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1. OBJETIVO
Direccionar la creacion de programas académicos, mediante un procedimiento
estandarizado en La Universidad El Bosque, el cual debe estar alineado con el Plan

de desarrollo institucional, en su eje estratégico 2 Desarrollo Académico,
fortaleciendo el programa Desarrollo de la oferta formativa.

2. ALCANCE
Inicia desde la creacién de una propuesta de programa académico y finaliza con la
respuesta de aprobacion por parte del Claustro.
3. NORMATIVIDAD APLICABLE
3.1. INTERNA
e Reglamento General de la Universidad El Bosque.
e Politica de Gestion Curricular.
e Plan de desarrollo institucional.
3.2. EXTERNA
e Ley 1188 de 2008.
e Decreto 1295 de 2010.
4. CONDICIONES GENERALES
e Las funciones de construccion y revision de propuestas de programas
académicos estan asignadas a diferentes instancias como Consejo de

facultad, Consejo académico, Consejo directivo y Claustro.

e Lasfechas de reuniones de los consejos mencionados en este procedimiento
se realizaran de acuerdo con el calendario establecido por ellos.

e Los requisitos obligatorios que se deben acreditar en el documento de
propuesta de programa académico son los exigidos por la ley 1188 de 2008
y decreto 1295 de 2010.
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5. GLOSARIO

Guion: Programas Académicos:

Oferta académica de educacion formal en pregrado y posgrado, que requiere
para su funcionamiento un reconocimiento publico por parte del Ministerio de
Educaciéon Nacional.

Claustro:

Es el 6rgano méximo de direccion y gobierno de la institucion y sus
decisiones se denominan resoluciones y son de caracter obligatorio para toda
la comunidad universitaria.

Tiene como funcién en este procedimiento, aprobar la creacion, extension,
suspension o supresion de programas académicos.

Consejo Directivo:

Es un drgano colegiado de gobierno de la institucion que se encuentra
integrado por 9 miembros asi: El presidente del claustro, seis miembros
elegidos por el claustro, un representante de los profesores y un
representante de los estudiantes. Sus decisiones se denominan acuerdos y
deben ser aprobados con el voto afirmativo de por lo menos 5 de sus
miembros.

Entre sus funciones estid la de emitir concepto acerca de la creacion,
supresion o modificacion de programas académicos.

Consejo Académico:

Organo colegiado de caracter académico encargado de ejercer, la direccion,
orientacion y vigilancia del proceso académico de la institucion, de revisar y
aprobar las politicas de investigacién y extension universitarias, asi como
conceptuar sobre la creacion, modificacién y supresion de los programas
académicos.

Consejo de facultad:

Es un 6rgano asesor de los decanos para los aspectos académicos y esta
integrado por: El decano quien lo preside, Directores de area o de programa,
un delegado del consejo directivo. Un representante de los profesores, el
secretario académico quien actia como secretario, un representante de los
egresados, un representante de los estudiantes y el director de postgrados
de la facultad.

En relacidon con el proceso de creacion de programas académicos tiene como
funcion estudiar la creacion o modificacion de los contenidos curriculares de
los programas académicos.
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e Comision de Asuntos Académicos:
Comision creada por el consejo académico, encargada de emitir un concepto
previo sobre los documentos o propuestas de creacion de programas
académicos.
Est4 conformada por: La Vicerrectoria de Investigaciones, El director de la
direccion de Evaluacion y planeacion, El Director de humanidades, El Decano
de Ingenieria y El Decano de Enfermeria.

6. EXPLICACION DETALLADA DEL DOCUMENTO

ftem

Tipo de Actividad

Actividad
Descripcion (¢Qué hace?, ¢Como lo hace?)

Responsable

Planeacién y
ejecucion

Crear anteproyecto de nuevo programa académico.

Se realiza la propuesta del programa académico con la
participacion de docentes, investigadores y expertos, la
propuesta debe estar alineada a la orientacién estratégica de
la institucion, con su debida justificacion, una evaluacién
previa del mercado por parte del departamento de mercadeo.

Unidad
Académica

Control y
retroalimentacion

Evaluar anteproyecto del nuevo programa académico.

Serevisa la propuesta inicial, la cual debe estar fundamentada
con el objetivo, justificacion y un concepto del mercado al cual
aplica y su sostenibilidad financiera, la unidad académica
debe acoger recomendaciones hechas del Consejo de
Facultad sobre la propuesta.

Consejo de
Facultad

D1

¢, Se aprueba el anteproyecto?

Sl: Continua con la actividad 3.
NO: Finaliza el procedimiento.

Planeacién

Construir proyecto de nuevo programa académico.

El equipo de trabajo establecido con el acompafamiento de la
unidad de evaluacion y planeacion, vicerrectorias y apoyo
interdisciplinario de consulta trabaja el documento basado en
laley 1188 de 2008 y decreto 1295 de 2010.

Unidad
Académica

Control

Realizar revisién completa del proyecto del nuevo
programa académico.

Se revisa que la propuesta cumpla con los parametros
establecidos por la ley 1188 de 2008 y decreto 1295 de 2010.
La unidad académica debe acoger las recomendaciones
hechas por el consejo de facultad sobre la propuesta.

Consejo de
Facultad

Revisar y generar un concepto sobre el proyecto del
nuevo programa académico.

Vicerrectoria
Investigacion,
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item

Tipo de Actividad

Actividad
Descripcion (¢,Qué hace?, ;Como lo hace?)

Responsable

Control y
retroalimentacion

Realizar revision de la propuesta donde se genera un
concepto y recomendaciones de la misma, por parte de las
vicerrectorias académica, investigacion y administrativa y
concentrarlas en la direccion de evaluacion y planeacion. La
propuesta debe ir alineada de acuerdo a los criterios de
acreditaciéon por parte del CNA (Consejo Nacional de
Acreditacion), la Unidad académica debe acoger las
recomendaciones hechas por las Vicerrectorias la Direccién
de Evaluacibn y Planeacién sobre la propuesta
presentandolas previamente al respectivo consejo de facultad.

Académica y
Administrativa

Divisiéon de
Evaluacion y
Planeacion.

Retroalimentacion

Generar concepto sobre el proyecto del nuevo programa
académico.

Esta comisién genera un concepto con respecto a la propuesta
de creacibn de un nuevo programa académico para la
eventual revision por parte del consejo académico. La Unidad
académica debe acoger las recomendaciones hechas por la
Comisiébn de asuntos académicos, sobre la propuesta
presentandolas previamente al respectivo consejo de facultad
y diferentes entes revisores.

Comision de
asuntos
académicos

Retroalimentacion

Generar concepto sobre el proyecto del nuevo programa
académico.

La Unidad Académica debe presentar al Consejo académico
la propuesta de creacién del programa académico, mediante
el F-GP-01-01 Formato “Presentacion de nuevos programas
para el consejo académico”.

Se genera un concepto sobre la propuesta académica, de
acuerdo a los lineamientos exigidos por la ley 1188 de 2008 y
decreto 1295 del 2010. Donde se genera una recomendacion
al Consejo Directivo, en caso tal que la propuesta cumpla con
los estandares requeridos. La Unidad académica debe acoger
las recomendaciones hechas por el Consejo académico,
sobre la propuesta presentandolas previamente al respectivo
consejo de facultad y diferentes entes revisores.

Consejo
académico

Retroalimentacion

Generar concepto de recomendacién sobre el proyecto
del nuevo programa académico.

La propuesta de creacion del programa académico, se debe
presentar al consejo directivo mediante el F-GP-01-02
Formato “Presentaciéon de nuevos programas para el consejo
directivo”.

Se genera un concepto de recomendaciéon de la propuesta
presentada, para una eventual aprobacion por parte del
Claustro. La Unidad académica debe acoger las
recomendaciones hechas por el Consejo directivo, sobre la
propuesta presentandolas previamente al respectivo consejo
de facultad y diferentes entes revisores.

Consejo Directivo
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GRUPO
ADMINISTRACION
POR PROCESOS
.00

item

Tipo de Actividad

Actividad
Descripcion (¢,Qué hace?, ;Como lo hace?)

Responsable

Aprobar proyecto de nuevo programa académico.

9 | Control y ejecucion Claustro
Se aprueba o rechaza la propuesta te nuevo programa
académico para una eventual solicitud del registro calificado.
¢, Se aprueba la propuesta?
D2 - i : - -
Sl: Continua con la actividad 10.
NO: Finaliza el procedimiento.
Realizar seguimiento al programa aprobado para su
solicitud de registro calificado.
Divisién de
10 | Control y andlisis |La Division de evaluacion y planeacién le debe hacer Evaluacion y
seguimiento a todos los requisitos pendientes, por parte de la Planeacion.

propuesta académica aprobada, para realizar eventualmente
la solicitud de registro calificado.

Fin del Procedimiento
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