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LEY 9 /79. CODIGO SANITARID NACIONAL

T[TULU IIl - SALUD OCUPACIONAL
TITULO VIl - DESASTRES.

Articulo 501. Cada Comité de Emergencias, debera
elaborar un plan de contingencia para su respectiva
jurisdiccidn con los resultados obtenidos en los ana-
lisis de vulnerabilidad. Ademas, deberan considerarse
los diferentes tipos de desastre que puedan presentar-
se en la comunidad respectiva. EIl Comité Nacional de
Emergencias elaborard, para aprobacion del Ministerio
de Salud, un modelo con instrucciones que aparecera
en los planes de contingencia.

Articulo 502. El Ministerio de Salud coordinara los pro-
gramas de entrenamiento y capacitacion para planes
de contingencia en los aspectos sanitarios vinculados
a urgencias o desastres.

Paragrafo. El Comité Nacional de Emergencias, debe-
ra vigilar y controlar las labores de capacitacion y de
entrenamiento que se realicen para el correcto funcio-
namiento de los planes de contingencia.

CONPES 3146/01.

Estrategia para consolidar la ejecucién del Plan Nacio-
nal para la Prevencion y Atencién de Desastres - PNPAD,
en el corto y mediano plazo.

RESOLUCION 2400/79. ESTATUTO DE SEGURIDAD INDUS-
TRIAL

“Por el cual se establecen disposiciones sobre vivienda,
higiene y seguridad industrial en los establecimientos
de trabajo”

Articulo 2. Todos los empleadores estan obligados a
Organizar y desarrollar programas permanentes de Me-
dicina Preventiva, Higiene y Seguridad Industrial”

DECRETO 614/84

“Por el cual se determinan las bases para la organiza-
cion de administracidon de salud ocupacional en el pais”

Articulo 24. Los empleadores tendran las siguientes
responsabilidades: - Responder por la ejecucién del
programa de Salud Ocupacional

LEY 46 /88

“Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para
la Prevencion y Atencion de Desastres, se otorga facul-
tades extraordinarias al Presidente de la Republicay se
dictan otras disposiciones”

Articulo 3. Plan Nacional para la Prevencion y Atencion
de Desastres.

La Oficina Nacional para la Atencién de Desastres, ela-
borara un Plan Nacional para la Prevencion y Atencion de
Desastres, el cual, una vez aprobado por el Comité Na-
cional para la Prevencion y Atencién de Desastres, sera
adoptado mediante decreto del Gobierno Nacional.

El Plan incluird y determinara todas las orientaciones,
acciones, programas y proyectos, tanto de caracter
sectorial como del orden nacional, regional y local que
se refieran, entre otros a los siguientes aspectos:

Las fases de prevencién, atencion inmediata,
reconstruccién y desarrollo en relacién a los di-
ferentes tipos de Desastres.

Los temas de orden técnico, cientifico, econo-
mico, de financiacion, comunitario, juridico e
institucional.

La educacién, capacitacién y participacion co-
munitaria.

Los sistemas integrados de informacién y comu-
nicacion a nivel nacional, regional y local.

La funcién que corresponde a los medios masi-
vos de comunicacion.

Los recursos humanos y fisicos de orden técnico
y operativo.

La coordinacion interinstitucional e intersectorial.

La investigacion cientifica y estudios técnicos
necesarios.

Los sistemas y procedimientos de control y eva-
luacion de los procesos de prevencién y atencion.

Articulo 14. Plan de Accidn Especifico para la Atencion
de Desastre Declarada una situacion de desastre de
caracter nacional, la Oficina Nacional para la Atencion
de Desastres, procedera a elaborar, con base en el plan
nacional, un plan de accién especifico para el manejo
de la situacidn de Desastre declarada, que sera de obli-
gatorio cumplimiento por todas las entidades publicas
o privadas que deban contribuir a su ejecucion, en los
términos sefialados en el decreto de declaratoria.

Cuando se trate de situaciones calificadas como de-
partamentales, intendenciales, comisariales, distritales
o municipales, el plan de accién sera elaborado vy
coordinado en su ejecucién por el Comité Regional u
Operativo Local respectivo, de acuerdo con las orienta-
ciones establecidas en el decreto de declaratoriay con



las instrucciones que impartan el Comité Nacional y la diferentes tipos de desastres y calamidades pu-

Oficina Nacional para la Atencion de Desastres. blicas;

Los temas de orden econdmico, financiero, co-
RESULUCIUN ]U]B /89 munitario, juridico e institucional;

; o . . L ion itacion rticipacion co-
Por la cual se reglamenta la organizacion, funcionamien- maunei?auriczic on, capacitacion y participacion co
to y forma de los programas de Salud Ocupacional que o . _ B
deben desarrollar los patronos o empleadores en el pais” LQS s!§tema§ mtegrgdos de |.nformaC|on y comu-

nicacion a nivel nacional, regional y local;

Articulo 11. Numeral 18. Organizar y desarrollar un plan de La coordinacién interinstitucional e intersectorial;

emergencias teniendo en cuenta las siguientes ramas: . e . .
La investigacidn cientifica y los estudios técni-

Rama Preventiva: Aplicacion de las normas le- COs necesarios;

gales y técnicas sobre combustibles, equipos Los sistemas y procedimientos de control y eva-
eléctricos, fuentes de calor y sustancias peli- luacién de los procesos de prevencion y atencidn.
grosas propias de la actividad econdmica de la

Articulo 13. Planes de contingencia. EI Comité Técni-
co Nacional y los Comités Regionales y Locales para
la Prevencidn y Atencion de Desastres, segun el caso,
elaboraran, con base en los analisis de vulnerabilidad,
planes de contingencia para facilitar la prevencién o
para atender adecuada y oportunamente los desastres
probables. Para este efecto, la Oficina Nacional para la
Rama Activa o Control de las Emergencias: Atencidn de Desastres preparara un modelo instructivo
Conformacién y organizacién de Brigadas (se- para la elaboracién de los planes de contingencia.
leccidén, capacitacién, planes de emergencias
y evacuacién), Sistema de deteccién, alarma’ Articulo 14. ASpeCtOS sanitarios de los planes de contin-
comunicacion, inspeccion, sefalizacion y mante- gencia. El Ministerio de Salud coordinara los programas
nimiento de los sistemas de control. de entrenamiento y capacitacion para planes de con-
tingencia en los aspectos de orden sanitaria, bajo la
Articulo 14. El programa de Salud Ocupacional, debera vigilancia y control del Comité Técnico Nacional.
mantener actualizados los siguientes registros minimos:
Planes especificos de emergencias y actas de simu-
lacro en las empresas cuyos procesos, condiciones DIRECTIVA MINISTERIAL NO. 13 /92
locativas o almacenamiento de materiales riesgosos, “Responsabilidades del Sistema Educativo como in-
puedan convertirse en fuente de peligro para los traba- tegrante del Sistema Nacional para la Prevencion y
jadores, la comunidad o el ambiente. Atencion de Desastres”

empresa.

Rama Pasiva o Estructural: Disefio y construccion
de edificaciones con materiales resistentes, vias
de salida suficientes y adecuadas para la eva-
cuacion, de acuerdo con los riesgos existentes y
el nimero de trabajadores.

2a. Planes de Prevencion de Desastres en estableci-

DECRETO LEY 919 /89 mientos educativos

“Por el cual se organiza el Sistema Nacional para la
Prevencion y Atencion de Desastres y se dictan otras
disposiciones”.

3. Planes de Emergencias en escenarios deportivos.

LEY 100 /93

“Por la cual se crea el Sistema de Seguridad Social In-
tegral”

Articulo 3. Plan Nacional para la Prevencién y Atencién
de Desastres. La Oficina Nacional para la Atencion de
Desastres elaborard un Plan Nacional para la Preven-
cion y Atencion de Desastres, el cual, una vez aprobado  Ljpro IlI: Sistema General de Riesgos Profesionales
por el Comité Nacional para la Prevencién y Atencién
de Desastres, sera adoptado mediante decreto del Go-
bierno Nacional. DECRET0 1295/94

“Por el cual se determina la organizacion y administra-

El Plan incluira y determinara todas las politicas, accio-  jsn del Sistema General de Riesgos Profesionales”

nes y programas, tanto de caracter sectorial como del
orden nacional, regional y local que se refieran, entre  Articulo 2. Objetivos del Sistema General de Riesgos
otros, a los siguientes aspectos: Profesionales

Las fases de prevencidn, atencidn inmediata, Establecer las actividades de promocion y pre-
reconstruccién y desarrollo en relacién con los vencién tendientes a mejorar las condiciones



de trabajo y salud de la poblacién trabajadora,
protegiéndola contra los riesgos derivados de la
organizacion del trabajo que puedan afectar la
salud individual o colectiva en los lugares de tra-
bajo tales como los fisicos, quimicos, bioldgicos,
ergondmicos, de saneamiento y de seguridad.

RESOLUCION 7550 DE 1994

“Por la cual se regulan las actuaciones del Sistema
Educativo Nacional en la prevencién de emergencias
y desastres”.

Articulo 3. Solicitar a los establecimientos educativos,
la creacion y desarrollo de un proyecto de prevencién y
atencién de emergencias y desastres, de acuerdo con
los lineamientos emanados por el Ministerio de Educa-
cién Nacional, el cual hara parte integral del proyecto
educativo institucional. Este contemplara como minimo
los siguientes aspectos:

Creacion del comité escolar de prevencion vy
atencion de emergencias y desastres como tam-
bién brigadas escolares

Analisis escolar de riesgos
Plan de accion
Simulacro escolar ante una posible amenaza.

LEY 400 /1997

“Por el cual se adoptan normas sobre construcciones
sismo resistentes”

DECRETO 321 DE 1999

“Por el cual se adopta el Plan Nacional de Contingencia
contra derrames de Hidrocarburos, Derivados y Sustan-
cias Nocivas”.

Articulo 1. Adoptase el Plan Nacional de Contingencia
contra derrames de Hidrocarburos, Derivados y Sus-
tancias Nocivas en aguas marinas, fluviales y lacustres,
aprobado mediante Acta numero 009 del 5 de junio de
1998 del Comité Nacional para la Prevencion y Aten-
cién de Desastres, y por el Consejo Nacional Ambiental,
cuyo texto se integra como anexo del presente decreto.

Articulo 2. El objeto general del Plan Nacional de Con-
tingencia contra derrames de Hidrocarburos, Derivados
y Sustancias Nocivas en aguas marinas, fluviales y la-
custres que sera conocido con las siglas -PNC- es servir
de instrumento rector del disefio y realizaciéon de activi-
dades dirigidas a prevenir, mitigar y corregir los dafios
que éstos puedan ocasionar, y dotar al Sistema Nacio-
nal para la Prevencion y Atencion de Desastres de una
herramienta estratégica, operativa e informatica que
permita coordinar la prevencion, el control y el combate

por parte de los sectores publico y privado nacional, de
los efectos nocivos provenientes de derrames de hidro-
carburos, derivados y sustancias nocivas en el territorio
nacional, buscando que estas emergencias se atiendan
bajo criterios unificados y coordinados.

DECRETO NO. 3888 /07

“Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencias
y Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de
Publico y se conforma la Comisién Nacional Asesora
de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones”

Articulo 2. El objetivo del Plan Nacional de Emergencias
y Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Pu-
blico es servir como instrumento rector para el disefio y
realizacion de actividades dirigidas a prevenir, mitigar y
dotar al Sistema Nacional para la Prevencién y Atencion
de Desastres de una herramienta que permita coordinar y
planear el control y atencidn de riesgos y sus efectos aso-
ciados sobre las personas, el ambiente y las instalaciones
en esta clase de eventos. Este Plan se complementara
con las disposiciones regionales y locales existentes.

Articulo 5. Actualizacion del Plan. Cuando las circuns-
tancias lo ameriten, el Plan Nacional de Emergencias y
Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Publi-
co debera ser actualizado por el Comité Nacional para la
Prevencion y Atencion de Desastres o por el Comité Téc-
nico Nacional, por delegacion que haya recibido de aquél,
en todo caso, con la asesoria del la Comision Nacional
Asesora de Programas Masivos creada por este decreto.

Articulo 20. Planes institucionales. Los organismos
operativos del Sistema Nacional para la Prevencion
y Atencidn de Desastres elaboraran sus propios pla-
nes institucionales para la atencion de los eventos de
afluencia masiva de publico, los cuales se articularan
con los Planes Locales de Emergencias y Contingencia
para Eventos de Afluencia Masiva de Publico.

LEY 769 DE 2002. CODIGO NACIONAL DE TRANSITO.

Articulo 1. Ambito de aplicacién y principios. Las normas
del presente cddigo rigen en todo el territorio nacional
y regulan la circulacion de los peatones, usuarios, pa-
sajeros, conductores, motociclistas, ciclistas, agentes
de transito y vehiculos por las vias publicas o privadas
que estén abiertas al publico, o en las vias privadas,
que internamente circulen vehiculos; asi como la actua-
cién y procedimientos en las autoridades de transito.

LEY 322 DE 1996. SISTEMA NACIONAL DE
BOMBEROS.

Articulo 1. La prevencién de incendios es responsabilidad
de todas las autoridades y los habitantes del territorio co-
lombiano. En cumplimiento de esta responsabilidad los



organismos publicos y privados deberan contemplar la
contingencia de este riesgo en los bienes inmuebles ta-
les como parques naturales, construcciones, programas y
proyectos tendientes a disminuir su vulnerabilidad.

RETIE 180398 DE 2004

Resolucion Min. Minas y Energia -

RESOLUCION 3459 DE 1994

“Por la cual se regulan las actuaciones del Sistema Edu-
cativo de Bogota D.C. en la prevencion y atencién de
emergencias”

ACUERDO 20/95

“Por el cual se adopta el Cédigo de Construccién del
Distrito Capital de Bogot3, se fijan sus politicas gene-
rales y su alcance, se establecen los mecanismos para
su aplicacién, se fijan plazos para su reglamentacién
prioritaria y se sefialan mecanismos para su actualiza-
cién y vigilancia.”

RESOLUCION 1428 DE 2002

“Por la cual se adoptan los Planes Tipo de Emergencias
en seis escenarios Distritales, se modifica y adiciona la
Resolucion 0151 del 06 de febrero de 2002

ACUERDO 79/03

CODIGO DE POLICIA

DECRETO 350/03

“Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, es-
pectaculos publicos y eventos masivos en el Distrito
Capital”

Capitulo VI. De los espectaculos publicos y eventos
masivos

Articulo 17. Paragrafo Segundo

Los eventos masivos deberan contar con las medidas
de prevenciéon y seguridad contempladas en el mo-
delo de Plan de Emergencias General y Planes Tipo,
que para tal efecto sea aprobado por la Direccion de
Prevencién y Atenciéon de Emergencias de la Secre-
taria de Gobierno.

DECRETO 332/04

“Por el cual se organiza el régimen y el Sistema para la
Prevencion y Atencidon de Emergencias en Bogota Dis-
trito Capital y se dictan otras disposiciones”

Articulo 7- Planes de Emergencias.

Se adoptaran para cada una de las entidades y comités
sectoriales, y estableceran con claridad cuales son las
funciones de respuesta, autoridades responsables de
cumplirlos y los recursos que se pueden y deben utilizar.

Paragrafo. La adopcion de los planes correspondera
por comités sectoriales, al tenor del Decreto 87/03 y
a los representantes legales de las entidades en los
demas casos.

Articulo 8 - Planes de Contingencia

Son aquellos que deben adoptarse para el Distrito Ca-
pital en su conjunto, sus entidades y sectores, por las
mismas autoridades sefialadas en el paragrafo del ar-
ticulo 7 precedente, para responder especificamente a
un tipo determinado de situacion de calamidad, desas-
tre o emergencia.

DECRETO 423/06

“Por el cual se adopta el Plan Distrital para la prevencion
y Atencién de Emergencias para Bogota D.C.”

Articulo 18 - Planes de Emergencias.

En armonia con el articulo 7° del decreto 332 de 2004
los Planes de Emergencias son Instrumentos para la
coordinacién general y actuacién frente a situaciones
de calamidad, desastre o emergencia. Definen las fun-
ciones y actividades, responsables, procedimientos,
organizacion y recursos aplicables para la atencién de
las emergencias independientemente de su origen o
naturaleza.

DECRET0 423/06

Articulo 19 - Planes de Contingencia.

En armonia con el articulo 8° del Decreto 332 de 2004, los
Planes de Contingencia son instrumentos complementa-
rios a los planes de emergencias, que proveen informacion
especifica para la atencion de desastres o emergencias
derivadas de un riesgo o territorio en particular.

Un plan de contingencia desarrolla en detalle aspec-
tos pertinentes para la respuesta que solo son propios
del riesgo y el territorio al que este referido. Los pla-
nes de contingencia se organizan por tipo de riesgo,
tales como deslizamientos, inundaciones, incendios
forestales, materiales peligrosos y aglomeraciones de
publico, entre otros. Los planes de continencia pueden



ser desarrollados por la Administracién Distrital en sus
diferentes niveles (central, institucional o local), por el
sector privado y por la comunidad.

RESOLUCION NO. 375 /06

“Por la cual se establecen las condiciones basicas para
las empresas que prestan el servicio de logistica en las
aglomeraciones de publico en el Distrito Capital”

Articulo 2. Numeral 3. Capacitacion minima del perso-
nal.

DECRETO 633/07

“Por el cual se dictan disposiciones en materia de pre-
vencién de riesgos en los lugares donde se presenten
aglomeraciones de publico y se deroga el Decreto 043
de 2006 el cual regulaba antes la materia”

Articulo 5- Planes de Contingencia. De conformidad con
lo previsto en los articulos 8° y 9° del Decreto Extraor-
dinario 919 /89 y en el articulo 15 del Decreto Distrital
332 /04, todas las entidades o personas publicas o
privadas responsables de edificaciones, instalaciones
0 espacios en los cuales se realicen aglomeraciones
de publico, deberan preparar y observar planes de
contingencia que incluyan los analisis de riesgos y las
medidas de prevencidn, preparacion y mitigacion, en
forma y condiciones que establezca la DPAE.

ACUERDO DISTRITAL 341/08

“Por el cual se adiciona el acuerdo No. 30 de 2001y se
establece la relacién de un simulacro de actuacién en
caso de un evento de calamidad publica de gran mag-
nitud con la participacion de todos los habitantes de la
ciudad”

RESOLUCION NO. 004/09

“Por la cual se adopta la versidn actualizada del Plan de
Emergencias de Bogota, el cual establece los parame-
tros e instrucciones y se definen politicas, sistemas de
organizacion y procedimientos interinstitucionales para
la administracién de emergencias en Bogota D.C.”

Deroga las Resoluciones 137/07, 195 y 196 del 2008.

Capitulo 2.2. Fortalecimiento de las operaciones de
emergencias.

NTC-5254

Gestidén de Riesgo.

GUIA TECNICA COLOMBIANA 202/06

Sistema de Gestion de Continuidad del Negocio.

NTC-1700

Higiene y Seguridad. Medidas de Seguridad en Edifica-
ciones. Medios de Evacuacion y Cédigo

NFPA 101. Cédigo de Seguridad Humana. Establece
cuales son los requerimientos que debe cumplir las
edificaciones en cuanto a salidas de evacuacion, es-
caleras de emergencia, iluminaciéon de evacuacion,
sistema de proteccion especiales, nimero de personas
maximo por unidad de area, entre otros requerimientos;
parametros que son analizados con base en el uso de
los edificios es decir comercial, instituciones educati-
vas, hospitales, industrias, entre otros.

NTC-2885

Higiene y Seguridad. Extintores Portatiles. Establece en
uno de sus apartes los requisitos para la inspeccién
y mantenimiento de portatiles, igualmente el cdédigo
25 de la NFPA Standard for the inspection, testing and
maintenance of Water - Based fire protection systems
USA: 2002. Establece la periodicidad y pruebas que se
deben realizar sobre cada una de las partes compo-
nentes de un sistema hidraulico contra incendio.

NTC-4764

Cruces peatonales a nivel y elevados o puentes pea-
tonales.

NTC-4140

Edificios. Pasillos y corredores.

NTC-4143

Edificios. Rampas fijas.

NTC-4144

Edificios. Sefializacion.

NTC-4145

Edificios. Escaleras.

NTC-4201

Edificios. Equipamientos, bordillos, pasamanos y aga-
rraderas.

NTC-4279

Vias de circulacion peatonal planas.



NTC-4635

Sefializacion para transito peatonal en el espacio pu-
blico urbano.

NTC-2388

Simbolos para la informacion del publico.

NTC-1867

Sistemas de sefiales contra incendio, instalaciones,
mantenimiento y usos.

NFPA 101/06.

Life Satefy Code. (Cédigo de Seguridad Humana).

NFPA1600/07.

Standard en Disaster/Emergency Management and Bu-
siness Continuity Programs. (Norma sobre manejo de
Desastres, Emergencias y Programas para la Continui-
dad del Negocio).

El Plan de Emergencia y Contingencias es el instrumen-
to principal que define las politicas, los sistemas de
organizacion y los procedimientos generales aplicables
para enfrentar de manera oportuna, eficiente y eficaz
las situaciones de calamidad, desastre o emergencia,
en sus distintas fases. Con el fin de mitigar o reducir
los efectos negativos o lesivos de las situaciones que
se presenten en la Organizacién.

ACCIDENTE:

Evento o interrupcién repentina no planeada de una
actividad que da lugar a muerte, lesidn, dafio u otra
pérdida a las personas, a la propiedad, al ambiente, a
la calidad o perdida en el proceso

ACTIVACION:

Despliegue efectivo de los recursos destinados a un
incidente.

ALARMA:

Espacio de tiempo desde cuando alguien se da cuenta
que ocurre un evento y lo puede informar.

ALERTA:

Estado o situacion de vigilancia sobre la posibilidad de
ocurrencia de un evento cualquiera. O acciones especi-
ficas de respuesta frente a una emergencia.

AMENAZA:

Condicion latente derivada de la posible ocurrencia
de un fenémeno fisico de origen natural, socio na-
tural o antrépico no intencional, que puede causar
dafio a la poblacion y sus bienes, la infraestructura,
el ambiente y la economia publica y privada. Es un
factor de riesgo externo.

BRIGADA:

Una brigada es un grupo de personas debidamente or-
ganizadas y capacitadas para prevenir o controlar una
emergencia.

CIERRE OPERACIONAL

Desmovilizacion total de recursos.

CIERRE ADMINISTRATIVO:

Realizacidn de la reunidn posterior al finalizar el ejercicio, la
revision y recopilacién de los formularios correspondientes,
la preparacion y entrega del informe final a la gerencia.

COORDINADOR:

Persona que dirige las acciones de direccién del Plan.

COMITE LOCAL D EMERGENCIAS - CLE:

Es el 6rgano de coordinacion interinstitucional local,
organizado para discutir, estudiar y emprender todas
aquellas acciones encaminadas a la reduccién de los
riesgos especificos de la localidad y a la preparacion
para la atencion de las situaciones de emergencia que
se den en ésta y cuya magnitud y complejidad no supe-
re sus capacidades. Sus funciones estan determinadas
en el articulo 32 del Decreto 332/2004.

FOPAE:

Fondo de Prevencién y Atencion de Emergencias.

EMERGENCIA:

Todo evento identificable en el tiempo, que produce un
estado de perturbacion funcional en el sistema, por la



ocurrencia de un evento indeseable, que en su momen-
to exige una respuesta mayor a la establecida mediante
los recursos normalmente disponibles, produciendo
una modificacién sustancial pero temporal, sobre el
sistema involucrado, el cual compromete a la comuni-
dad o el ambiente, alterando los servicios e impidiendo
el normal desarrollo de las actividades esenciales.

INCIDENTE:

Suceso de causa natural o por actividad humana que
requiere la accion de personal de servicios de emer-
gencias para proteger vidas, bienes y ambiente.

MAPA:

Representacion geografica en una superficie de la tie-
rra o de parte de ella en una superficie plana.

MEC:

Mdédulo de Estabilizacién y Clasificacion de Heridos.

MEDIDAS DE SEGURIDAD:

Son aquellas acciones, para disminuir la probabilidad
de un evento adverso.

MITIGACION:

Toda accidn que se refiere a reducir el riesgo existente.

OBJETIVO DE SEGURIDAD:

Es quién vigila las condiciones de seguridad e imple-
menta medidas para garantizar la seguridad de todo el
personal involucrado.

ORGANIZACION:

Es toda aquella empresa, entidad, institucién, estable-
cimiento, actividad o persona de caracter publico o
privado, natural o juridico. Quien desea implementar el
Plan de Emergencia y Contingencia.

PAI:

Plan de Accién del Incidente, expresion de los objetivos,
estrategias, recursos y organizacién a cumplir durante
un periodo operacional para controlar un incidente.

PLAN DE EMERGENCIA:

El Plan de Emergencia y Contingencias es el instrumen-
to principal que define las politicas, los sistemas de
organizacion y los procedimientos generales aplicables
para enfrentar de manera oportuna, eficiente y eficaz
las situaciones de calamidad, desastre o emergencia,

en sus distintas fases. Con el fin de mitigar o reducir
los efectos negativos o lesivos de las situaciones que
se presenten en la Organizacién.

PLANIFICAR:

Formular objetivos y determinar las actividades y los
recursos para lograrlos.

PLANO:

Representacion grafica en una superficie y mediante
procedimientos técnicos, de un terreno, de la planta de
un edificio, entre otros.

PMU:

Puesto de Mando Unificado; Lugar donde se ejerce fun-
ciéon de comando. Es una funcién prevista en el Sistema
Comando de Incidentes (SCI) y esta se aplica cuando va-
rias instituciones toman acuerdos conjuntos para manejar
un incidente donde cada institucidon conserva su autori-
dad, responsabilidad y obligacién de rendir cuentas.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO:

Es la base para la realizacién de tareas necesarias y
determinantes para el control de un tipo de emergen-
cia. Define el objetivo particular y los responsables de
la ejecucion de cada una de las acciones operativas en
la respuesta a la Emergencia.

PREPARACION:

Toda accidén tendiente a fortalecer la capacidad de las
comunidades de responder a una emergencia de ma-
nera eficaz y eficiente.

PREVENCION:

Toda accion tendiente a evitar la generacién de nuevos
riesgos.

PUNTO DE ENCUENTRO:

Sitio seguro, definido para la llegada del personal en
caso de evacuacion.

RECURSO:

Equipamiento y persona disponibles o potencialmente
disponibles para su asignacién tactica a un incidente.

RIESGO: El dafio potencial que, sobre la poblacion y
sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la econo-
mia publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia
de amenazas de origen natural, socio-natural o antré-
pico no intencional, que se extiende mas alla de los



espacios privados o actividades particulares de las
personas y organizaciones y que por su magnitud, ve-
locidad y contingencia hace necesario un proceso de
gestion que involucre al Estado y a la sociedad.

SCI:

Sistema Comando de Incidentes. Es la combinacién de
instalaciones, equipamientos, personal, procedimientos
y comunicaciones, operando en una estructura organi-
zacional comun, con la responsabilidad de administrar
los recursos asignados para lograr efectivamente los
objetivos pertinentes a un evento, incidente u operativo.

SDPAE:

Sistema Distrital de Prevencién y Atencién de Emer-
gencias; el cual se adopta bajo el Decreto 332 del 11de
Octubre de 2004.

SERVICIOS:

Son todos aquellos servicios que satisfacen las necesi-
dades basicas de la poblacién.

SISTEMA DE ALARMA:

Medio audible y/o visual que permite avisar que ocurre
un evento y pone en riesgo la integridad de personas,
animales ¢ propiedades.

SUMINISTROS:

Son elementos, los suministros humanitarios o de
emergencia son los productos, materiales y equipos
utilizados por las Organizaciones para la atencién de
los desastres, asi como los requeridos para la atencién
de las necesidades de la poblacion afectada.

VULNERABILIDAD:

Caracteristica propia de un elemento o grupo de ele-
mentos expuestos a una amenaza, relacionada con su
incapacidad fisica, econdmica, politica o social de an-
ticipar, resistir y recuperarse del dafio sufrido cuando
opera dicha amenaza. Es un factor de riesgo interno.

LA UNIVERSIDAD EL BOSQUE, esta comprometido en
mantener y mejorar la calidad de vida, la proteccién de
la integridad fisica y mental, las condiciones de traba-
jo y el entorno donde realizan su actividad, todos sus
trabajadores. Esto se logra mediante el mejoramiento

continuo en la identificacion, evaluaciéon y control de
sus riesgos, a través de una adecuada planeacion e
implementacién de los programas de Medicina del Tra-
bajo, Higiene y Seguridad Industrial.

Bajo el liderazgo del Consejo Directivo, todos los cola-
boradores de los diferentes niveles de la Universidad
El Bosque, son responsables de mantener una cultu-
ra auto cuidado, de Seguridad y Salud Ocupacional,
convirtiéndola en un estilo de vida, cumpliendo con
las normas y procedimientos establecidos, de acuer-
do con las directrices institucionales y la legislacion
Colombiana vigente, generando de esta forma valor y
competitividad a la Universidad.

La Universidad, mantendra el liderazgo, el compromiso
y la calidad en la docencia y en la prestacion de sus
servicios, facilitando a sus colaboradores los recursos
que sean necesarios para reducir la probabilidad de
que ocurran accidentes de trabajo y/o enfermedades
profesionales y la proteccion del medio ambiente.

Asi mismo, considera que las labores preventivas, partici-
pativas y el compromiso individual de todos y cada uno de
los trabajadores, proveedores, contratistas, usuarios, visi-
tantes o personas relacionadas con nuestra institucién, son
parte fundamental para el éxito de la cultura de prevencion
en Seguridad Industrial y Salud Ocupacional e indispensa-
bles para el cumplimiento de estos objetivos, logrando una
poblacién laboral sana, y por ende, capaz de satisfacer las
expectativas de todas las partes interesadas

En LA UNIVERSIDAD EL BOSQUE, con el animo de for-
talecer dia a dia el sistema de gestion en seguridad y
prevencion, implementa el presente Plan de Emergen-
cias, para controlar y minimizar los eventos adversos
que se puedan presentar al interior de la universidad.

El plan de emergencias da pautas y normas minimas del
proceder ante una eventual situacién de emergencia.

La prvenciéon de emergencias es una de las mas impor-
tantes acciones de un Programa de Salud Ocupacional.
Ello requiere la cooperacion, el compromiso y el apoyo
decidido de todos los niveles de organizacién de UNI-
VERSIDAD EL BOSQUE

La Resolucion 1016 de 1.989 emanada por los Ministe-
rios de Salud, Trabajo y Seguridad Social, mediante la
cual se reglamenta la organizacién, funcionamiento y
forma en que los programas de salud ocupacional se
deben desarrollar por cada uno de los empleadores
del pais, estipulandose en el numeral 18 del articulo 11,
toda institucién debe organizar y desarrollar un plan de
emergencias, teniendo en cuenta las siguientes ramas:



Preventiva
Estructural

Control de las Emergencias

En el Plan de Emergencias de UNIVERSIDAD EL BOS-
QUE, se establecen los parametros para la actuacion
de emergencias, previamente identificando las ame-
nazas, determinando la vulnerabilidad y calificando los
riesgos a los que se estan expuestos.

Es evidente que, una situacién de emergencia necesita
de un manejo que no se encuentre en el contexto de
los procedimientos rutinarios, los cuales requieren la
utilizacidn de recursos internos y externos dispuestos
por la UNIVERSIDAD EL BOSQUE

Por tal motivo se deben formular e implementar planes,
programas, herramientas y metodologias eficientes
que en caso de emergencias faciliten o propendan a
minimizar el impacto sobre UNIVERSIDAD EL BOSQUE,
procurando mantener la continuidad del negocio.

Las normas que hoy tenemos en planes de emergencia,
son el legado de una historia dolorosa, que han conmo-
vido los cimientos de una sociedad que ve como sus
puntales de desarrollo econdmico y social se convier-
ten en potentes amenazas para la supervivencia de los
seres humanos.

Conocer las normas que fundamentan las actividades
de prevencién, atencién recuperacién en situacio-
nes de emergencia, las cuales consagran y buscan la
esencia la proteccién del derecho fundamental por ex-
celencia: El derecho a la Vida.

Con este plan de emergencias se pretende que la co-
munidad de la universidad El Bosque cuente con un
documento escrito y en medio magnético, que propor-
cione una herramienta con la cual se puede contar para
una mejor preparacion y reaccion ante una emergencia,
que permita mitigar los efectos causados por esta, sen-
sibilizar a la comunidad como primer paso hacia una
cultura universitaria por la seguridad y el conocimiento
sobre las funciones de cada uno. El logro de este objeti-
vo parte de la divulgacion del mismo a todos los niveles
de la organizacién, como un compromiso de todos don-
de cada uno conozca su rol y actuar, esto requiere iniciar
con la sensibilizacién y formacion a los directivos y do-
centes para que sean multiplicadores de este propdsito.

“Es mejor estar preparados para algo que no va a suce-
der a que nos suceda algo para lo que no estdbamos
preparados”.

Proporcionar a todos los ocupantes de UNIVERSIDAD
EL BOSQUE, los elementos y herramientas adecuadas
que les permitan responder con oportunidad, eficiencia
y eficacia en la prevencion y atencion de emergencias.

Identificar, formular y aplicar un proceso de pla-
neacion en atencién de emergencias.

Realizar actividades de prevencion, prevision,
mitigacion de emergencias.

Desarrollar programas de preparacion, atencion
y recuperacion en casos de emergencias.

Contar con una adecuada estructura admi-
nistrativa para la prevencidon y respuesta ante
emergencias.

Estructurar un procedimiento normalizado de
atencién para la totalidad de los ocupantes de
UNIVERSIDAD EL BOSQUE, generando en ellos
condiciones de compromiso, seguridad, sensibi-
lidad para lograr su participacién en las acciones
de prevencion y respuesta a emergencias.

ALCANCE

El presente plan de emergencias se ajusta a los linea-
mientos del DPAE, que le permite a la Universidad El
Bosque proyectarse en el futuro, determinar los recur-
sos necesarios para el funcionamiento de dicho plan
de emergencias y mitigar los posibles efectos que se
generen ante una emergencia.

La cobertura del Plan de emergencia para LA UNI-
VERSIDAD EL BOSQUE, aplica para todas las areas y
edificios, incluyendo las casa externas.

El plan de emergencia tiene una cobertura para hacer
frente a las situaciones que se presenten durante la
jornada laboral de Lunes a sabado.

Para eventos de emergencia que se presente los
Domingos, dias festivos y en la noche, estos seran
atendidos por el personal de seguridad con el apoyo
de entidades de socorro y ayuda segun el caso: Bom-
beros de Caobos, Defensa Civil, Cruz Roja, Policia, Das;
Esto implica la obligatoriedad de formar y capacitar al
personal de seguridad para su actuar seguro, eficaz y
eficiente frente a estos eventos, tarea que se iniciara en
el primer semestre de 2011. Para mantener el objetivo



se requiere la permanencia o rotacién muy limitada del
personal de seguridad en la universidad.

El plan de emergencia involucra a TODAS las personas
que hacen parte de la poblacién universitaria, funciona-
rios, administrativos y docentes, estudiantes, contratistas,
Visitantes regulares y esporadicos, clientes y en general a
cualquier persona que en el momento de una emergencia
se encuentre dentro de las instalaciones.

Igualmente brinda lineamientos y acciones preventivas
y operativas para los proyectos que se desarrollen a
nombre de la empresa.

Incendio

Colapso

. de estructuras
El plan de emergencias se

activara en caso de: Accidentes
Terrorismo
Explosion

Sismo

NIVELES DE LAS EMERGENCIAS EN LAS DEPENDENCIAS DE
LA UNIVERSIDAD EL BOSQUE

Con el fin de establecer la activacion de la respuesta
correspondiente, se establecen unos niveles de emer-
gencia, de acuerdo a la magnitud y consecuencias, asi:

INCENDIO

1 (Local) Cuando inicia el in- Brigadistas
cendio y es facilmente Empleados
controlable con extinto- Docentes
res portatiles

2 (Parcial) Cuando el incendio se Brigadistas
propaga en el mismo si- Empleados
tio a otros combustibles Docentes
y se puede controlar con Comité de
extintores portatiles emergen-

cia

3 (General) Cuando involucra varias Bomberos
oficinas o areas y para Brigadis-
su control, se requiere tas
de personal especiali- Comité de

zado

emergencia

TERREMOTO, COLAPSO DE ESTRUCTURAS, EXPLOSION

. , Directivos -
Si no produce vic-
. ~ Empleados
timas o dafio a las
. . - Docentes -
instalaciones . .
Brigadistas
Brigadistas -
. . Comité de
Si produce lesiones .
emergencia -

graves o dafios que
impliquen suspensién
parcial de la actividad
de la empresa

Entidades de
ayuda externa:
Bomberos, Cruz
Roja, Defensa
Civil, Policia

Brigadistas -
Ayuda externa
(entidades
gubernamentales
y proveedores) -
Comité de
emergencia

Si produce muertes
0 suspension total
de la actividad de la
empresa



INFORMACION GENERAL
DE LA INSTITUCION

CODIGO ACTIVIDAD ECONOMICA: 1804501

ACTIVIDAD ECONGMICA: DOCENCIA
FICHA TECNICA

DATOS GENERALES, IDENTIFICACION Y LOCALIZACIGN DE LA INSTITUCIGN EDUCATIVA

Razon Social UNIVERSIDAD EL BOSQUE Nit 860066789-6
Pagina Web www.unbosque.edu.co Direccidn Carrera 7b BIS No 32 - 11
TeléFonos 6489070 -6331368 Fax 6252030
Localizacidn a nivel urbano
Departamento . . L
CUNDINAMARCA Ciudad BOGOTA Localidad USAQUEN UPZ 14 Barrio Ginebra
Linderos Sectoriales Inmediatos (5) Vias de Acceso - Salida (8)

Nomenclatura Sentido o
Norte: Calle 134

Acceso por: Salida por:

Nomenclatura Sentido
Sur:Barrio Ginebra

Acceso por: Salida por:

Nomenclatura Sentido
Oriente: Carrera 7b BIS

Acceso por: Salida por:

Nomenclatura Sentido
Occidente: Avenida carrera novena

Acceso por: Salida por:

ClasiFicacion de la Institucion educativa

EDUCACION DE CARACTER

Sector (Publico o privado) PRIVADO Tipo de insGitucidn educabiva : SUPERIOR

Correo Electro-
Rector / director: Carlos Felipe Escobar Roa Teléfonos: 625 20 30 nico: rectoria@
unbosque.edu.co

Correo
Electrénico:
bienestarsalud@
unbosque.edu.co

Coordinador del PEC: RICARDO CARDONA
Teléfonos: 3154804527

Carga Ocupacional y Horarios de Operacidn
Jornada

Descripcidn de la ocupacion CanGidad Mafiana — Noche Observaciones

PERSONAL DE DOTACION 9467



Personal Administrativo

Docentes

Estudiantes

Postgrados

Personas en condicion de dis-

capacidad

138 espacios entre

aulas, talleres y salas

de juntas

93.158,59

1920

Cobertura de 8:00 am a 7:00 pm, en turnos

de 8 horas
1068 Cobertura de 7:00 am a 10:00 pm, en tur- Los Sabados:
nos de 8 horas Pregrado de 7:00
am a 1:00 pm
6000 Cobertura de 7:00 am a 10:00 pm Postgrados hasta
las 6:00 pm
Residentes de
medicina Cober-
473 Cobertura de 7:00 am a 10:00 pm tura dia/noche
segun programa-
cién institucional
Empleados
DE 8am a 5 pm, areas administrativas.
6
Edificio
En cada una de Rectoria: 4
las sedes hay Edificio
oficinas. 1 9 Fgcultades: 7 19
Milton
Promedio de Arguello: 4
100 oficinas Bloque J: 3
El Campito: 3
41.554,45 134.713,43

Blogue W // Bosques del Condado

Casa W2
Casa W3
Casa W4
Bloque X
Casa X2
Casa X3
Casa X4
Casa X5
Bloque Y
Casa Y1
Casa Y2

Facultad de Administracién de Empresas
Facultad Disefo Industrial

Facultad de Ingenieria Industrial

Facultad de Educacion
Departamento de Humanidades
Ing. De Electrénica - Ing. De Sistemas

Division de Investigaciones

Neurociencias / Salud Y Ambiente

Centro de Lenguas

Cra 7 b Bis No. 132 -38
(Bosques del Condado)

Calle 132 No. 7-26

Calle 132 No. 72-35
Calle 132 No. 72-79
Calle 132 No. 72-85

Calle 131 No. 72-40
Calle 131 No. 72-40



NOMENCLATURA EXTERNAS
Casa Y3

Bloque Z
Casa Z1

Casa Z2
Casas

Casa b
Casall

Casa 12

Ed. El Bosque Local 21

Edificio Ginebra

Porteria
Porteria Principal

Porteria Santa Modnica

Porteria Rancho y Ed. El
Bosque

FACULTAD 0/Y DEPARTAMENTO DIRECCION

Centro de Disefio / Ing. Ambiental Calle 131 No. 72-39
Maestll'la.y . " Carrera 7D Bis No. 129-59
Especializacidn en Bioética

Doctorado en Bioética Carrera 7D Bis No. 129-47
Deshabitada Calle 132 No. 73-60

Postgrados de Medicina // Educacion Conti-

Carrera 7 D Bis 129-84
nuada
Desocupada Carrera 7 D Bis 129-90

Calle 134 No. 7B 83
Postgrados de Psicologia
ler Piso Ed. El Bosque

Apartamento 305
Apartamento 305 Calle 132 No 7-17

Entrada Principal

Universidad Carrera 7 B Bis No. 132-11

Entrada a Rectoria Calle 130 B No. 7D-50

Entrada por el Rancho y ler Piso Ed.

El Bosque Calle 134 No. 7B-83

LOCALIZACIGN Y UBICACIGN URBANA cfiackones yecnag,co calles pestonals y careras

La UNIVERSIDAD EL BOSQUE esta ubicada al nor-orien-

te de la ciudad de Bogota, siendo este un sector muy AMBIENTE SOCIO EBUNGMEU
activo por la cercania de la Fundacién Salud Bosque, el

Edificio el Bosque con consultorios médicos y el alma-
cén EXITO, el flujo de personas y vehiculos es alto.

El sector que circunda la Universidad es dada por vias
principales de alto flujo vehicular, al norte la calle 134,
al oriente carrera 7°, al occidente avenida 9 y al sur la

Las instalaciones en buena parte de su perimetro calle 127. El facil acceso a la zona hace que sea de gran
tienen construcciones colindantes muro a muro con



importancia socio econémico: almacén Exito, centros y
locales Comerciales, restaurantes, farmacias, floriste-

rias, salones de estética entre muchos otros.

A Edificio Milton Arguello

B Salones |, J y Ky Auditorio B
Gimnasio

C Salones

D Edificio Rectoria

E Edificio Facultades

F Campito

G El Rancho

H La Casona

L Clinicas Odontolégicas

Edificio El Bosque

Aulas de clases

Salones de Clases, Salones de Formacién Musical, Artes
Escénicas, Artes plasticas, Anfiteatro, Facultad de Biolo-
gia, Laboratorio de Fisiologia, Taller de Disefio, Biologia

Cursos Basicos 10 salones

Sétano: Antiguo parqueadero, Almaceén, Archivo, Siste-
mas, Salén de Artes

10 piso: auditorios (4), servicios generales, carnetizacion.
20 piso: Laboratorios

39 piso: Biblioteca - Aulas

4 piso: Rectoria, saldén fundadores

Facultades de: Medicina, Odontologia, Psicologia, La-
boratorio de Quimica y de Suelos, Laboratorios de
Electrénica.

Salones E101, E102,

Laboratorio de simulacion, cirugia experimental, colegio,
programa de matematicas vy fisica, facultad de artes.

Salones del F101 al F107, del F201 al F213, salas de infor-
matica, salones del F301 al F313

Curso Basico y Crédito y Cartera
Facultad De Enfermeria
Bienestar

Correspondencia
Fotocopiadoras

Consultorio Medico

Clinicas1- 2y 3.

Area de Esterilizacion

Radiologia

Laboratorios

Area Administrativa

1° Piso: Tesoreria y Atencion al Usuario.

Piso 11: Area Administrativa



RELACION AREAS CONSTRUIDAS - INTERIOR
CAMPUS

EDIFICIOS
No COD  IDENTIFICACION EDIFICACION  AREAPREDID PISD  AREA CONSTRUIDA | ShGRIOIA  AREA LIBRE
1 A PREDIO CASONA 8.000
Al Eggb(él&(l\)/“LTON 1 426,84
2 426,84
3 426,84
4 426,84
ARGUELLD 170736
A2 ARGUBLLO (AULAS A 1 6133
A3 De FAGULTADES 1 43934
2 438,32
3 437,08
4 437,08
5 437,08
6 437,08
7 437,08
TOTAL FACULTADES 3.063,06
A4 CASONA SOT 100,07
1 665,36
2 137,93
TOTAL CASONA 903,36
A5 AULAS C 1 687,31 687,31
A6 CIMNASIO 1 292,07 292,07
DEPTOS AUDIO VISUA-
A7 LES, DESARRLLO FISICO 1 192,25 192,25
Y MANTENIMIENTO
AREA TOTAL A 7.463,74 4.678,50
2 B CANCHA DE FUTBOL 8.560 8.560
3 C PREDIO SANTA MONICA SOT 1.581,22

C1 EDIFICIO RECTORIA 1 1.545,36



CLINICAS
ODONTOLOGICAS

AREA TOTAL C

Cc2

4 D PREDIO EL CAMPITO 6.922,84
EDIFICIO EL CAMPITO
AREA TOTAL D
PREDIO ESTACIONA-
° |F MIENTO OCCIDENTAL 96974
6 F PREDIO ETB 6.400
BLOQUE B
AREA TOTAL F
PREDIO AV CRA 9 SUR
r|e OCCIDENTAL 2.797,23
PREDIO FUNDACION
8 |H SALUD EL BOSQUE 17.022,28
TOTAL EN M2 58.472,09

PROPIEDADES INMOBILIARIAS

1 A PREDIO LA CASONA

Al

EDIFICIO MILTON ARGUELLO
ANEXO EDIFICIO MILTON

A2 ARGUELLO (aulas A)

A3 EDIFICIO DE FACULTADES
A4 LAS CASONA

A5 AILAS C

A6 GIMNASIO

1.198,50
1.103,10
976,11 6.404,29

1.845,29 1.845,29

8.248,58

1.352,48
1.273,48
1.269,43
3.895,49

4.084,01
539,76
4.623,77

4.769

5.372 10141
34.373,58

1737,06

618,33

3063,06
903,36
687,31
292,07

1.409,35

5.570,36

3.969,74

2.315,99

2.797,23

12.253,28
41.554,45



DPTOS, AUDIOVISUALES,
A7 DESARROLLO FISICO Y
MANTENIMIENTO

AREA TOTAL 8.000
2 PREDIO CANCHA DE FUTBOL 8.560
3 C PREDIO SANTA MONICA
Ci1 EDIFICIO RECTORIA
c2 CLINICAS ODONTOLOGICAS
AREA TOTAL 4.800
4 D EDIFICIO EL CAMPITO 6.922,84
6 F BLOQUEB (ETB) 6.400
7 G EEE?IA(I)_ AV CRA 9 SUR OCCI- 279723
TOTAL M2 41.449,81

ARRIENDO INMOBILIARIAS

EDIFICIO
EL BOSQUE

EDIFICIO
EL BOSQUE

CONDADO DEL
BOSQUE

CASA 1A

CASA 3A

CASA 5A

TOTAL

PISO 11:ADMINISTRATIVO

PISO 1

DEPARTAMENTO DE TESORERIA
ATECION AL USUARIO
OTROS

LOCAL 21 POSTGRADO PSICO-
LOGIA

FACULTAD DISENO IMAGEN Y
COMUNICACION

FACULTAD CIENCIAS ADMINIS-
TRATIVAS

INGENIERIA INDUSTRIAL

192,25
7463,74
8.560
6404,29
1845,29
8249,58 1409,35
3895,49
3969,24
4623,77 1776,23
2.797,23
24.232,58
1600 1600
319 319
84,83 84,83
285,09 285,09
159,72 159,72
159,72 159,72

2608,36 2608,36

incluye areas
comunes



AREAS CONSTRUIDAS INTERNAS - CAMPUS
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PROPIEDADES INMOBILIARIAS

1 CASA 1

2 CASA 2
3 CASA 3
4 CASA 4
5 CASA 5
6 CASAG6
7 CASA 7
8 CASAS8
9 CASA9
10 CASA10
1 TOTAL (1)
12 BODEGA
13 OFICINA

APTO
14 TOTAL (2)

TOTAL (1+2) M2

Informacién suministrada por el Arquitecto Mauricio Sdnchez, Departamento de Desarrollo Fisico y Mantenimiento (Octubre de 2010)

Dpto. Bioética

Dpto. Bioética

Division de Investigaciones

Dpto. Humanidades - otros

Bodega - Archivo

Instituto Neurologia y Medio Ambiente
Centro de Idiomas

Dentro de Disefio, Fac. Ing. Ambiental
Programa Facultad De Educacién

Fac Ing Electrénica y Sistemas

Bodega

Oficina Edificio el Bosque

EDIFICIO GINEGRA PH APTO 305

INSTALACIONES ESPECIALES DE LA UNIVERSIDAD EL BOSQUE

Suministro de agua

Redes de gas

Subestaciones y Redes Eléctricas

Tanques Subterraneos

Tanques de gas propano

Subestacion No.1
Subestacion No.2
Subestacién No.3
Transformador externo

Transformador externo

Edif. Rectoria

Edif. Facultades
Edif. Milton Arguello
El Campito

Edif. Rectoria

Edif. Facultades

La Casona

Edif. Rectoria

Edif. Facultades

El Campito

Clinicas Odontoldgicas

Bloque B

258,9
229,88
197,37
190,81
221,25

185,84
188,16
190,22

225,36
189,71
20775
390,7
52,6

142,9

586,2
2663,7

110 M3
40 M3
40 M3
30 M3
500 Its
200 lts
100 libras
250 KWA
250 KWA
150 KWA
75 KWA
75 KWA



Alarmas electrénicas de seguridad para

No disponibles como ! o ;
espacios especializados: Laboratorios,

Sistemas de Deteccion y Alarma

sistema. Biblioteca, Centros de Investigacion, Otros.
Extintores de Agente lim- Se cuenta con un
. 65
pio SKF programa para
. el mantenimiento
Extintores ABC 82 y recarga de los
Extintores CO2 ) extintores con la
_ Empresa Orbe
Sistemas contra incendio Extintores H20 6 Industrial.
Responsable del
Programa la Jefe
del Departamen-
to de Servicios
Total Extintores 155 Generales M’elba
Rangel Martinez
POBLACION
POBLACION TRABAJADORA DE LA UNIVERSIDAD DEL AREA ADMINISTRATIVA
Femenino 247 65,17 Aux. de Mantenimiento 8 21
Masculino 132 34,83 Aux. de Odontologia 16 4,22
Total 379 100,00 Aux. de Radiologia 3 0,79
Auxiliar de Archivo 2 0,53
Auxiliar de Nomina 2 0,53
Adm. de Servicios 1 0,26 Auxiliar de Servicios Generales 38 10,03
Adm.de red 2 0,53 Cajero (a) 3 0,79
Administrador de Laboratorio 1 0,26 Coordinadores 5 1,32
Administradora clinicas 1 0,26 Directores 6 1,58
Adm. sistema unicornio 1 0,26 Entrenador Deportivo 3 0,79
Analista de Programacién. 4 1,06 Gerente de Proyecto 1 0,26
Aprendiz otras Instituciones. 24 6,33 Gestor de Calidad Auditor (a) 1 0,26
Aprendiz Sena 5 1,32 Instructor Gimnasio 2 0,53
Aprendiz universitario 7 1,85 Jefes de Areas 16 4,22
Asis. administrativos 35 9,23 Médicos 3 0,79
Aux. administrativos 32 8,44 Mensajeros 5 1,32
Aux. Audio 9 2,37 Orientador 6 1,58
Aux. Biblioteca 8 2,11 Profesional 1 3 0,79
Aux. de Laboratorio 1 2,90 Referencista Biblioteca 2 0,53



HORARIOS DE SERVICIOS

Secretarias 84 22,16
Secretaria ejecutiva 4 1,06 Cobertura de 8:00 En las
Técnicos de Mantenimiento 7 1,85 o am a 7:00 pm, en areas de
Administrativo turnos de 8 horas apoyo
Técnicos 17 4,49
Cobertura
web Master 1 0,26 desde las
Cobertura de 6:00 6:00 am
Total 7 1
ota 379 00,00 Servicios am a 10:00 pm, en a 8:00
. . Generales turnos de 8 horas pm en
POBLACION TRABAJADORA DE LA UNIVERSIDAD DEL AREA turnos de
DOCENTE 3 horas
Desarrollo De 8:00
Fisico y D§17'30 amas30 o 100
Femenino 520 48,15 mantenimiento am
Masculino 560 51,85 Clinicas De 8:00
Odontolégicas De 7:00 a 7:00 pm am a
Total 1080 100,00 12:00 m
POBLACIGN UNIVERSITARIA ESTUDIANTES DE POSTGRADOS Area de De 8:00
Esterilizacion De 7:00 a 7:00 pm am a
12:00 m
Personal
Administrativo De 8:00 am a 5:00
Medico Quirdrgicos 377 29,52 de C. pm
Odontoldgicas
Odontologia 147 11,51
) ) De 7:00
Psicologia 107 8,38 Cobertura de 7:00 am a 7:00
Educacion 88 6,89 o am a 10:00 pm, en pm, en
u ! Audiovisuales turnos de 8 horas turnos de
Doctorado 40 3,13 4 horas
Ingenieria 156 12,22 Pregrado
Interdisciplinari 286 22,40 de 7:00
nterdisciplinario , .
; Cobertura de 7:00 am a 1:00
Maestria 76 5,95 am a 10:00 pm, en g?stgra_
Total 1277 100,00 Docentes turnos de 8 horas  pcta
las 6:00
pm

Administrat 379 433 Cobertura de 7:00

ministrativa , Docentes en am a 5:00 pm, en
Docente 1080 12,32 campo turnos de 8 horas
Postgrados 1277 14,57 Segun
, Cobertura dia/ progra-

Seguridad 27 0,31 noche segun macion ,

y Multiservicios Residentes programacion insti- ~ Cobertura

Estudiantes Aprox/ 6000 68,47 tucional. Saba_dos y
Domingos

Total 8763 100,00



ViAS DE ACCESO VEHICULAR A LA INSTITUCION

(Imagen satelital de la Universidad El Bosque, tomada de MapLink/
tele atlas, fecha ultima actualizacién 10 de Abril del 2007, ubicacion
4342 '3)6.16” N, 74201°56.31”0, elevacién 2563m y altura de la vista
3,11 km

Los Vehiculos de emergencia arribaran por la carrera 72
sentido Norte Sur llegando hasta la calle 134 girando a
la izquierda continuando sentido oriente occidente has-
ta la entrada principal de la universidad.

1° Los bomberos llegaran por la calle 134 sentido occi-
dente oriente hasta la carrera 7b donde esta ubicado el
hidrante para abastecerse y seguir hasta la entrada de
la universidad.

2° Los Vehiculos de emergencia arribaran por la carrera
72 sentido Norte Sur llegando hasta la calle 134 girando
a la izquierda continuando sentido oriente occidente
hasta la entrada principal de la universidad

CONTROL Y RESTRICCIONES DE ACCESO.

La vigilancia de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE esta con-
tratada con la empresa SECURITAS COLOMBIA S.A Nit.
860.023.264-7,

La prestacion del servicio cubre: 4 turnos de vigilancia
de 24 horas durante los 365 dias de afio y 2 turnos
parciales durante los periodos de estudio (10 vigilantes)

GEO - REFERENCIACION DE LA UNIVERSIDAD:

tador G = e e
P e
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il @ Bosque
i B e | Medina
| '_Elﬂm
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. - |
g Las Delicias

A NIVEL INTERNO

La UNIVERSIDAD EL BOSQUE esta conformada por 4
edificios, nueve bloques y 16 casas que conforman la
universidad

ORIENTE: Carrera 7b BIS
. OCCIDENTE:  Carrera novena
Linderos
NORTE: Calle 134
SUR: Barrio Ginebra
A NIVEL EXTERNO:

El sector que circunda la Universidad El Bosque es dada
por vias principales de alto flujo vehicular, al norte la ca-
lle 134, al oriente carrera 7°, al occidente avenida 9y al
sur la calle 127. El facil acceso a la zona hace que sea
de gran importancia socio econémico: almacén Exito,
centros y locales Comerciales, restaurantes, farmacias,
floristerias, salones de estética entre muchos otros.

ANALISIS DE RIESGO Y DESARRO-
LLO DE MEDIDAS DE PREVENCION,
MITIGACION Y RESPUESTA

ANALISIS DE AMENAZAS Y DETERMINACION
DE LA VULNERABILIDAD

0BJETIVOS

Identificar y analizar los diferentes factores de riesgo
que involucren peligros potenciales que podrian afectar
las condiciones socio-ambientales de la UNIVERSIDAD
EL BOSQUE.

Establecer con fundamento en el analisis de riesgos,
las bases para la preparacién del Plan de Emergencia
y Contingencias.

METODOLOGIA DE TRABAJO

Se aplicé un modelo de visitas de campo a las areas
comunes de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE a través de
observaciones, se incorporaron los siguientes aspectos:
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Visitas de observacion a las instalaciones para iden-
tificar amenazas tanto internas como externas, que
significa la posible ocurrencia de un fenémeno fisico
de origen natural, tecnoldgico o provocado por el hom-
bre y que puede manifestarse en un sitio especifico y
en un determinado tiempo, consolidandose en un in-
ventario general de riesgos especificos observados

Con esta metodologia fue posible obtener la infor-
macion basica para definir las amenazas que pueden
afectar a la UNIVERSIDAD EL BOSQUE

IDENTIFICACION DE AMENAZAS

Se realizé mediante el analisis de los tipos de amena-
zas que pueden afectar a la UNIVERSIDAD EL BOSQUE
y sus efectos conocidos, con el fin de contar con un
diagndstico real sobre las amenazas que pueden po-
tencializarse y afectar a la organizacién.

De esta manera se pretende describir las areas con
el fin de establecer planes de intervenciéon de condi-
ciones y comportamientos sub. Estandar y plantear
los esquemas operativos para prevenir o minimizar los
efectos. La identificacion de amenazas se hizo contan-
do con los siguientes elementos:

Estudio prospectivo: Hacer una descripcion de las ame-
nazas que pueden afectar la UNIVERSIDAD EL BOSQUE
teniendo en cuenta diferentes estudios coordinados
en el Distrito por entidades como la Direccién de Pre-
vencion y Atencion de Emergencias, DPAE; que ilustran
sobre las emergencias que pueden ocurrir en Bogota y
especificamente en la Localidad 1 Usaquen, donde esta
ubicada la Universidad.

De acuerdo al informe resumen del Estudio para la
Prevencion de Desastres en el drea Metropolitana de
Bogotal, las amenazas de origen natural, socio natural
y tecnoldgicas que pueden llegar a afectar a la ciudad
y que por lo tanto deben ser tenidos en cuenta en los
Andlisis de Amenazas y determinacion de la Vulnera-
bilidad que adelanten tanto el sector publico como el
privado, son:

Naturales, Socio - Naturales:
Amenaza Sismica

Amenaza por Inundacion

1 INFORME RESUMEN DEL ESTUDIO PARA LA PREVENCIC')N
DE DESASTRES EN EL AREA METROPOLITANA DE BOGOTA
- Agencia de Cooperacion internacional de Japon - JICA;
Oficina de Prevencion y Atencion de desastres de Cun-
dinamarca - OPAD; Fondo de Prevencion y Atencion de
Emergencias- FOPAE - 2002

AMENAZA POR FENOMENOS DE REMOCION EN MASA (PROCE-
S0S EROSIVOS Y MOVIMIENTOS DE ROCA Y SUELOS)

Tecnoldgicos - Antrépicas no premeditadas:
Incendios

Explosiones

Matpel (Fugas o derrames de materiales peligrosos)

Amenaza Sismica? Colombia esta localizada en una re-
gion influenciada por la frecuente ocurrencia de sismos,
lo cual se convierte en una constante amenaza para la
poblacién. Colombia esta influenciada principal mente
por el movimiento de tres placas:

La placa de Nazca
La placa suramericana
La placa del Caribe

De igual manera el territorio nacional también es afectado
por muchas fallas dentro de las cueles se pueden desta-
car la Falla de Romeral y la Falla del pie de monte llanero.

UIW

Venezuela
Falla de
Placa de Nazca Romeral Placa

Suraméricana

Falla del
Piedemonte

Lianero

N .
Brasil
Ecuador

Perd

2 TERREMOTOS, Amenaza Sismica en Bogota - Publicacion de
la Alcaldia Mayor de Bogota, Direccién de Prevencion y Aten-
cién de Emergencias - DPAE



CLASIFICACION DE ZONAS DE AMENAZA SISMICA EN COLOMBIA  AMENAZA SISMICA EN BOGOTA

De acuerdo a los estudios realizados en Colombia se A partir de estudio de micro zonificacidn sismica reali-
dividié el territorio nacional de acuerdo al nivel de ries- zado entre 1994 y 1997 por Ingeominas y la Universidad
go ante la amenaza sismica, si: de los Andes, se dividié la ciudad de Bogota en 5 zonas
con caracteristicas propias en cuanto a la composicidn
-~ del~ suelo con el fin de establecer condicioneg de di-
Intermedia seflo para asegurar que las nuevas construcciones y
o las intervenciones estructurales en edificaciones an-
teriores a 1998 sean sismo resistentes, de este trabajo
surgié la NSR - 98 de acuerdo la ley 400 de 1997 y a sus
decretos reglamentarios.

Amenazas que pueden afectar a la Localidad 1: Usa-
quén fendmeno de remocién en masa

Zona
Incermedia

Informacién de Riesgos por Localidad, Sistema de In-
formacion para la Gestion de Riesgos y Atencidon de
Emergencias de Bogota -SIRE-, Direccion de Prevencion
y Atencidn de Emergencias -DPAE- Alcaldia Mayor de Bo-
gota www.sire.gov.co/websire/localidades/Principal.htm

MAPA DE MICROZONIFICACION SISMICA USAQUEN i
% ;
:
% %
zi D
S e



FENOMENO DE REMOCION EN MASAS > RIESGO POR DESLIZAMIENTO

MAPA DE LA LOCALIDAD La zona de ladera de la localidad de Usaquén,
que corresponde aproximadamente al 60% del
area de la localidad, cuenta con 1.329 hectareas
calificadas en amenaza media por Fenémeno de
Remocion en Masa.

> RIESGO TECNOLOGICO

Se asocia con la concentracion de industrias
donde el almacenamiento y manipulaciéon de
materiales peligrosos constituye una amenaza
para la generacion de eventos como incendios,
derrames, fugas y explosiones. En la localidad
de Usaquén se concentra una importante canti-
dad de industrias hacia el sector de Toberin.

Diagonal 47 # 77B - 09 Interior 11 - Tel: 429 74 14 - NIT: 800154275-1
n -~ P Todos los Derechos Reservados para DPAE, Bogotd 2006

AMANEAZA DE ORIGEN = 71 i
TECNOLOGICO LOCALIDAD i ¥
DE USAQUEN N e
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CLASIFICACION DE LAS AMENAZAS

Segun su origen, las amenazas se pueden clasificar en
los siguientes grupos:

Fendmenos de remocidon en masa
NATURAL Movimientos sismicos

Descargas eléctricas
atmosféricas

Inundacion
Vientos Fuertes
Incendio y/o explosidn

Fugas o explosiones de gas
natural

TECNOLOGICO
Materiales peligrosos
Fallas estructurales
Fallas en equipos y sistemas
Trabajos de alto riesgo

SOCIAL Hurto

Desdrdenes civiles
Atentado
Terrorismo

Incursién guerrillera

Evento que nunca
ha sucedido,
pero se tiene
informacion que
no descarta su
ocurrencia.

Se destaca
con color
verde

Posible

Evento ya ocurrido
en el lugar o en
unas condiciones
similares

Se destaca
con color ama-
rillo

Probable

Evento instru-
mentado o con
informacion que
lo hace evidente y
detectable.

Se destaca

Inminente .
con color rojo

La vulnerabilidad es entendida como la predisposicién
o susceptibilidad que tiene un elemento a ser afectado
o a sufrir una pérdida.

El analisis de la vulnerabilidad es un proceso mediante
el cual la empresa determina el nivel de exposiciony la
predisposicidn a la pérdida de un elemento o grupo de
elementos ante una amenaza especifica.

Se valora de cero (0), la mas baja; a uno (1) en el nivel
mas alto o pérdida total. Para su analisis se incluyen los
elementos sometidos a riesgo tales como las personas,
los recursos y los procesos o sistemas.

Una vez se haya definido las amenazas principales en
cada area, se realiza el andlisis de vulnerabilidad para
cada amenaza. Las acciones practicas en prevencion
se dirigen a la intervencion de la vulnerabilidad, con la
intencién de reducirla.

Los elementos bajo riesgo para los cuales se hace el
analisis de vulnerabilidad son:

VULNERABILIDAD EN LAS PERSONAS.

Las personas se definen como los empleados y traba-
jadores, analizandose su organizacion para prevencion
y control de emergencia.

La capacitacion, el entrenamiento, organizacion y la
dotacion completa de elementos para la seguridad y
proteccidn personal de acuerdo con la amenaza, son
indispensables para el calculo.

VULNERABILIDAD EN LOS RECURSOS

Los recursos se analizan desde 3 campos, el de los
materiales y procesos desarrollados, las construccio-
nes (edificaciones, estructura) y los equipos con los
que se cuenta para reducir las consecuencias de una
posible emergencia.

Para cada uno de estos campos se califica la protec-
cion fisica y los sistemas de control.

La proteccion fisica: la barrera o disefio estructural que
disminuye los efectos que pueda ocasionar la amenaza.

Los sistemas de control: el equipo instalado o normas
administrativas para responder ente la presencia de
una amenaza con el fin de disminuir los efectos.

VULNERABILIDAD EN LOS SISTEMAS Y PROCESOS:

En este campo se analizan dos variables: la primera
esta relacionada con el procedimiento de recuperacion
o actividades previamente concebidas que permitan



ante una emergencia poner nuevamente los procesos
y sistemas a funcionar ya sea por si mismos o a través
del pago de seguros o de otra forma de financiacion.

La segunda es el servicio alterno entendido como el
proceso o mecanismo que permite realizar la misma
funcion temporalmente en la fase de impacto o re-
cuperacion de una emergencia (ejemplo planta de
emergencia).

Cada uno de los anteriores aspectos se calificé asi:

0 Se cuenta con suficientes elementos

Se cuenta parcialmente con los elementos o

05 estan en proceso de adquisicion.

1.0 Cuando no se cuenta con los recursos

Una vez calificado cada uno de los elementos se proce-
didé a sumarlos y determinar el grado de vulnerabilidad
tanto en las personas, recursos, sistemas y procesos
de la siguiente manera:

0.0-1.0 . Baja, se colorea de verde.
11-2.0 Media, se colorea de amarillo.
21-3.0 . Alta se colorea de rojo.

Una vez determinada la vulnerabilidad, se determind el
nivel de riesgo para las amenazas prioritarias calificadas
como inminentes y probables, relacionando la amenaza
y la vulnerabilidad de los elementos expuestos, esta re-
lacidn se representd por un diamante de riesgo, el cual
posee cuatro cuadrantes, uno de ellos representan la
amenaza para la cual se va a determinar el nivel de ries-
go vy los otros tres representan la vulnerabilidad en los
elementos bajo riesgo: Personas, recursos, sistemas y
procesos; de acuerdo con los colores de cada rombo,
el riesgo se califico de la siguiente manera:

3 a 4 rombos en rojo, el riesgo es alto y significa
que del 75% al 100% de los valores que represen-
tan la vulnerabilidad y la amenaza, estan en su
punto maximo para que los efectos de un evento
representen un cambio significativo en la comu-
nidad, la economia, la infraestructura y el medio
ambiente.

1a 2 rombos rojos o 4 amarillos, el riesgo es me-
dio y significa que del 50% al 75% de los valores
que representan la vulnerabilidad son altos o la
amenaza es alta, también es posible que tres de
todos los componentes son calificados como
medios, por lo tanto las consecuencias y efec-
tos sociales, econdmicos y del medio ambiente
pueden ser de magnitud, pero se espera sean
inferiores a los ocasionados por el riesgo alto.

1 a 3 rombos amarillos y los restantes verdes, el
riesgo es bajo y significa que del 25% al 49% de
los valores calificados en la vulnerabilidad y la
amenaza estan controlados. En este caso se es-
pera que los efectos sociales, econémicos y del
medio ambiente representan pérdidas menores.

Finalmente se emitieron recomendaciones especificas
para disminuir la vulnerabilidad frente a cada una de
las amenazas identificadas como prioritarias.

SISTEMAS

PERSONAS PROCESOS

Las principales amenazas identificadas para UNIVERSI-
DAD DEL BOSQUE son:

MOVIMIENTOS SISMICOS, VIENTOS FUERTES, DES-
CARGAS ELECTRICAS, FALLAS ESTRUCTURALES,
EXPLOSIONES, INCENDIOS, ATENTADOS TERRORISTAS,
INUNDACIONES.

La clasificacion del nivel de riesgo mas alta fue para
movimientos sismicos.

Para Vientos fuertes, incendio, inundaciones, descar-
gas eléctricas, y fallas estructurales es medio. Mientras
que para atentados terroristas es bajo.

La mayor vulnerabilidad para cada una de estas
amenazas se encuentra en los recursos debido a las
escaleras de evacuacion, pues para todos los edificios,
son las mismas de desplazamiento. Se recomienda que
las escaleras tengan en su totalidad las bandas anti-
deslizantes y se encuentren debidamente sefializadas,
ademas las barandas de los edificios de Facultades y



Milton Arglello, se recomienda que se aumente la altu-
ra. Con respecto a los extintores ajustar la cantidad de
los mismos en los talleres y laboratorios de la sede B,
sefializados con sus instrucciones de manejo.

El segundo punto vulnerable esta en las personas ex-
plicado basicamente por la falta de una organizacién
ante una emergencia y por un escaso entrenamiento
para atender a las personas en dicha emergencia, se

Movimientos
sismicos
ella pasa una falla sismica.

La UNIVERSIDAD EL BOSQUE, esta ubicada en la
zona de riesgo sismico intermedio, y muy cerca de

recomienda que el plan sea implementado en su totali-
dad en la UNIVERSIDAD EL BOSQUE.

Y por ultimo en el aspecto menos vulnerable se cuen-
ta con buenos métodos de recuperacién en servicios
publicos en caso de emergencia y aseguramiento de
algunos bienes.

Ver Cuadros No. 1,2,3,4,5 y,6.

INMINENTE  Totalidad de la

edificacion

Tomando como referencia el estudio de Microzonifi-

cacién sismica se puede establecer:

Zonificacion geotécnica - Roca

Zonificacion geoldgica - Formacion arenisca dura

Microzonificacion sismica - Zona 1 cerros

De 10 a 15 % de area destruida por manzana

De 200 a 300 US miles en pérdidas econdmicas

Por manzana

De 100 a 150 heridos en sismo de noche

De 10 a 20 muertos en sismo de noche

De 100 a 150 heridos en sismo de dia

De 5 al0 muertos en sismo de dia

142 rupturas por kilometro en la red del acueducto

2474 mts dafos en la red de alta tension

Vientos
fuertes

Al encontrarse enclavado en los cerros orientales
en donde provienen vientos de la sabana de los

PROBABLE Totalidad de la

edificacion

cuales ya se han presentado antecedentes de
caidas de arboles y desprendimientos de techos no

asegurados.

Descargas
eléctricas
pararrayos.

Las descargas eléctricas pueden ser atraidas por
la abundancia de arboles que realizan el efecto de

Totalidad de la
edificacion

PROBABLE



Descargas
eléctricas

Inundaciones

Incendios

Fallas es-
tructurales

Terrorismo y
Atentados

Es conveniente recordar que Colombia, por estar
situada en la zona de confluencia intertropical, pre-
senta una de las mas altas actividades eléctricas
atmosféricas del mundo.

En Colombia por su ubicacidon geografica es comun
y con bastante intensidad el fenémeno de descargas
eléctricas por tal motivo en Bogota existe él mas
alto nivel en horas de la tarde comprendido entre
las 3 p.m. y 6 p.m., los costos econémicos y sociales
que actualmente asume nuestro pais por este factor
eléctrico representa pérdidas incalculables en vidas
humanas, instalaciones y equipos, una descarga
eléctrica en equipos sin proteccién puede ocasio-
narlas graves averias y a la vez perjudicar la vida y
bienes de los ocupantes de la Universidad.

Durante lluvias se puede filtrar agua a las instalacio- INMINENTE = Totalidad de la
nes y/o averiarse ductos, por ser un sitio cercano edificacion

a los cerros ademas por la formacion geoldgica

existe la posibilidad de deslizamientos en areas

vulnerables por deforestacion. Aunque en el mapa

de susceptibilidad al deslizamiento de taludes o

intervenidos en el estudio de Microzonificacion

sismica es considerada baja no hay que descartar

esta posibilidad.

No existen detectores de humo, fuego o llama. INMINENTE  Totalidad de la
edificacion

No existen rociadores automaticos de techo.

No todos los ocupantes de la UNIVERSIDADEL BOS-

QUE han recibido instrucciones en bomberotécnia

0 evacuacion,

De acuerdo a la Norma NFPA 10 ( National Fire
Proteccion Association) el nimero de extintores
existentes es suficiente para el control de una
emergencia, en casi todas las areas; sin embargo,
se recomienda aumentar la cantidad de extintores
por lo menos 2 por cada piso en todas las edifica-
ciones de la UNIVERSIDADEL BOSQUE.

La sefalizacién para emergencias es deficiente

No se cuenta con mapas de rutas de evacuacion e
identificacion de areas.

Los bloques estan bien conservados segun lo Totalidad de la
observado en las inspecciones, se recomienda un Edificacion
estudio estructural del edificio, pues con el paso PROBABLE

del tiempo la estructura se puede debilitar.

Este evento no ha ocurrido pero teniendo en cuentalasi- PROBABLE  Totalidad de la
tuacion actual en Colombia no se descarta su ocurrencia. Edificacion



CUADRO NO.2
IDENTIFICACION DE RIESGOS

Universidad *Movimientos
El Bosque sismicos

* Vientos
fuertes

* Deslizamientos

* Descargas
eléctricas

Universidad
El Bosque

* Incendio

* Fallas

estructura-
les

Incendio
ocasionado
por carga
combusti-
ble como
madera,
tapetes,
muebles
de oficina,
aparatos
eléctricos

Terro-
rismoy
atenta-
dos

Trauma-
tismo por
armas de
fuego, por
explosio-
nes de
bombas o
por situa-
ciones

de origen
natural.

Quemadu-
ras del 19,
20y 3%y
muerte

Pérdidas
materiales
y humanas.

Pérdidas
materiales
y humanas.

Fortalecer mecanis-
mos de seguridad

en porterias y recep-
cién comprobando
constantemente

los mecanismos de
control de ingreso de
visitantes.

Dar a conocer los
existentes y estable-
cer los procedimientos
operativos normali-
zados faltantes para
estar preparados ante
alguna emergencia.

Fortalecer el recurso
humano vy fisico para
atencion de
emergencias:
brigadas, extintores,
detectores de humo,
alarma de
emergencia, etc.

Instalar un sistema de
alarma contra incendio.

Adicionar extintores en
las areas de acuerdo
con al norma

Capacitar al personal
sobre conocimiento,
localizacién y manipu-
lacidn de extintores

Generar programa de
manteniendo para los
extintores y equipos
contra incendio con la
empresa que realiza
las recargas en la
UNIVERSIDAD EL
BOSQUE y en
coordinacién con la
administracion del
edificio El Bosque.



Salidas

CUADRO NO. 3
VULNERABILIDAD EN LAS PERSONAS

Congestion
y dificultad
de la Unica
salida,
dada por
la evacua-
cion por
las mismas
escaleras
de ingreso
(Unicas
escaleras)

¢La organizacién cuenta con poli-  SI

tica de salud ocupacional donde

se expresa el compromiso en pre-

venir y prepararse para afrontar
una emergencia?

¢Se ha conformado un comité de
emergencias?

El Comité de Emergencias tiene
funciones asignadas y respalda-
das por la alta gerencia?

S

EN PRO-
CESO

Caidas, difi- Pérdidas
cultad enla humanas
evacuacion

Traumatis-

mos, etc.

En el Edificio el
Bosque, estudiar la
posibilidad de habilitar
otras areas del primer
piso para trasladar el
personal con dificul-
tad de salud para
evacuar a ese lugar.

Y/O estudiar la po-
sibilidad de adquirir
sistema tipo tobogan
para evacuar direc-
tamente (del piso

11 al 1,)personal con
dificultad de salud,
especialmente.

Capacitar personal de
los diferentes edificios
de la UNIVERSIDADEL

BOSQUE, que cuenten
con los

conocimientos nece-
sarios para atender
las emergencias que
se presenten, como
grupos de evacuacion
y de apoyo.

Se recomienda divulgar las po-
liticas de Salud Ocupacional en
la que se incluye el compromiso
en la prevencion y atencién de
emergencias.

Se recomienda capacitarlo y
mantenerlo actualizado en las
funciones y responsabilidades
asignadas dentro de una emer-
gencia.

Se sugiere elaborar un cronogra-
ma de actividades de prevencién
y preparacion de emergencias
dando una amplia cobertura a los
temas de Emergencias de acuer-
do al Analisis de Vulnerabilidad.

0,0

0,0

0,5



La organizacion ha realizado SI
previamente Analisis de Amena-

zas? o estudios sobre riesgos y
pérdidas que generaria?

La organizacién cuenta con un SI
plan para la reduccion de la Vul-
nerabilidad?

La organizacién cuenta con un SI
Plan de Prevencidén y Atencidn

de Emergencias y de Evacuacién
documentado y aprobado por la

alta gerencia?

Existe presupuesto asignado para Sl
la implementacién del Plan de
Prevencién y Atencién de Emer-
gencias?

¢Se ha designado una brigada de  SI
emergencias?

¢Se ha designado otros grupos Sl
de apoyo como Coordinadores
de Evacuacién?

Se recomienda luego de ela- 0,0
borado el Documento plan de
Emergencias dar a conocer estas
responsabilidades e incluir al per-

sonal de vigilancia y recepcién

Se sugiere intervenir acorde al 0,0
resultado de la vulnerabilidad por

sede. Elaborar cronograma de
intervencion a condiciones encon-
tradas. Mantener el programa de
capacitacién continua, entrena-

mientos y evaluar respuestas en
ejercicios simulados de atencién

de emergencias.

Sera radicado en Fopae durante 0,0
el mes de Mayo.

Hay provision presupuestal de 0,0
la empresa, demas dentro de las
actividades de asesoria por parte

de ARP SURA, se ejecuta un pre-
supuesto para prevencion.

La Universidad cuenta con una 0,0
pequefia brigada conformada por

12 voluntarios formados y capaci-

tados pero se requiere contar al

menos con uno o dos brigadistas

por area acorde a la poblacién de

la misma.

Los brigadistas a su vez son los 0,0
coordinadores en casos de eva-
cuacion.

Para el caso de la Universidad

se recomienda que todos los
docentes estén capacitados y
entrenados en primeros auxilios y
evacuacion, estos son los res-
ponsables de la seguridad y vida
de los estudiantes a su cargo en
casos de emergencia, actividades
o situaciones de riesgo.



¢Los empleados han adquirido
responsabilidades especificas en
caso de emergencias?

¢Ser ha implementado pro-
cedimientos para realizar
inspecciones a las areas para
identificar condiciones inseguras
que puedan generar emergen-
cias?

¢Se ha implementado pro-
cedimientos para realizar
inspecciones a los equipos utili-
zados en emergencias?

Existe programa de mantenimien-
to a las instalaciones locativas?

¢Se tiene convenio con entida-
des externas para la atencién de
emergencias?

¢Existe alta cantidad de visitantes
en un dia normal?

Existen puntos de encuentro
internos, externos y respaldo con
puntos de encuentro alternos?

Los puntos de encuentro estan
libres de posibles riesgos para
las personas?

Se ha designado posibles lugares
para establecer un P.C? (Pues-

to de Comando) o una Sala de
Crisis?

Se han designado lugares para
establecer un A.CV (Area de Cla-

sificacion de Victimas (pacientes)).

PARCIAL

S

Sl

Sl

SI

S

Sl

S

Si

Sl

Incrementar participacién de

los empleados en las capaci-
taciones y divulgar a través de
folletos para todos con relacion
a las emergencias asignacion
especifica de funciones para los
empleados

Son realizadas por los asesores
de la ARP SURA, algunas apoya-
das por miembros del COPASO o
jefes de areas.

Disefiar tabla de chequeo para
adelantar revision periddica de:
extintores, estaciones de salud,
rutas de evacuacion y equipos de
comunicacion.

Programa adelantado por el Dpto
de Desarrollo Fisico y servicio
generales

Se cuenta con los grupos de
apoyo locales como Bomberos,
Defensa Civil, Policia y Fopae

Tener en cuenta los visitantes en
los procedimientos de evacuacion
o atencidn de emergencias

Se esta en el proceso de ac-
tualizacion de los puntos de
encuentro por la construccion
que se adelanta

Debido al crecimiento poblacional
y estructural de la universidad, los
riesgos son eléctricos moderada-
mente.

Documentarlo en los mapas del
punto de encuentro. En caso ex-
tremo se asignara salones donde
el riesgo sea minimo o controla-
ble.

Para las ACV, se dispondra de
salones en dreas seguras.

0,5

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,5



Se han establecido lugares alter-
nos para los 2 anteriores puntos?

La Alta Gerencia hace revision pe-
riodica del plan de emergencias?

Subtotal

¢Los integrantes del comité de
emergencias han recibido ca-
pacitacién en Administracion de
emergencias?

¢Los empleados conocen el plan
de emergencias y de evacuacion,
saben auto protegerse?

¢Los contratistas conocen el plan
de emergencias y de evacuacion,
saben auto protegerse?

¢La Brigada de emergencias ha
recibido entrenamiento preven-
cién y control de emergencias?

¢La Brigada de emergencias ha
recibido entrenamiento en prime-
ros auxilios basicos?

¢La Brigada de emergencias ha
recibido entrenamiento en pre-
vencion y control del fuego?

¢La Brigada de emergencias ha
recibido entrenamiento en resca-
te basico?

La brigada de emergencias ha
sido capacitada para responder
ante emergencia quimica?

SI

S

PARCIAL

PARCIAL

NO

S

S

S

NO

NO

Se ha evaluado la posibilidad se-
gun la magnitud, las zonas verdes
externas a la universidad como
los parques.

Llevar cronograma de las revisio-
nes al plan de emergencia

VULNERABILIDAD ORGANIZACION

Se ha capacitado al comité
operativo falta el Coe y ya esta
programada.

Reforzar en todo el personal el
Plan de emergencias

Divulgar el Plan de emergencias
y/o PON a contratistas y visitan-
tes y llevar planilla con fechas de
informacion que debe ser actua-
lizado y como maximo una vez al
afio

Se recomienda el mantenimiento
actualizacién a este grupo de
respuesta inmediata de la com-
pafiia en los temas de manejo de
emergencias (P. Auxilios, Control
de Incendios y Evacuacidn) entre
otros.

entrenamiento prevencién y con-
trol de emergencias a la brigada

Desarrollar material de divulga-
cién para temas de prevencion. Y
apoyarse en el material que tiene
disponible la ARP SURA para las
empresas en estos temas.

Incluir en el cronograma capacita-
ciodn en rescate basico

Desarrollar material de divulga-
cién para temas de prevencion. Y
apoyarse en el material que tiene
disponible la ARP SURA para las
empresas en estos temas.

0,0

0,0

1,50
0,07

0,5

0,5

1,0

0,0

0,0

0,0

1,0

0,0

0,00



¢Los coordinadores de evacua-
cién han sido capacitados y
conocen sus funciones?

¢Existen programas administrati-
vos para el control de tareas de
alto riesgo?

¢El personal se encuentra capaci-
tado en trabajos de alto riesgo?

¢Se cuenta con manuales, folle-
tos como material de difusion en
temas de prevencion y control de
emergencias?

¢Se ha hecho divulgacién de los
puntos de encuentro internos, ex-
ternos y los puntos de encuentro
alternos?

¢Se han hecho simulacros en el
ultimo afio?

¢La alta gerencia tiene conoci-
miento de la evaluacion de los
simulacros de evacuacién y pro-
mueve acciones?

Subtotal

Existen distintivos para el Comi-
té de Emergencias, Puesto de
comando, Area de Concentracién
de Victimas, y demas areas a
establecer de acuerdo con la
metodologia Sistema Comando
de Incidentes?

¢Existen distintivos para la brigada?

¢Existen distintivos para los
coordinadores de evacuacion?

EN
PROCESO

Sl

S

NO

S

SI

S

PARCIAL

S
S

Se han realizado capacitacio-
nes de evacuacion falta definir
algunos protocolos de trabajo
para cada uno de los docentes; Y
apoyarse en el material que tiene
disponible la ARP SURA para las
empresas en estos temas.

Se esta desarrollando con
asesoria de la ARP y se estan
coordinando las certificaciones
con el SENA.

Personal del area de Desarrollo
Fisico y Mantenimiento y personal
de Servicios Generales

Desarrollar material de divulga-
cién para temas de prevencion. Y
apoyarse en el material que tiene
disponible la ARP SURA para las
empresas en estos temas.

Los actuales seran modificados
por construccion del area ad-
ministrativa y nuevas reformas
locativas.

Mantener en el cronograma al
menos 1 por semestre.

Llevar de registro de informes

VULNERABILIDAD CAPACITACION

Algunos de los miembros del
comité son identificados con
chalecos.

Complementar las sefializaciones
en el punto de encuentro

Chalecos y gorras

Chalecos

0,0

0,0

1,0

0,0

0,0

0,0

4,50
0,30

0,5

0,0
0,0



¢Existe dotacién Basica para la SI
atencion de emergencias para
cada miembro de la brigada?

¢El personal cuenta con elemen- SI
tos de proteccién y dotacidn

personal adecuados, de acuerdo

con la actividad de alto riesgo

que desarrolle?

¢Existe equipos de monitoreo que  EN PROCE-
permitan evaluar el nivel de ries- SO
go antes de realizar la actividad?

¢Existen herramientas especia- NO
lizadas para la ejecucién de la

labor? (Ej. Cuerdas, tripode, auto
contenido, etc.)

¢Hay herramientas para control SI
de emergencias?

¢Se tienen implementos basicos Sl
de primeros auxilios adicionales

a los de la brigada en caso de
requerirse?

Subtotal
VULNERABILIDAD DOTACION

S 0,0
EN PROCESO 0,5
NO 1,0

Llevar lista de chequeo de la revi-
sion periddica de esta dotacién

Asegurar la dotacién basica para
atencion de emergencias

Asegurar que se cuente con equi-
pos de monitoreo para evaluar
niveles de riesgo acorde a las
tareas realizadas y se utilicen
adecuadamente

Asegurar que se cuente con equi-
pos para las tareas realizadas y
se utilicen adecuadamente.

Sefalizar las estaciones de salud
y donde exista solo camilla, colo-
car al lado un aviso que indique
el punto mas cercano donde hay
los otro elementos como botiquin,
manta térmica y férulas. Incre-
mentar camillas 1 por piso en los
edificios

En el area de Bienestar Universi-
tario se cuenta con un consultorio
médico, contiguo a la universi-
dad esta la Fundacion Clinica El
Bosque.

Calificacion

TOTAL VULNERABILIDAD

Se cuenta con suficientes elementos

Se cuenta parcialmente con los elementos o estan en pro-

ceso de adquisicion.

Cuando no se cuenta con los recursos

0,0

0,0

0,5

0,0

0,5

0,5

2,00
o
0,48



CUADRO # 4
VULNERABILIDAD EN LOS RECURSOS

1 ¢El edificio cuenta con salas
de cémputo?

2 ¢Se almacenan y/o manipulan
liquidos inflamables o com-
bustibles?

3 ¢Se almacenan y/o manipulan
pipas, o balas con gases?

4 ¢Existe almacenamiento o
manipulacién de carga com-
bustible como papel y cartén?

5 Existen materiales combusti-
bles en las estructuras de los
edificios?: Techos, pisos, vigas
en madera?

6 Se tiene aparatos eléctricos,
generadores de calor o chispa
como grecas, estufas, calen-
tadores, mecheros cerca o
sobre superficies combusti-
bles?

7 Se tiene aparatos eléctricos,
generadores de calor o chispa
como grecas, estufas,
calentadores, mecheros cerca
a lugares de almacenamiento
de sustancias combustibles o
inflamables?

8 ¢Las instalaciones eléctricas
se encuentran entubadas, sin
conexiones improvisadas, sin
cables pelados, resguardadas
con tapas, sin tomas sobre
cargadas?

9 ¢El edificio cuenta con labo-
ratorios y talleres donde se
manipulan sustancias quimi-
cas?

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

NO

PARCIAL

Sl

Llevar control del mantenimien-
to Preventivo de los equipos de
computo.

Definir un sitio especifico de
almacenamiento sefalizado y con
ingreso restringido

En las aéreas de Laboratorio y
Clinicas Odontoldgicas

Si en todas las aéreas

En edificios como El Rancho y La
Casona.

Evitar colocar los aparatos eléc-
tricos, generadores de calor o
chispa como grecas, estufas,
calentadores, mecheros sobre
superficies

combustibles como madera, acon-
dicionar una base de vidrio donde
sea necesario.

Verificar que esta condicidén se
mantenga.

Algunas instalaciones de salones
y laboratorios requieren tapa de
proteccion y al algunas cajas de
electricidad mantenimiento

Laboratorios, Dpto. de Desarrollo y
mantenimiento, Servicios Genera-
les, Taller de Disefo.

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

1,0

0,5

0,0



10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

¢En laboratorios y talleres
se realizan correctos alma-
cenamientos de sustancias
quimicas?

¢Se ha determinado un nime-
ro maximo de personas en el
laboratorio?

¢Se tiene un registro de
inventario y localizacién de los
reactivos?

Las personas conocen y
saben interpretar las MSDS de
las sustancias quimicas que
manipulan?

¢Los reactivos se encuentran
en recipientes sin fracturas
con tapas que permitan
mantenerlos perfectamente
cerrados?

Las personas saben

realizar una correcta clasi-
ficacion de las sustancias
quimicas de acuerdo con sus
caracteristicas de Toxicidad,
compatibilidad, reactividad,
etc.

¢Todos los reactivos incluso
los preparados, tienen etique-
ta que permita identificar sus
peligros?

Las personas usan elementos
de proteccion personal para
la manipulacién de sustancias
quimicas

¢Se siguen normas de orden y
aseo durante y después de las
practicas de laboratorio?

¢El edificio cuenta con Res-
taurantes, Cocina donde se
manipulan productos alimen-
ticios?

¢Los servicios alimenticios
tiene cobertura a toda la Co-
munidad?

Sl

Sl

Sl

PARCIAL

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Complementar el sistema con el
modelo SAF-T-DATA

30 personas por laboratorio

En el depdsito de productos qui-
micos

Mantener y divulgar las MSDS
también con los estudiantes

Los recipientes contienen los rétu-
los respectivos de identificacién y
almacenamiento.

Se recomienda capacitaciones
continuas al personal de labo-
ratorio y servicios generales en
manejo y clasificacién de sustan-
cias peligrosas.

Reforzar los programas de induc-
cién y re induccion.

Mantener etiquetados los produc-
tos quimicos utilizados

Suministro permanente de EPP
para uso de sustancias quimicas,
individuales.

Exhibir instructivo de orden y aseo
al interior de los laboratorios

Verificar con los contratistas el
cumplimiento de las BPM

Se cuenta con servicios de cafete-
ria y restaurante en varias aéreas
de la Universidad.

0,0

0,0

0,0

0,5

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0



21

22

23

24

25

26

27

28

¢Los servicios de alimentos

evidencian la realizacién de

sus procesos bajo un estric-
to programa de BPM para el
manejo de alimentos?

¢Se realiza control permanente
a los proveedores de
alimentos?

¢Se realizan seguimientos a
las observaciones realizadas
en las pruebas microbioldgi-
cas?

¢Se realizan trabajos en altu-
ras en la sede?

¢Se realizan trabajos en es-
pacios confinados (limpiezas
de tanques, trabajos subterra-
neos, alcantarillado, etc.)?

¢Se realizan trabajos eléctri-
cos de media y/o alta tension?

¢Se cuentan con equipos que
generan radiaciones?

¢Se realiza revision de vehicu-
los en los parqueaderos?

Subtotal

¢Se han realizado evaluacio-
nes estructurales?

¢Las edificaciones se han
construido bajo la NSR - 98?

¢Las edificaciones se han
construido bajo el CSR - 84?

¢Los muros y paredes estan
en adecuado estado (Grietas,
deformaciones)?

Sl

Sl

Sl

Sl

NO

Sl

Sl

PARCIAL

S|

Sl

Definir unas pautas para el cumpli-
miento de BPM.

Se cumple con lo establecido por
la SDS

Definir unas pautas para el cumpli-
miento de BPM.

La Universidad realiza
periédicamente auditorias.

Se cumple con los requerimientos
de la SDS

Aplicar procedimientos TAR para
cambio de luminarias, adecuacio-
nes locativas, substitucién en la
parte posterior

Aplicar los Procedimientos TAR y
respetar las reglas de ORO

Computadores

Respodnsales el personal de vigi-
lancia

VULNERABILIDAD MATERIALES

Realizar inspecciones periddicas
a las estructuras para determinar
posibles agrietamientos o fallas en
las mismas.

Se realiza mantenimiento preventi-
vo y correctivo

0,0

0,0

1,0

0,0

0,0

0,5

3,50
0,13

0,0

0,0

0,00



10

n

12

13

14

15

16

17

18

¢Los techos son seguros?

¢La mamposteria es segura?

¢los elementos no estruc-
turales como estanterias,
[amparas, se encuentran
ancladas y aseguradas?

Los restaurantes y cafete-
rias cumplen con todas las
especificaciones de disefio
necesarias para garantizar
condiciones higiénicas ade-
cuadas?

¢Las escaleras de emergencia

se encuentran en buen estado

y poseen doble pasamanos?

¢Las escaleras cuentan con
cinta antideslizante?

¢Estan sefalizadas las rutas
de evacuacion?

¢Existe mas de una salida en
los edificios?

¢Las salidas estan abiertas y
siempre disponibles?

Las vias de evacuacion se en-

cuentran libres de obstaculos?

¢Se cuenta con espacios
abiertos, amplios y seguros
cerca de la sede, para definir
puntos de encuentro?

¢Los pisos y andenes estan
nivelados?

¢Las condiciones locativas de
los Centros de cdmputo son
adecuadas para el proceso?

¢Existen diagramas de la red
hidraulica de cada sede?

Sl

Sl

PARCIAL

Sl

PARCIAL

Sl

Sl

NO

PARCIAL

Sl

PARCIAL

Sl

PARCIAL

PARCIAL

Realizar mantenimiento preventivo
a las instalaciones locativas

Estudiar la posibilidad de colo-

car peliculas de seguridad a las
ventanas expuestas en la via de
evacuacion y las externas de la
edificacion.

Asegurar los elementos no estruc-
turales como estanterias, lamparas,
etc Utilizar para esto una lista de
chequeo

Asegurar que se cumple con todas
las especificaciones de disefio
necesarias para garantizar condi-
ciones higiénicas adecuadas

No todas poseen doble pasama-
nos

Verificar que todas las escaleras
tengan la cinta antideslizante

Generalmente se cuenta solo con
una salida.

Sentido flujo

Pendiente definirlas.

Hay parte con resaltos

Documentar los diagramas en el
plan de emergencia y sefalizar

0,0

0,0

0,5

0,0

0,5

0,0

0,0

1,0

0,5

0,0

0,5

0,0

0,5

0,5



19

20

21

¢Se cuenta con sistema de
alcantarillado adecuado con
capacidad de evacuacion sufi-
ciente del agua?

¢Se realiza mantenimiento a
las vias de desagie? (Canales,
cajas de recoleccidn de aguas,
etc.)

¢ El sistema de recoleccidon
de aguas lluvias esta en buen
estado?

Subtotal

¢Se cuenta con algun sistema
de alarma para usar en caso
de emergencia?

¢La Alarma se escucha fuerte
y en todas las areas?

¢Se cuenta con un sistema
de comunicaciones interno,
Sistema de musica ambiental
y/o perifoneo?

Se cuenta con iluminacion de
emergencia?

¢Se cuenta con una red contra
incendio?

Los gabinetes contra incen-
dio se encuentran dotados
con: Manguera, Hacha, llave,
extintor?

Los gabinetes contra incendio
funcionan?

Los gabinetes contra incendio
se encuentran sefalizados?

¢Existen siamesas?

Sl

Sl

Sl

Sl

PARCIAL

Sl

NO

PARCIAL

NO

NA

NA

NA

Mantener Programa Periédico
Preventivo

Mantener Programa Periédico
Preventivo

VULNERABILIDAD EDIFICACIONES

Aumentar alarmas para que el so-
nido se escuche uniformemente

Se recomienda aumentar el # de
alarmas en las sedes y revisar que
todas sean perfectamente audi-
bles

Existe radio en todas las areas ad-
ministrativas y servicios generales

Solo en el piso 11y no estan ade-
cuadas para su funcionamiento.

0,0

0,0

0,0

4,00
0,19

0,0

0,5

0,0

1,0

0,5

1,0

0,00



10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

¢Se cuenta con extintores y en
cantidades suficientes?

¢Estan adecuadamente ubica-
dos, instalados y sefializados?

¢Se cuenta con sistemas
automaticos de deteccion de
incendios?

¢Se cuenta con sistemas
automaticos de control de
incendios?

¢Se cuenta con sistemas de
pararrayos?

¢Se cuenta con red eléctrica
regulada y con sistema de
malla a tierra?

¢Se cuenta con sistemas tipo
software y Hardware para
proteger la red contra intrusos
informaticos?

¢Se realiza monitoreo a la

red con el fin de controlar el
ingresos de posibles intrusos
informaticos?

¢Se cuenta con una planta de
emergencia?

¢Se cuenta con UPS como
fuente de respaldo para los
centros de coOmputo?

La bomba de la red contra
incendios esta respaldada con
un generador eléctrico?

Se cuenta con hidrantes exte-
riores?

Se cuenta con sistemas de su-
ministro y extraccion de aire?

¢Los laboratorios donde se
manejan sustancias quimicas
cuentan con kit para contra
derrames de quimicos?

Sl

Sl

NO

NO

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

NA

Sl

Sl

S

Inspeccidn periddica

Inspeccidn periddica

Se recomienda revisar la posibili-
dad de instalarlos

Mantenimiento periddico

Hay sistema de antivirus Mcafee

Existe soporte técnico en area de
sistemas

planta de energia en el colegid

Se recomienda identificar los
hidrantes externos de la empresa
y documentarlos en planos.

0,0

0,0

1,0

1,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

1,0

0,0

0,0

0,0



24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Las areas de almacenamiento
de sustancias quimicas cuen-
tan con diques de proteccion
contra derrames?

Las personas cuentan con
elementos de proteccidn per-
sonal para la manipulacién de
sustancias quimicas

¢Se encuentran sefalizadas
las tuberias?

¢Se cuenta con camillas asig-
nadas o cercanas al edificio?

¢Se cuenta con botiquines
asignados o cercanos al edi-
ficio?

¢Se tiene ducha de seguri-
dad y/o lava ojos, accesible y
sefializado?

¢Se cuenta con un cuarto
especifico para el almacena-
miento de reactivos?

¢Se cuenta con sistema cerra-
do de television y central de
control de comunicaciones?

¢El encerramiento perimetral
del edificio es seguro?

¢Sistemas de control de acce-
so de empleados, visitantes,
contratistas?

Subtotal
VULNERABILIDAD EQUIPOS

Calificacion

SI
EN PROCESO

NO

NO

Sl

PARCIAL

Sl

Sl

Sl

Sl

PARCIAL

Sl

Sl

Las areas de almacenamiento de
sustancias quimicas deben contar
con diques de proteccidén contra
derrames

Mantener la dotacion

Sefalizar las tuberias segun cédi-
go de colores

Se cuenta con una camilla por
edificio, incrementar por piso

todas los edificios poseen botiquin

En las aéreas de laboratorio

Cada area de Laboratorio cuenta
con sitio para almacenamiento de
quimicos.

Estudiar la posibilidad de imple-
mentar sistema serrado de tv.

Implementar formato de identifica-
cién de visitantes y contratistas en
el sitio d la recepcion

Se cuenta con suficientes elementos

Se cuenta parcialmente con los elementos o estan en
proceso de adquisicion.

Cuando no se cuenta con los recursos

1,0

0,0

0,5

0,0

0,0

0,0

0,0

0,5

0,0

0,0

8,00
0,25

0,57

0,0
0.5

1,0

1,00



CUADRO # 5

VULNERABILIDAD EN LOS SISTEMAS Y PROCESOS

1 Se cuenta con buen suministro de
energia?

2  Se cuenta con buen suministro de
agua?

3  Se cuenta con un buen programa
de recoleccion de basuras?

4  Se cuenta con buen servicio de
radio comunicaciones?

Subtotal

Sl

Sl

PARCIAL

PARCIAL

VULNERABILIDAD SERVICIOS PUBLICOS

1 ¢Se cuenta con una planta de
emergencia?

2  ¢(Se cuenta con bombas hidroneu-
maticas o bombas respaldadas
por generador alterno?

3  ¢Se cuenta con tanques de reser-
va de agua?

4  ;Se cuenta con un sistema de co-
municacion diferente al publico?

5  ¢Se cuenta con un buen sistema
de vigilancia fisica?

6 Se cuenta con convenios de am-
bulancias

7 ¢Se cuenta con un sistema de
iluminacion de emergencia?

8 ¢Se cuenta con un sistema alterno
para asegurar los expedientes en
medio magnético y con alguna
Cia. Aseguradora?

Subtotal

Sl

Sl

Sl

NO

Sl

Sl

VULNERABILIDAD SERVICIOSALTERNOS

1 ¢Se cuenta con algun sistema de
seguro para los funcionarios dife-
rente de la seguridad social?

PARCIAL

Socializar la importancia y el
uso del punto ecoldgico

Personal de seguridad, briga-
distas, Apoyo Tecnolégico

Subterraneos , uno de 110, dos
de 40 y uno de 30 M3

Radios: personal de seguridad
y brigadas

Contiguo a la Universidad esta
la Fundacion Clinica El Bosque

Solo Interno

Solo personal extranjero

0,0

0,0

0,5

0,5

1,00
0,25

0,0

1,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

1,00
0,13

0,5

0,00

0,00



¢Estan asegurados los equipos y
todos los bienes en general (patri-
monio cultural y religioso)? ¢Se
conocen los montos y coberturas
de las pdlizas?

¢Esta asegurada la edificacion con-
tra sismo? ¢Se conocen los montos
y coberturas de las pélizas?

¢Esta asegurada la edificacion
contra incendio? {Se conocen
los montos y coberturas de las
polizas?

¢Se conoce como proceder con las
aseguradoras luego de un desas-
tre?

¢Hay politicas de trabajo post
emergencia con los colaboradores?

Subtotal
VULNERABILIDAD RECUPERACION

Calificacion

Sl
PARCIAL

NO

Sl

Sl

Sl

Sl

EN PRO- Se esta en proceso de actuali-
CESO zacién del Plan de Emergencia.

Se cuenta con suficientes elementos

Se cuenta parcialmente con los elementos o estan
en proceso de adquisicion.

Cuando no se cuenta con los recursos

CUADRO # 6

CONSOLIDADO DEL ANALISIS DE VULNERABILIDAD

EN LAS PERSONAS
Organizacién
Capacitacion
Dotacién
SUBTOTAL

EN LOS RECURSOS
Materiales
Edificacion
Equipos
SUBTOTAL

0,1
0,3
0,1
0,5

0,1

0,2
0,3
0,6

0,11
0,3
0,11
0,5

0,11

0,2
0,3
0,6

0,0

0,0

0,0

0,0

0,5

1,00
0,17
0,5

0,0
0.5

1,0

BAJA

BAJA

0,00



PUNTO VULNERABLE A CALIFICAR

SISTEMAS
Y PROCESOS

Servicios Publicos
Sistemas Alternos
Recuperacion

SUBTOTAL

CUADRO #7

DETERMINACION DEL NIVEL DE RIESGO

AMENAZA

Movimientos sismicos

Fallas en equipos y sistemas

Concentraciones masivas

Terrorismo

Lluvias torrenciales

Incendio y/o explosién

Accidentes de transito

Vientos fuertes

Fallas estructurales

Tareas de Alto Riesgo

RIESGO

0,3
01

0,2
0,5

CALIFICACION

0,3
0,11
0,2

DIAMANTE DE RIESGO

PPN PPN

INTERPRETACION

BAJA

INTERPRETACION
BAJO

BAJO

BAJO

BAJO

BAJO

MEDIO

BAJO

BAJO

BAJO

BAJO



Intoxicacion

Hurto, Robo, Atraco

Combinacion

3 0 4 rombos en rojo
1a 2 rombos rojos o 4 amarillos

1a 3 rombos amarillos y los demas verdes

CUADRO NO 8

%
& <

Clasificacion

El riesgo es alto

PRIORIZACION Y ORGANIZACION DE ACCIONES

CORTO PLAZO

MEDIANO PLAZO

LARGO PLAZO

Realizar mantenimiento preventivo a las
instalaciones de muros que recubren la
Universidad

Disponer cinta pegante en forma de cruz
sobre los grandes ventanales o pelicula de
proteccion para los vidrios y revisar y refor-
zar la masilla con la que estan acoplados
los vidrios.

Concientizar y compromiso de los habitan-
tes de la Universidad por medio de charlas.

Establecimiento de normas y reglas de
convivencia.

Inspeccionar en un tiempo prudencial el
estado de las tuberias internas de la Univer-
sidad

Verificar la sismo resistencia de la Univer-
sidad

El riesgo es medio

El riesgo es bajo

BAJO

BAJO

Realizar simulacros de evacuacion Identi-
ficar los tipos de extintores necesarios en
las areas.

Identificar los lugares de mayor visibilidad
donde se coloquen los mapas de evacua-
cién

Crear un vinculo de comunicacién con las
instituciones de emergencia del sector.

Crear un plan de contingencia que
determine las acciones precisas a seguir

Establecer una reserva alimenticia por me-
dio de directivas de la Universidad.

Crear un plan de contingencia que
especifique la adecuacion de los sectores
de resguardo y alimentos en caso de ser
necesario permanecer en la Universidad.

Contar con un sistema de respuesta
adecuado, estructurado, sustentable y
continuo.



LA UNIVERSIDAD DEL BOSQUE posee la viabilidad de
extender informacion a un nimero amplio de personas
administrativos y usuarios pertenecientes a nuestra
sociedad los cuales tienen la posibilidad de prolongar
este conocimiento hacia sus casas, barrios y en algu-
nos, a los diferentes lugares de trabajo.

Por lo tanto, esa primera vulnerabilidad, que es el des-
conocimiento de las acciones precisas a seguir antes,
durante y después de un evento desastroso debe ser
atacada por medio de la capacitacion, informacion y
educacidén necesaria para crear una cultura preventiva
en la Comunidad y por lo tanto en la sociedad.

Por tanto recomendamos a nivel sociedad:

Contar con un “kit” que contenga:

Alimentos y elementos basicos como agua, comida
no perecedera, leche en polvo, radio portatil con
pilas, linterna con pilas, dinero, ropa interior, toallas,
pafales, papel higiénico, navaja, fésforos, etc.

Articulos de proteccion personal (casco, guan-
tes, botas)

Contraincendios, extintor, detector de humo

Herramientas (Martillo, destornillador, llaves,

alicates, mazo, “pata ‘e cabra”.)

Botiquin de primeros auxilios: Antisépticos (alco-
hol,). Material de curacién (vendas, gasa, curitas,
esparadrapo, apésitos. Medicamentos (analgési-
cos, calmantes para el dolor, laxante, suero oral,
antibiodticos. Elementos adicionales como tijeras,
guantes de latex, tapaboca, termémetro y masca-
rilla para dar respiracion artificial, etc.

Recomendaciones a nivel UNIVERSIDADEL BOSQUE
tanto en las personas como en los recursos.

La limitada capacidad operacional interna explicado
por una carencia de personal capacitado y entrenado.

Por lo tanto recomendamos:

Continuar dando las responsabilidades y re-
cursos al COMITE DE EMERGENCIA general
de la Universidad, como a los Subcomités de
Emergencias de cada uno de los edificios de la

UNIVERSIDADEL BOSQUE e instruirlos en todo lo
referente al tema

Continuar la capacitacion y entrenamiento a la
brigada en temas como manejo de emergencias,
Prevencion de incendios y evacuacion.

Dar a conocer a todos los ocupantes de la UNI-
VERSIDADEL BOSQUE el Plan de Emergencias.

Dar a conocer el instructivo para los visitantes
de la UNIVERSIDADEL BOSQUE basado en el
comportamiento que debe adoptar ante una
emergencia.

Realizar un censo por cada area de la UNIVERSI-
DADEL BOSQUE, para conocer sobre el personal
que aqui labora, la respectiva EPS y un teléfono
para avisar a un familiar en caso de emergencia.

Capacitar al personal de porteria en la identifica-
cién de cartas y paquetes bomba y en llamadas
de amenaza de bomba.

Dar a conocer las “Guias de Atencidn” para cada
uno de los procedimientos basicos en el plan de
emergencias y primeros auxilios.

Involucrar dentro de este plan de capacitacion,
al personal de vigilancia, aseo y mantenimiento
de LA UNIVERSIDAD

Dar a conocer a todos los integrantes de la UNI-
VERSIDAD el Plan de Emergencias.

Establecer contacto con los cuerpos de socorro
y las entidades de salud cercanas.

Realizar un inventario del personal con capacidad
de atender emergencias en la UNIVERSIDADEL
BOSQUE.

Establecer contacto con los cuerpos de socorro
y las entidades de salud cercanas.

En los Recursos:

Generar un programa de mantenimiento a los
extintores y los gabinetes contra incendio con el
personal de la empresa que realiza en manteni-
miento a estos equipos.

Realizar el montaje de la red contra incendio y
documentarla en su formato respectivo

Colocar pulsadores manuales de incendio
especialmente en las zonas de mayor riesgo (la-
boratorios), con el fin de reducir los tiempos de
evacuacion y respuesta ante un incendio.

Realizar inspecciones mensuales a los equipos
portatiles de extincion y documentarlos en su
formato respectivo. Esta gestion se debe coor-



dinar con la empresa que presta el servicio de Verificar y socializar el plan de emergencias a
recarga de los mismos. todo el personal interno y externo de la UNIVER-

SIDADEL BOSQUE
Dar a conocer al personal a cargo los lugares de

ubicacion de las camillas rigidas y portatiles para Verificar el entrenamiento del personal de se-
garantizar un adecuado transporte de heridos. guridad para este tipo de situaciones y tener
nombres y nimeros de teléfonos del CAl, CRUZ
ROJA, BOMBEROS y personal encargado, asi,
como de los vecinos y nombre de las personas
contacto que se encuentran a los alrededores
de la UNIVERSIDADEL BOSQUE.

Adquirir botiquines y Kit de emergencias con ( Ven-
dajes, férulas inmovilizadoras, cuellos ortopédicos,
linterna, tijeras, etc.) Estos deberan ser manejados
por personal entrenado en Primeros Auxilios.

Disefiar un distintivo para cada uno de los coor-
dinadores de evacuacién e integrantes de la
Brigada de Emergencias de la UNIVERSIDADEL
BOSQUE

Crear un espacio fisico de reunién y encuentro
de los coordinadores de evacuacion y los briga-
distas.

Realizar la sefalizacién de las vias de evacua-
cion de la UNIVERSIDADEL BOSQUE.

Colocar pelicula de seguridad en las ventanas

de la UNIVERSIDADEL BOSQUE SISTEMA COMANDO INCIDENTE: El SCI organiza al per-
Instalar cinta antideslizante en escaleras de sonaly las tareas de forma que la persona a cargo no

emergencia esté sobreocupada, facilita la comunicacion, reportes
y el establecimiento de una cadena de comando entre
En los Sistemas y Procesos: el personal.

Definir una frecuencia de radio exclusiva para
utilizar en caso de emergencia.

Realizar un inventario del personal con radio
dentro de la UNIVERSIDADEL BOSQUE.

Adjuntar al plan las fotocopias de las pélizas de
seguros que amparan la edificacién y las perso-
nas ocupantes.

Definitivamente, en cualquiera de los hechos
amenazantes que ocurra, la mayor fragilidad se
encuentra en el desconocimiento de un plan de
accién para toda la comunidad de la Universidad.

Se deben seguir cada una de las recomendacio-
nes que se han destacado en los cuadros 1 al 7.

Verificar el estado de los vidrios de la UNIVERSIDA-
DEL BOSQUE su seguridad y mantenimiento, para
que en caso de una emergencia, estos no sean
elementos que puedan generar mas pérdidas.

Asegurar a la pared, al piso o al techo, todos los
elementos no estructurales (lockers, estantes,
muebles), que en momento de un sismo pue-
den generar problemas.

Colocar sefalizacion de riesgo eléctrico en to-
dos los tableros correspondientes que existan
en la UNIVERSIDADEL BOSQUE



FUNCIONES DEL SISTEMA COMANDO INCIDENTE
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES STAFF DE COMANDO

COMANDANTE DE INCIDENTE =~ ANTES Ofrecer informacion al Comité de Emergencias de la
Universidad El Bosque.
Realizar el analisis de riesgo de las areas de la universidad.
Programar jornadas de capacitacion en salud ocupa-
cional
Realizar acciones de intervencion y mitigacion sobre
los riesgos identificados en las areas de la universidad.
Desarrollar ejercicios de entrenamiento (simulaciones y
simulacros).

DURANTE Evaluar las prioridades del incidente o emergencia.
Determinar los objetivos operacionales.
Desarrollar y ejecutar los procedimientos operativos.
Activar el Staff de Comando.
Mantener el alcance de control.
Administrar los recursos, suministros y servicios del
incidente en el sitio de la emergencia.
Mantener la coordinacién de los brigadistas y afectados.

DESPUES Auditar el resultado de las medidas de actuacion
previstas en el plan de emergencias para analizarlas y
evaluarlas.

Coordinar la recoleccién de los informes de dafios y
pérdidas ocasionados por el incidente o emergencia.
Elaborar informe final conjuntamente con las autorida-
des del distrito.

Oficial de Seguridad DURANTE Garantizar la seguridad de los ocupantes de la Univer-
sidad El Bosque.
Garantizar la seguridad de los brigadistas y afectados.
Garantizar el aseguramiento de la zona de impacto
para el cumplimiento de los operativos de respuesta a
la emergencia velando por el control del incidente.
Vigilar y evaluar las situaciones peligrosas del area de
impacto.

Oficial de Enlace DURANTE Obtener un reporte rapido del Comandante de incidente.
Identificar a los coordinadores de evacuacién vy bri-
gadistas de cada oficina para apoyar las acciones de
control durante el incidente, incluyendo su comunica-
cion y las lineas de informacion.

Responder a las solicitudes del personal del incidente
para establecer contactos con otras organizaciones.
Ser medio de enlace entre la Universidad El Bosque.



Oficial de Informacién

SECCION DE PLANIFICACION

SECCION DE OPERACIONES

DURANTE Mantener informado al Comité de Emergencias de las
acciones que se estan tomando en el trascurso del
incidente.

Formular y emitir la informacidén acerca del incidente
a los medios de prensa, otras instituciones u organi-
zaciones relevantes externas, por orden del comité de
emergencias.

Respetar las limitaciones para la emision de informa-
cién que imponga el comandante de incidente.

Supervisa la preparacion de los procedimientos operativos normalizados de la
Universidad El Bosque.

Proporcionar predicciones periddicas acerca del desarrollo del incidente
segun la vulnerabilidad de la universidad.

Recolecta y organiza la informacion acerca del estado de la situacién del
incidente.

Proporciona copia del plan de emergencias al personal que atiende y admi-
nistra el incidente.

Lleva los archivos del incidente para cualquier finalidad legal, analitica o histo-
rica.

Consolida la informacion de todas las secciones en un solo lugar con su res-
pectivo backup.

Prepara y procesa la informacién acerca de los cambios en el estado de los
recursos, suministros y servicios en el incidente.

Prepara y mantiene todos los anuncios, cartas y listas que reflejen el estado
actual y ubicacion de los recursos, suministros y servicios de apoyo.

Mantiene una lista maestra de registro de llegadas de los recursos, suminis-
tros y servicios para el incidente.

Elabora y actualiza los procedimientos operativos de actuaciéon en caso de un
incidente.

Mantiene informado a la gerencia de la Universidad El Bosque, acerca de las
actividades especiales antes, durante y después de un incidente.

Desarrolla los componentes operacionales de los procedimientos operativos.

Asigna y supervisa funciones a los brigadistas de acuerdo con los procedi-
mientos operativos establecidos por la Universidad El Bosque.

Determinar las necesidades y solicitar recursos, suministros o servicios adi-
cionales.



SECCION DE LOGISTICA

SECCION DE ADMINISTRA-
CION Y FINANZAS

Supervisa las acciones de abastecimiento, recepcién, almacenamiento,
control y manejo de inventarios, suministros ya sea por compra o reintegro,
asegurando la existencias de estos para su transporte, entrega y disposicion.

Supervisa servicios y necesidades de apoyo para las operaciones planifica-
das y esperadas, tales como: instalaciones, informatica, transporte, sistema
de comunicacién y personal.

Hace llegar los suministros al sitio donde sean requeridos.
Revisa los procedimientos operativos normalizados.
Notifica los nombres y ubicaciones del personal asignado.

Responsable de recopilar toda la informacién de los costos, proporciona el
presupuesto y recomienda asignacién de recursos econdémicos.

Informa a la gerencia de las acciones que se han realizado en esta seccién.

Justifica, controla y registra todos los gastos manteniendo la documentacién
requerida para gestionar inversiones.

Desarrollar un plan operativo para el funcionamiento de las finanzas en el inci-
dente.

Mantiene contacto diario con las instituciones respecto a asuntos financieros.

Asegurar que todos los registros del tiempo del personal sean llevados por
Recursos Humanos acuerdo con las normas establecidas por Universidad El
Bosque.

LA UNIVERSIDAD EL BOSQUE, cuenta con un Comité de
Emergencia, conformado por personas de diferentes
areas, quienes se relnen periédicamente o a necesidad.

COMISION TECNICA

COMISION RECURSOS

MAURICIO SANCHEZ ARQUITECTO 1318
JUAN PABLO LEON ASITENTE DESARROLLO FISICO 1242
MELBA RANGEL JEFE SERVICIOS GRALES 1277
SANDRA SARMIENTO JEFE TALENTO HUMANO 1231
RICARDO CARDONA COORD, SALUD BIENESTAR 137
MARGARITA POSSO COORDINADORA LABORATORIO 1390



COMISIONES
COMISION OPERATIVA

COMISION EDUCATIVA

COMISION COMUNICA-
CIONES

ASESORES ARP SURA

El Comité de Emergencias es identificado con un chale-

NOMBRE
DIANA ROLDAN

JUAN CARLOS PEREZ

ALMIKAR ARIZA o el de

turno

SILVINO CORREA

CLEMENCIA RICO

BETTY LESMES
ABEL MARTINEZ

ALEYDA VIVIANA HERRERA

XIMENA MARIN

LEONEL RODRIGUEZ

CAMILO VEGA
GLADYS PENA
CESAR MENA

KAROLAY PINZON

co con los colores institucionales fondo verde y naranja
en el cuello, los chalecos de los brigadistas el color es
naranja y cuello verde con franjas reflectivas.

Durante el 2010 se programo capacitaciones para el
Comité de Emergencias, estas fueron realizadas por el

asesor de la ARP SURA, Fredy Paloma Merchan

MANEJO DE CRISIS

UNIVERSIDAD EL BOSQUE

Vs

COMITE DE EMERGENCIA

)

Coordinador general
Dr Carlos Felipe Escobar
Vicerrector Administrativo
Dr RaFael Sanchez Paris
Viicerrector Académico
Dr Miguel Ruiz Rubiano

CARGO
LABORATORIO VIROLOGIA

EXTENSION
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Coordinador de Emergencias

Coordinador del Comité De Emergencias, delegado por
el Rector (E) Dr. Miguel Ruiz R. a DIANA PATRIACIA ROL-
DAN OSPINA

Las directivas y el coordinador de emergencias de-
legado por los mismos, tienen la responsabilidad de
prevenir y preparar las acciones de coordinacién vy
ayuda mutua, ante una emergencia que implique una
respuesta primaria o la activacién del plan de emer-
gencias, momento en el cual deben empalmar con los
respectivos responsables, y transferir el mando, sin
dejar de ser apoyo y fuente de informacion para una
respuesta adecuada.

Las prioridades del Coordinador de emergencias de
UNIVERSIDAD EL BOSQUE, siempre seran la proteccién
de la vida humana y los bienes de la universidad mi-
nimizando las lesiones y los efectos negativos que se

puedan derivar de una emergencia o desastre, previo
plan definido y avalado por el Comité de Emergencias.

El Comité de Emergencias de LA UNIVERSIDAD EL BOS-
QUE, es el responsable de definir las estrategias y planes
considerando, el que, como, quien, donde... y sera el
apoyo permanente al Coordinador de Emergencias, “ES
UNA RESPONSABILIDAD Y COMPROMISO DE EQUIPO

¢Qué se debe hacer para lograr los objetivos busca-
dos? y ¢quién debe hacerlo segun el nivel de respuesta
activado? Para este caso se tendra en cuenta el flujo
grama ya descrito.

Organigrama bdsico de administracion de emergencias

Nivel Estratégico: Activacion Estructura Organizacional
y/o Comité de Emergencias

[ COMANDANTE DE INCIDENTE J

Staff de Comando

[ Seccion de Planificacion J

)

Seccidn de Operaciones ] [

Seccidn de Logistica J [ Seccidn de Administracidn y Finanzas J

Brigudos de Emergencias ] [

)

Talento Humano J

)

Dpto de Dllo Fisico

4 servicios generales J[ Vicerrectoria Adminiscrativa J

Nivel Tactico: Activacion Staff de Comando

ComandanGe de incidente
Diana P. Roldan

OFicial de seguridad
Melba Rangel

OFicial de enlace

Juan Pablo Ledn )

OFicial de InfFormacidn
Clemencia Rico

——
-
-




El coordinador de emergencias define lo que debe hacer-
se inmediatamente ocurre el incidente, luego de estudiar
las causas que originaron la declaratoria de la alerta en
consecuencia se procede de la siguiente manera:

Identificar la vulnerabilidad de UNIVERSIDAD EL BOSQUE,
frente al riesgo, lo cual puede conducir a:

Definir las prioridades de proteccion por parte
de los brigadistas de la universidad.
Activar la cadena de llamadas interna y externa.

Estructurar el Sistema Comando de Incidentes
para administrar la emergencia.

Instalar una sala de crisis, para administrar la
emergencia y delegar funciones

Permanecer reunidos y en estado de alerta se-
gun indicaciones de la brigada de emergencias.

Pasar a la fase de alarma, Iniciando el proceso
de atencién y evacuacién

Activar el plan de continuidad de la universidad.
Volver a la normalidad.

Realizar simulaciones y simulacros de inciden-
tes con su respectiva evaluacién por personal
calificado.

Una vez se activa este procedimiento se procedera a
evaluar y actualizar este plan de emergencias de lo
contrario se revisara anualmente.

FASES OPERATIVAS

Constituye dentro del plan de emergencias la reaccion
ante los eventos adversos, consta de una serie de fa-
ses distribuidas cronoldgicamente asi:

Antes de la emergencia
Todo procedimiento para la atencion de emergencias
esta compuesta por la identificacion de la emergencia

Este se realiza por medio de identificacion por parte
de los colaboradores, personal de seguridad y briga-
distas.

Directo

Se comunicaran con algun miembro de seguridad y
la brigada de emergencia.

Indirecto

Cuando se recibe la informacién por medio de
cualquier ocupante de la universidad.

y la toma de decisiones de las acciones a seguir, estos
incluyen:

Activacién de la alerta temprana por medio de la
cadena de llamadas.

Activacién de la alarma y notificacion a los
ocupantes por medio de la alarma interna y el
sistema de notificacion masivo.

Activacién de la brigada de emergencias de la
universidad, como primera respuesta para mini-
mizar dafios.

Para responder efectivamente se debe conocer:

El evento especifico que amenaza la integridad
de los ocupantes de UNIVERSIDAD EL BOSQUE

Personas, propiedades y bienes de la universi-
dad que se pueden ver afectados.

Evaluar rapidamente los recursos técnicos,
humanos y financieros que le permitan a la uni-
versidad responder ante el incidente.

Se utilizaran los procedimientos que se describen a
continuacion:

Crear y asegurar las condiciones que faciliten la
actuacion de los grupos de emergencia. (brigada
de emergencias y entidades de socorro locales)

Mantener controlada la emergencia verificando
que esta no sobrepase las barreras estimadas
de proteccion y seguridad dispuestas por la uni-
versidad.

Controlar la emergencia de tal forma que se mi-
nimicen las consecuencias negativas.

Facilitar la reactivacion de las actividades en las
diferentes areas de la universidad.

Procedimiento de respuesta:

Se informara al coordinador de la emergencia sobre
la declaratoria de alerta y se activa la cadena de
llamadas interna.

Alerta temprana

Esta se desarrolla a través de la orden directa del
Coordinador de Emergencias y/o, brigadista quienes
realizaran en forma coordinada las acciones a seguir.

Alarma oportuna

Una vez se ha desarrollando la alerta se activara la
alarma por el personal de seguridad de la universidad.



Durante la emergencia

Se inicia con el impacto nombrando o asumiendo un
lider (Comandante de Incidente - Cl), quien sera el
encargado en primera instancia de administrar la emer-
gencia, la cual genera la ubicacion del PC - Puesto de
Comando de la universidad, esta se dispondra segun
como se desarrolle la emergencias pero pueden existir
tres espacios fisicos que se describen a continuacion:

Porteria principal
Auditorio

Oficina del Area de Bienestar Universitario.

NIVELES DE INTERVENCION EN LA EMERGENCIA:

Estructura organiza-
cional

Implica, que hacer
durante la emergencia

Comité de
Emergencias
TACTICO PARCIAL

Como intervenir directa-
mente en la emergencia

Comandante de
Incidente y Staff de
Comando

TAREA PUNTUAL

Ejecutar las acciones pro-
pias de la emergencia.

Brigada de emergen-
cias

DESPUES DE LA EMERGENCIA

Son aquellas consideradas como recuperacion,
reconstruccion y hacen parte de los objetivos de UNI-
VERSIDAD EL BOSQUE, para garantizar la continuidad,
las cuales son:

Realizar evaluacién de dafios y necesidades

No mover o retirar material o equipo, incluyendo
escombros del area del incidente, hasta tanto no
se reciba la orden para ello.

Cuando la emergencia desborde la capacidad de res-
puesta de la universidad se instalara el PMU Puesto de
Mando Unificado (Grupos de apoyo externo) en donde
habra un integrante de UNIVERSIDAD EL BOSQUE, con
nivel de toma de decisiones para coordinar interinstitu-
cionalmente cualquier evento adverso.

Le corresponde al coordinador de emergencias asumir
la maxima responsabilidad y autoridad antes, durante
y después de una emergencia, tomando decisiones de
alto nivel.

Responde operativamente por el manejo de la
emergencia, el cual también estara a cargo del Jefe
de Seguridad industrial.

Coordinara las acciones en el sitio de la emergencia y
activara el Staff de comando segun sea el desarrollo
de la emergencia.

Desarrollar acciones de primera respuesta, bajo las
o6rdenes del comandante de incidente.

Suministrar primeros auxilios.
Acompafa el proceso de evacuacion.
Realizar labores de busqueda y rescate superficial

Utilizar equipos contra incendio en caso de ser nece-
sario.

Asegurarse que la autoridad competente haya
sido notificada, la cual elaborara el reporte co-
rrespondiente solicitdndose copia de dicho
informe.

Investigar los hechos para determinar las cau-
sas basicas contar con el apoyo del COPASO vy
expertos.

Evaluar los procedimientos utilizados.



Recuperar o reparar areas afectadas.
Realizar auditoria a los equipos utilizados.

Reanudar las labores propias de las areas de
UNIVERSIDAD EL BOSQUE

EVALUACION

Se realiza mediante simulaciones y simulacros de
atencién de emergencias y evacuacién anualmente,
elaborados con la asesoria de expertos con licencia ENTIDADES DE APOYO EXTERNO

en salud ocupacional vigente, de acuerdo a los riesgos
propios de la universidad, los cuales seran: GRUPOS DE APOYO EXTERNO

Simulaciones escritas al coordinador de
emergencias de sus funciones en caso de emer-

, Numero de emergencias
gencias

CAI BELLA SUIZA
FUNDACION SALUD BOSQUE

Simulacros de evacuacion de la universidad
Simulacros de atencion de victimas
Simulacros de incendios

Simulacros de atenciéon que involucren multiples
victimas

Simulacros de comportamiento ante movimien-
tos sismicos

Para poderlos realizarlos en forma efectiva se realiza-
ran con la siguiente secuencia:

Simulacros avisados
Simulacros de evacuacion de areas parciales

Simulacros sorpresivos, para llegar a estas cla-
se de ejercicio se tienen que haber pasado por
los anteriores y haber demostrado mejoria de
respuesta en cada uno de ellos, minimizando la
posibilidad de accidentes durante la realizacion
de ejercicios.

Manejo de crisis y toma de decisiones

BRIGADA DE EMERGENCIA

La brigada de emergencia de UNIVERSIDAD EL BOS-
QUE, esta conformada por trabajadores que reciben
capacitacion, entrenamiento y conocimientos en temas
prevencion y atencion de emergencias, conociendo
sus fortalezas y limites de respuesta.

De acuerdo al nimero de personas que representa la
poblacién universitaria, aproximadamente de 8.000
personas y los recursos de que se dispone para reac-
cionar, se establecid se deberia contar al menos con un
brigadista por area y en ninglin momento es convenien-
te que el numero de brigadistas sea inferior a 30

123
2580737
6499300



Servicios Médicos y de Urgencia

ENTIDAD DE EMERGENCIA
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SERVICIOS PUBLICOS
EMPRESA

Energia Condensa
Acueducto

ETB

TELEFONOS INTERNOS

Nombre
CARLOS F. ESCOBAR

RAFAEL SANCHEZ P.
MIGUEL RUIZ R.

DIANA ROLDAN

ORGANIZACION

Policia

DIJIN (Direccion Policia
Judicial)

SIJIN (Seccional Policia
Judicial)

GAULA (Direccion
Antisecuestro)

D.AS.

Urgencias en Salud
Ambulancia
Bomberos

Cruz Roja

Defensa Civil

Escape de Gas

LINEA DE ATENCION AL
USUARIO ARP-SURA

Acueducto

Alumbrado publico

Teléfonos
TELEFONO
15
116
14
Curgo
RECTOR

N° TELEFONICO DE

EMERGENCIA
12
157

165

153

430 39 98
125
19
132
144
164

405591

16

15
14

EMPRESA

Gas Natural

ATESA

VICERECTOR ADMINISTRATIVO
VICERRECTOR ACADEMICO

COORDINADORA COMITE

DE EMERGENCIAS

EXE.
1268

1240
1304

1209

0TRO NUMERO TELEFONICO

4287645 - 4281467

3411984

2086060
4088000

29133 00

430 38 27

2499297 - 2355116
428011 - 428111
6400090 - 2126951
4247655 - 4247746

01800 0511414

3686800

TELEFONO
164

10
2106050
4150030

Telf. / cel
6252038

6489077
6331523

3147566947



JUAN CARLOS PEREZ

MAURICIO SANCHEZ
SANDRA SARMIENTO

XIMENA MARIN

MELBA RANGEL
CLEMENCIA DE GONZALEZ
GLADYS PENA

LINEA DE EMERGENCIAS

Definen las metas, objetivos, procesos y procedi-
mientos a desarrollar por un incidente o emergencia
especifica, en un periodo especifico, determinando los
recursos, suministros y servicios a utilizar y los respon-

sables de cada accidn

PLAN DE ACCIONES FORMATIVAS

Su funcién es brindar a todos los ocupantes de la ins-
titucion los conocimientos basicos en el campo de la
preparacién para emergencias, con el fin de que pue-
dan reaccionar adecuadamente y contribuir de esta
forma a su seguridad y a la de toda la poblacién.

Este plan de acciones formativas esta basado en:

Capacitaciéon empleados administrativos y do-

centes
Manejo de extintores 1
Procedimientos en 1

caso de emergencia

Procedimientos en 1
caso de evacuacion

COORDINADOR DE SEGURIDAD 1245
SUPERVISOR DE TURNO

JEFE DE DESARROLLO FISICO 1242-1318
JEFE DE RECURSOS HUMANOS 1231-1300-
1236
DIR. BIENESTAR 1429-1125
JEFE DE SERVICIO GLES 1277-1263
RELACIONES PUBLICAS n27-
SALUD OCUPACIONAL 1366
123 1245
Primeros auxilios 4
basicos
Para el personal de vi- 1

Anual

Anual

Anual

gilancia y recepcionista,
notificacién a entida-
des de ayuda externa

Manipulacion de 2
alimentos

3134065316
3503403530
de avantel a
avantel: 51*323

6489074

3102958643

3102149562
3165254717
3003678046
318 311 74 63

Anual

Anual

Capacitacion a comité de emergencia

Plan de emergencia 1
Criterios para evacuar 1

Manejo de extintores 1

Capacitacion a la brigada

Liderazgo y trabajo en 2
equipo

Anual
Anual

Anual

Anual



Plan de emergencia 1 Anual
Manejo de extintores 2 Anual
Evacuacion y rescate 4 Anual
Procedimientos en

caso de emergencia:

sismos, incendios, 2 Anual
inundaciones, acciden-

te, etc.

Primeros auxilios 8 Anual

PLAN OPERATIVO PARA EL CONTROL DE EMERGENCIAS

ACTIVIDADES ANTES
NotiPicacion de emergencias

Es el procedimiento que describe los pasos que se de-
ben realizar en forma regular para avisar de la situacion
de peligro, que compromete la integridad fisica de las
personas, los bienes o el medio ambiente.

La alerta es el aviso que informa la situacion de peligro
e implica dar una respuesta, dependiendo del nivel de
certeza que se tiene de la ocurrencia del evento; ini-
cialmente se realizara con pitos tocandolos de manera
intermitente por poco tiempo)

La alarma es la sefial que determina el inicio de las
actividades para evacuar hacia el sitio de encuentro.
Inicialmente sera con pitos tocados de manera conti-
nua por los brigadistas.

Elementos de la notiFicacion

El informante: es la persona que da el aviso de la exis-
tencia un peligro (empleado, docente o alumnos que se
encuentra en el sitio del evento)

El receptor inicial: Es la persona disponible para recibir,
procesar y verificar la informacion (Brigadista)

Evaluacién del mensaje y toma de decisiones: Es el nivel
de la empresa que debe valorar el aviso del informante
y determinar la importancia de notificar la emergencia
a otras instancias administrativas y personas afectadas
(Brigadista, jefe de emergencia)

Declaracién de alerta y alarma: Se dara a través de un
silbato con sonido continuo.

Aviso: Es la informacién que se transmite y determina la
declaracion de alerta o alarma. Debe contener el moti-

vo de la emergencia y las instrucciones basicas. (jefe
de emergencia)

Regreso a la normalidad: Es la informacion que indica
la terminacion de las labores de emergencia, el regreso
a la normalidad o la disminucion del peligro, a cargo
del jefe de emergencia, una vez haya recibido noveda-
des de las entidades de socorro a cargo del control del
evento y previa revision de las instalaciones.

Cadenas de llamadas

La cadena de llamadas telefénicas es un mecanismo
agil, que permite transmitir mensajes cortos sobre una
situacién de emergencia e impartir instrucciones basi-
cas para la actuacion del grupo, ante la voz de alerta
o de alarma. En la Universidad el bosque algunos de
miembros del Comité y brigadas cuentan con radios,
todos disponen de celulares.

Actividades durante

La emergencia genera las siguientes acciones:

Evacuacion parcial o total de (ver plan de eva-
cuacion).

Despliegue de la cadena de socorro

Cadena de socorro

Es el mecanismo mediante el cual se puede brindar
atencidén a un nimero determinado de lesionados

El soporte organizacional del plan de emergencias de
la institucion esta constituido por cinco sectores fun-
cionales, como se describen a continuacion:

Jefe de Emergencias instancia operacional durante las
fases de control y mitigacion de la emergencia; es la
persona responsable de la implementacion del plan y
quien se constituye a su vez en el maximo nivel de de-
cision operativa en el caso de una emergencia.

Respuesta de Linea: Constituye la primera y mas impor-
tante accion de respuesta a emergencias, debido a su
celeridad de acciéon y a sus conocimientos del proceso.
Esta respuesta la componen todos los ocupantes de la
institucion que se encuentren en el sitio de la emergencia.

Respuesta interna especializada: representada en los
coordinadores de evacuacion y brigadistas.

Grupo de Apoyo Interno: esta conformado por quie-
nes desarrollan actividades de servicio, como son los
vigilantes, personal de mantenimiento, conductores,
personal de cafeteria y servicios generales.



Grupos de Operacién Externos: Conformados por las  Los grupos de operacidn externa estan agrupados a
instituciones que pueden operar en caso de siniestro, través del Comité Local de Emergencias (CLE)
ellos son:

Policia

Cuerpo de Bomberos

Es un grupo de trabajo conformado por empleados vo-
luntarios, distribuidos estratégicamente en los niveles
Defensa Civil de los horarios de trabajo, quienes reciben capacita-
cién en primeros auxilios, técnicas de bomberotecnia,
evacuacion, salvamento y rescate, los cuales son:

Cruz Roja Colombiana

Salud Publica

Otras instituciones de acuerdo al tipo de emer-
gencia

FUNCIONES DE LA BRIGADA

Conocer las instalaciones y los riesgos que pueden generar las emergencias.

Tener claro conocimiento de los planes normativos y operativos de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE,
de la ubicacion y capacidad exacta de los diferentes equipos para el control de las emergencias.

Retroalimentar permanentemente los esquemas operativos para la atencion de emergencias.
Realizar control diario del comportamiento de los diferentes riesgos.

Hacer revision permanente a extintores y demas equipos de ayuda en caso de emergencia,
como vias de evacuacion.

Participar de la conformacién del puesto de mando en donde estara el coordinador de emer-
gencias y el comité de emergencias.

Organizar el esquema operativo para la atencidon de emergencias.

Realizar control en la zona de impacto, este es en donde se realiza el evento.

Evacuar al personal lesionado de la zona de impacto de acuerdo a la prioridad de sus lesiones.
Tener informado permanentemente al puesto de mando de la situacién del evento.

Orientar y apoyar las acciones de la ayuda externa especializada.

Participar en las labores de recuperacion por ejemplo remocién de escombros, inspeccion de
las instalaciones para determinar en qué condiciones quedaron.

Realizar inventario de los materiales de la brigada para determinar su reposicion.

Evaluar las acciones realizadas para retroalimentar los manuales operativos por ejemplo mejorar
los entrenamientos, informar que material adicional se debe adquirir, y si es necesario capacitar
mejor al personal de la brigada.

Presentar informes al coordinador de emergencia sobre las acciones realizadas.



Asista y Participe activamente en las capacitaciones, practicas y entrenamientos que se progra-
men.

Asegurese que todos los equipos y elementos a su cargo o que puedan ser requeridos en caso
de una emergencia estén en buen estado y listos para ser utilizados en cualquier momento,
extintores, escaleras, botiquines con su respectiva dotacion.

Aprenda a reconocer las instrucciones referentes al llamado de convocatoria a la brigada y lugar
a donde debe acudir en tales casos.

Mantenga una permanente integracion con sus companieros de brigada estimulando el espiritu
de trabajo en equipo y vocacion voluntaria en su actividad de brigadista.

Informe de cualquier violacion de seguridad que atenté con la integridad de la universidad.

Conozca ampliamente este plan y hagalo conocer de todos los miembros de la UNIVERSIDAD EL
BOSQUE.

Hasta donde sea posible disefie e implemente Procedimientos Operativos Normalizados frente a
los principales riesgos detectados segun la zonificacidn de las instalaciones.

Asegurese que se cumpla a cabalidad con los programas de mantenimiento, capacitacién y do-
tacion de la brigada de emergencia.

Conozca y asegurese que se mantengan actualizados y disponibles los planos de las instalacio-
nes, incluyendo ubicacion de extintores, sefales, botiquines, camillas, controles eléctricos, en lo
posible los brigadistas mismos deben ser quienes hagan el mantenimiento y verificacion de sus
propios equipos.

Como brigadista busque mantener un alto grado de motivacién e integracion entre todos sus
miembros, esto sera fundamental en una emergencia.

Si es en su area:

Asegurese que se haya avisado al centro de operaciones o al vigilante indicando la clase de
situacioén y su ubicacion ya que ellos seran el apoyo en las comunicaciones.

En caso de peligro inminente o duda sobre el control de la situacidn, apdyese para esto en los
coordinadores de evacuacion que haya.

Solo luego de esto evalue la situacidn e inicie las acciones de respuesta local apoyandose en
todas las personas que estén disponibles; una vez que el coordinador de emergencias se haga
presente en el sitio debe seguir sus instrucciones y no obstaculizar su accion.

Al enterarse por cualquier medio, dirijase al lugar de origen de la emergencia o segun la situa-
cién al sitio establecido para reunién de la brigada en estos casos.

Busque desde alli, si aiin no sabe, enterarse del lugar y caracteristicas de la emergencia, luego
desplacese con la brigada al sitio de la emergencia.

Una vez presente la brigada en el sitio, y luego de organizar las acciones de control especializa-
das que no debe tardar mas de tres minutos, uso de extintores, aislamiento del incendio, si no
ha logrado controlar la situacion o tiene dudas acerca de posibles peligros, humo incontrolado,
riesgo de explosion, atrapamiento, debe decidir la evacuacion inmediata del area y avisar al
puesto de mando donde se deben encontrar el coordinador de emergencias para que desde alli
se active la evacuacion preventiva de todas las instalaciones.



Si tiene noticia de lesionados asegurese de que se active el centro de atencion y clasificacion
de heridos. A este sitio se deben desplazar por lo menos dos personas con conocimientos de
primeros auxilios o todas las disponibles y toda la ayuda de atencion médica de emergencia
que vaya llegando.

Coordine otras acciones relativas a las funciones criticas de emergencia, control del evento,
control de factores agravantes, salvamento de bienes, acordonamiento de vias publicas.

Manténgase en contacto permanente con los coordinadores de otros grupos, coordinadores de
evacuacion, organismos externos de socorro, de vigilancia, coordinador de emergencias y actie
bajo la coordinacion de este ultimo.

Si hay necesidad de remitir lesionados a centros asistenciales, asegurese que sea en las condi-
ciones mas adecuadas posibles y que un brigadista disponible lleve el control de que persona
es remitida, a donde, en que momento, en que condiciones, en que vehiculo y con que acompa-
fantes.

Al remitir algun pacientes asegurese que la unidad a la cual desea ser remitido sea informada
para que se prepare a recibirlos y atenderlos, apdyense para esto con la central de comunica-
ciones.

Una vez que se hagan presentes la Policia, Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil o las autoridades
haga la entrega formal de la emergencia a los responsables de estos grupos, pero esté alerta
en todo momento para dar apoyo e informacion ya que de esto depende que se tomen decisio-
nes acertadas.

Si es en otra area:

Al escuchar o ser avisado por cualquier medio y mientras no reciba otra instruccién diferente,
desplacese a un area segura para reunion de la brigada, alli el coordinador de la brigada le
informara la ubicacion y clase de situacidn, asignara funciones, repartira dotacién y ordenara el
desplazamiento al sitio con el fin de apoyar el area afectada que debe estar liderando la res-
puesta local.

Trabaje en equipo bajo la direccién del coordinador de emergencias dentro de las prioridades
tacticas que se establezcan segun la situacion, aplicando los procedimientos operativos nor-
malizados que se hayan definido y practicado de antemano. La accién coordinada del grupo es
fundamental para lograr el éxito en estos momentos criticos.

Trabaje con compromiso y mistica pero evite riesgos innecesarios y actos que pongan en peli-
gro su integridad mas alla de lo prudente.

Notifique al coordinador de emergencias cualquier situaciéon anormal observada. Absténgase de
dar declaraciones no autorizadas a los medios de comunicacion y de difundir rumores.

Trabaje en coordinacion con el coordinador de emergencias en actividades de consolidacién del
control, verificacién de dafos, informes a las directivas, a unidades, aseguradoras, etc.

Coordine las acciones de reacondicionamiento y reposicidn de la dotacién lo mas pronto posible.

Tan pronto sea posible reldnase con la brigada y evalle la actuacién, levante acta de las conclu-
siones y procure implementar mejoras.

Participe en las actividades de evaluacién y consolidacion del control de la emergencia, revision
de instalaciones, ventilacion de areas, clausura de ventanas rotas o huecos en techos o paredes
con cinta de sefalizacion.

Participe en el restablecimiento de las protecciones y recursos de las areas afectadas, recarga
de extintores, reposicion de los botiquines y elementos a su cargo.

Asegurese que todos los elementos y equipos a su cargo utilizados durante la emergencia que-
den en éptimas condiciones para ser utilizados en cualquier momento.



Antes de la emergencia

Coordinar y evaluar las acciones de los integran-
tes del comité

Presentar presupuestos debidamente sustenta-
dos que garanticen la buena marcha del Plan

Distribuir las diferentes responsabilidades a los
integrantes del Comité de Emergencias

Citar a reuniones periddicas a los miembros del
Comité de Emergencias.

Mantener informada a la comunidad sobre las
diferentes acciones que contempla el Plan de
Emergencias.

Durante la emergencia

Activar la cadena de llamadas del Comité de
Emergencias.

Recoger toda la informacion relacionada con la
emergencia.

Realizar contacto con las instituciones de ayuda
externa.

Facilitar la consecucion de recursos no existen-
tes en la Institucion

Coordinar el Puesto de Mando Unificado.
Después de la emergencia

Realizar reuniones de evaluacién de los procedi-
mientos realizados.

Presentar los informes al comité de emergencia
y COPASO

CONTROL DE INCENDIOS

Los brigadistas asignados a esta funcién forman
un grupo de choque cuya finalidad es controlar,
combatir y extinguir un conato de fuego que se
presente en las instalaciones.

Entra en accion bajo la direccién del coordinador
de emergencias como apoyo a la respuesta local
que se debe haber activado en el area afectada.

Se desplazan desde el lugar de reunidn asigna-
do, con el equipo disponible, encargandose de

su correcto manejo y atacan el fuego bajo las
6rdenes del coordinador de emergencias.

Dan prioridad a garantizar la seguridad de las ru-
tas de evacuacién para que no ofrezcan peligro
facilitando de esta manera el desalojo oportuno
de los ocupantes.

Ordenadamente deben abandonar la zona con
los equipos de extincidn utilizados y dirigirse al
sitio de reunién permaneciendo en alerta para
prestar apoyo y orientacion cuando se los re-
quiera.

PRIMEROS AUXILIOS

Si es asignado a la funcién de primeros auxilios
atienda a quién lo requiera y colabore con los
organismos de socorro cuando ellos lo soliciten.
Acompafie a los lesionados en su desplazamien-
to hacia los centros asistenciales.

Cuando la emergencia sea de tal naturaleza
que haya personas atrapadas, o gran cantidad
de lesionados debe participar en la activacion y
funcionamiento del Centro de Atencidn y Clasifi-
cacion de Heridos C.A.C.H. en lo posible todos
deben ser atendidos pero en caso extremo debe
aplicar la siguiente clasificacion para priorizar-
los en su atencion o remision hacia los sitios de
atencion de mayor complejidad:

LESIONES LEVES

Como magulladuras o heridas superficiales, ac-
cesos de ansiedad sin mayor dafio fisico remitir
estas personas en lo posible al servicio médico
0 a un sitio de enfermeria de apoyo, pero des-
pués de atender a otros mas graves.

LESIONES MODERADAS

Cuando el paciente debe ser observado o requie-
re de procedimiento sencillo, como sutura simple,
o sospecha de fracturas simples, pero que en ge-
neral no tenga indicios de dafios mayores, puede
ser remitido a urgencias u otras IPS.

LESIONES SEVERAS

Por ejemplo trauma de abdomen con signos
de lesion visceral, herida profunda en térax,
hemorragias abundantes, trauma de craneo,
pacientes inconscientes con signos vitales alte-
rados. Deben ser trasladados inmediatamente a
urgencias y una vez estabilizados o a juicio de
quien esté coordinando, preferiblemente un mé-



dico de urgencias, remitidos directamente en la
ambulancia con apoyo de una persona con do-
minio en los primeros auxilios.

El transporte ideal para los pacientes debe ser
en la ambulancia, con la unidad de personal en-
trenado sin embargo en caso de necesitarse
otros vehiculos por exceso de paciente a remitir,
se debe buscar de preferencia vehiculos am-
plios y que dispongan de sirena y comunicacion
por radio.

Inmediatamente pasada la situacién de emergencia
iniciar el aviso a los familiares de los lesionados con
el apoyo del personal de recursos humanos y la recep-
cionista, para el caso de empleados y colaboradores,
o con el apoyo de las autoridades para el caso del pu-
blico.

El Director y el Comandante de emergencias, junto con
el Cnel. Libardo Molina, son los maximos responsables
de dirigir las acciones en una emergencia que impli-
que una respuesta especializada o total hasta cuando
se hagan presentes las autoridades o los organismos
de socorro externos momento en el cual deben entre-
gar este manejo a los respectivos responsables sin
dejar de ser apoyo y fuente de informacion para una
respuesta adecuada. Ver protocolo anexo Brigada de
Emergencias, reglamento interno de Funcionamiento.

A continuacion se establecen los instructivos disefia-
dos para la UNIVERSIDADEL BOSQUE, asi:

INSTRUCTIVO PARA VISITANTES

Este instructivo aplica para las personas ajenas a la
UNIVERSIDAD EL BOSQUE que por cualquier motivo se
encuentren en las instalaciones en caso de una proba-
ble emergencia.

Si esta con algun guia o empleado siga sus ins-
trucciones.

Si se encuentra sin universidad salga por la ruta
que tomen las demas personas; en caso de duda
acuda a cualquier guia o empleado.

Si tiene paquetes voluminosos déjelos. Si intenta
sacarlos sera retenido en las porterias.

No intente cambiar su identificacion de visitante
por su documento de identificacion en la porte-
ria ni mover su vehiculo, cuando se dé la orden
pertinente o pase la emergencia podra hacerlo.

Colabore para evitar tumultos y panico, si no esta
en capacidad de brindar ayuda mejor aléjese.

Si debe reingresar pronto a las instalaciones es-
pere a que se autorice el ingreso de visitantes
cuando haya pasado el peligro.

INSTRUCTIVO DE LAS RECEPCIONES

Las siguientes personas en su orden son las encargadas
de servir de apoyo principal para las comunicaciones
tanto internas como externas que requiera el comité de
emergencias en caso de una emergencia:

Recepcionista de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE.

Ocupante disponible preferiblemente con cono-
cimientos en el manejo del conmutador.

Vigilante, para horas no laborales.

Estas personas deben cumplir con las siguientes ins-
trucciones:

ANTES DE LA EMERGENCIA

Manténgase actualizado sobre cambios de las
personas con quienes debe actuar en caso
de emergencia, lista de “CADENA DE COMUNI-
CACIONES”, cambio de numero de extensién
telefdnica, radio, celular etc.

Asegurese de contar con la dotacion para emer-
gencias que se especifica en el este instructivo.

DURANTE LA EMERGENCIA

Si recibe un llamado telefdnico, activacion de
alarma o una comunicacion por otro medio so-
bre una emergencia, debera tomar nota del lugar,
tipo de emergencia y la persona que llama, asi
como todos los pormenores de la situacion.

Si la llamada no proviene directamente del sitio
afectado, antes de iniciar el aviso a los miembros
del comité de emergencias busque confirmar la
veracidad apoyandose para esto en un vigilante
u otra persona para que se desplace hasta el si-
tio, o comunicandose por teléfono con este sitio.

En los dos casos anteriores, debera activar la
cadena de comunicaciones iniciando el lla-
mado a las personas segun la lista que posee,
cadena de comunicaciones, anexa a este ins-
tructivo, indicando cualquier informaciéon sobre
la emergencia que le haya sido suministrada tipo,
localizacion, etc.



Mantenga despejadas las lineas telefdnicas
para facilitar las comunicaciones referentes a la
emergencia.

Cumpla con las instrucciones que reciba del co-
mité de emergencias o la brigada.

Avise a los organismos externos de socorro se-
gun el tipo de emergencia reportada de acuerdo
con la lista que posee, cadena de comunicacio-
nes, anexa a este instructivo, asegurese de dar
la informacidn exacta y suficiente, no cuelgue
hasta esperar confirmacion.

CUANDO RECIBA LLAMADAS DE AMENAZA

Trate de prolongar la conversacién; pregunte
quien, porqué y donde; trate de captar detalles
significativos (voz, acento, ruidos, modismos,
etc.) No cuelgue hasta que el que llama lo haga.

Si tiene mecanismos de grabacién activelos in-
mediatamente.

Avise inmediatamente al comité de emergencias
a la brigada, no haga bromas ni comentarios so-
bre la llamada que acaba de recibir.

No comente con nadie el hecho, ni suministre infor-
macién a nadie diferente de la persona anterior o las
autoridades

Deben contar con la siguiente dotacién mantenida en
un lugar visible y accesible:
Lista de teléfonos de emergencia.

Lista de personas autorizadas para el uso de te-
Iéfonos en caso de emergencia.

Block de hojas de papel y lapiz o esfero.

Asi mismo deberan recibir instruccién practica
minimo una (1) vez por afio sobre “El manejo de
comunicaciones en caso de emergencias”.

Los ocupantes no especificados en otros instructivos
deberan:

ANTES DE LA EMERGENCIA

Reporte a su jefe inmediato cualquier condicion
peligrosa o acto inseguro que pueda producir
un eventual accidente o emergencia, aprenda a
reconocer oportunamente situaciones de riesgo.

Participe en las practicas y simulacros, conozca
al coordinador de evacuacién de su érea e in-
formele sobre limitaciones que padezca y pueda
dificultar su salida en una emergencia.

Entérese de quienes son los brigadistas de su
area y como comunicarse con ellos para reportar
cualquier emergencia.

Maneje correctamente equipos e instalaciones
eléctricas, preserve el orden y aseo de su area
de trabajo especialmente al retirarse.

Mantenga identificada y a la mano la informacion
o elementos importantes que deba asegurar
bajo llave o llevar con usted en una emergencia,
documentos, copias de seguridad, etc.

DURANTE LA EMERGENCIA
SI ES EN SU AREA

Si detecta un evento origen de una emergencia;
humo, corto circuito, fuego, derrame incontro-
lado de sustancias inflamables, nunca intente
actuar sin haber avisado antes por lo menos a
alguno de su area, en caso que sepa utilizar un
extintor y las circunstancias lo hagan necesario
verifique antes que sea el adecuado para el tipo
de fuego que se presenta.

Si después de 30 segundos de intentar el con-
trol de la situacién, o antes si considera que esta
no es incipiente, asegurese de que se avise por
lo menos una de estas personas brigadista del
area, coordinador de evacuacion, jefe de area,
indicando la clase de situacion y su ubicacion;
después siga las indicaciones que se le den.

Apoye a los brigadistas o al coordinador de eva-
cuacion en el reporte al centro de operaciones
y en la respuesta inicial, no obstaculice sus ac-
ciones.

En todo caso por mas que se haya controlado
oportunamente la situacién, conato de incen-
dio, falsa alarma, etc. asegurese que se avise al
coordinador de emergencias con él fin de que
verifique e investigue ya que detras de estos in-
cidentes puede haber grandes deficiencias en
los riesgos o en el plan mismo.

En la preparacién para salir



Al ser avisado por cualquier medio de necesidad
de salir, suspenda actividades, especialmente si
se relacionan con acceso del publico, recoja sus
objetos personales y desconecte aparatos eléc-
tricos, asegure liquidos inflamables o fuentes de
calor si las esta utilizando, permanezca alerta.

Asegure bajo llave los valores, informacion o
equipos delicados que esté a su cargo.

Recuerde por donde es la ruta de salida de su
area y el punto de encuentro establecido, esté
atento a cualquier instruccidén sobre modifica-
cidén o suspensién de la evacuacion por falsa
alarma o “emergencia bajo control”.

En la salida

Al escuchar la sefial de salir ya sea a través de
la alarma o del sonido ambiental, salga calma-
damente por la ruta establecida, si tiene algin
visitante llévelo con usted, si esta con un pacien-
te espere instrucciones se busca que la salida
se realice de manera auténoma por parte de los
ocupantes una vez que se han enterado de la
necesidad de salir.

Si se encuentra en un area diferente a la habitual
salga con ese grupo y ya en el punto de encuen-
tro repdrtese al coordinador de evacuacion de
su area.

Lleve con usted informaciéon importante bajo
su responsabilidad, documentos, copias de se-
guridad, no intente llevar elementos pesados ni
paquetes voluminosos porque le seran retenidos
a la salida.

Si debe desplazarse con rapidez y tiene zapatos
de tacédn intente arrancarlo o busque apoyo en
un companero.

Siga las indicaciones de los coordinadores,
camine en fila por la derecha, no regrese por
ningun motivo.

Si se considera capacitado apoye a las personas
con dificultades, en caso contrario no se quede
de espectador.

DESPUES DE LA EVACUACION

Vaya al sitio de reunién asignado y espere ins-
trucciones del coordinador de evacuacion de
su area, colabore con él para determinar rapida-
mente si alguien no pudo salir.

No regrese ni permita que otros lo hagan hasta
que lo indiquen.

Colabore para evitar la infiltracion en el grupo de
personas ajenas a la UNIVERSIDAD EL BOSQUE

no se separe del grupo y esta atento para apoyar
en otras actividades que se requiera.

EN CASO DE INCENDIO
En caso de no poder salir

Busque un cuarto seguro, lo mas ventilado posi-
ble, ojala sin divisiones de vidrio; solicite auxilio
por teléfono, gritos, etc.

Si tiene agua humedezca toallas o sacos para
tapar las rendijas de las puertas y evitar el humo.

Atese una toalla himeda alrededor de la boca y
la nariz.

Sacuda una toalla o trapo humedo para ayudar a
esparcir el humo.

Evite el panico, luche y confie en una pronta ayuda.

EN CASO DE SISMOS

No salga durante el sismo.

Refugiese bajo una mesa o cerca a una colum-
na, lejos de ventanas y objetos que puedan caer,
cuadros, repisas.

Si falla la electricidad no la conecte hasta que
mantenimiento revise los circuitos.

No consuma agua de acueducto ni use sanitarios,
lavamanos o sifones hasta verificar contamina-
cién o fugas.

EN CASO DE TERRORISMO

Una explosion en su area

Al escuchar una explosién evite el panico, no
salgan corriendo, en ese momento pueden estar
cayendo elementos desprendidos por la onda
explosiva, aléjese de las ventanas, protéjase de
forma similar al caso de los sismos.

No salga a curiosear ni se asomen por las venta-
nas, puede haber otras explosiones adicionales,
espere hasta recibir instrucciones de salida una
vez se evalle la seguridad de la posible ruta.

Si hay heridos trate de ayudarlos y retirarlos, avi-
se y siga instrucciones.

Amenaza o se sospecha que pueda suceder una
explosion

Las buenas condiciones de orden y aseo de su
area facilitan la identificacion rapida de paque-
tes o elementos sospechosos.



En caso de objetos o personas sospechosas no-
tifique al coordinador de evacuacion de su area,
en lo posible no genere panico.

No toque ni arroje nada sobre materiales sospe-
chosos, aléjese junto con los de su area, bloquee
la entrada al area, avise y siga indicaciones.

Evite la activacion de transmisores de radio, ce-
lulares, avantel, bepper. En el area de busqueda
ya que la sefial electrénica puede activar el me-
canismo detonador del artefacto explosivo.

Al salir deje su lugar de trabajo lo mas ordenado
posible, evite dejar en lugares a la vista paque-
tes, cajas o maletines de su propiedad o a su
cargo que en una inspeccion por parte de las au-
toridades pueda ser confundidos con “paquetes
sospechosos” esto entorpecera la accion de los
grupos antiexplosivos haciéndoles perder tiem-
po en estos momentos criticos.

Siga instrucciones de los brigadistas o del coor-
dinador de evacuacion.

Si recibe llamada de amenaza terrorista

Trate de prolongar la conversacién; pregunte
quien, porqué y donde; trate de captar detalles
significativos, voz, acento, ruidos, modismos, no
cuelgue hasta quien llama lo haga.

Avise inmediatamente al comité de emergencias,
no haga bromas ni comentarios sobre la llamada
que acaba de recibir.

Si posee vehiculo o responde por un vehiculo
No parquee en zonas no permitidas.
Parquee siempre en sentido de salida.

En caso de emergencia no pretenda movilizar
su vehiculo ni se dirija hacia él, vaya al sitio de
reunion establecido y espere instrucciones para
retirarlo.

Este instructivo debe ser conocido por todos los vigi-
lantes que preste sus servicios en las instalaciones.

ANTES DE LA EMERGENCIA:

Cumpla estrictamente con los procedimientos y
consignas de seguridad y vigilancia impartidos;
esa es la principal forma de evitar y detectar a
tiempo situaciones de emergencia.

Procure que las areas de entrada y salida de
personas y vehiculos permanezcan lo mas des-
pejadas posible.

Permita parqueo temporal en zonas restringidas
solo cuando sea estrictamente necesario, siem-
pre y cuando permanezca el conductor dentro
del vehiculo.

El parqueo para ambulancias deberan permane-
cer siempre despejadas de cualquier obstaculo.

DURANTE LA EMERGENCIA:

En estos momentos su funcién principal es la
de apoyar el control de movilizaciéon de perso-
nas hacia fuera o dentro de las instalaciones de
las Universidades para que los ocupantes pue-
dan salir si es necesario, los grupos de socorro
puedan entrar y que no se presenten saqueos o
infiltracion de personas ajenas.

Cumpla con las instrucciones que reciba del
coordinador de emergencias o en su defecto del
supervisor de vigilancia.

MOVILIZACION DE LAS PERSONAS.

Los vigilantes asignados a puntos fijos permaneceran
en su puesto excepto si el sitio no presenta condiciones
minimas de seguridad para su vida, segun las instruccio-
nes que reciba se ubicaran en las puertas, despejaran
las salidas e impediran el ingreso de personas diferentes
a las de los grupos de emergencia o personal de las Uni-
versidades que tenga asignada una funcion especifica
de respuesta a la emergencia.

Importante: La revisidon y retencion de paquetes nunca
debera hacerse en las puertas de salida, sino a una
distancia prudencial, de lo contrario se producira una
congestion muy peligrosa en las vias de salida por el flujo
de personas que salen.

Si alguien pretende sacar en ese momento paquetes
voluminosos, equipos, etc. reténgalos, no a la persona, y
coléquelo en lo posible a su lado o cerca de la salida por
dentro si es posible.

MOVILIZACIGN DE VEHICULOS. (CUANDO SE ENCUENTRE EN LOS
PARQUEADEROS)

Cerciorese del retiro de cualquier vehiculo del area
de parqueo sea hecho con la debida autorizacion
del coordinador de emergencias o de su jefe in-
mediato de la administracion y sea realizado por
personas conocidas o por sus propios duefios.

Impida el ingreso de nuevos vehiculos a las
areas de parqueo excepto los de los grupos de
emergencia.



Todo vehiculo que este obstruyendo las vias de
movilizacidon en las areas de parqueo debera
reubicarse.

DESPUES DE LA EMERGENCIA:

Cuando se autorice el ingreso, solo deberan per-
mitirlo a los guias y colaboradores.

El ingreso de visitantes se hara cuando lo au-
torice la persona que normalmente tiene esa
atribucion.

No permita la salida de elementos ni equipos
deteriorados de zonas afectadas hasta tener
autorizacion expresa de quién esté dirigiendo la
emergencia o de la persona que habitualmente
lo autoriza.

INSTRUCCIONES PARA HORAS NO LABORALES:

Cuando sospeche de un fuego, revise hasta don-
de sea posible el area, pero teniendo cuidado
de no abrir puertas si al palparlas estan dema-
siado calientes, luego de avisar de acuerdo con
lo previsto por su coordinador de vigilancia para
novedades en horas no laborales, que debe in-
cluir llamado a los bomberos, debera intentar
solo en los casos de fuegos pequefios extinguir-
lo con el equipo disponible en el area, extintores,
pero actuando con la debida precaucién para no
poner en peligro su integridad.

Si no puede controlarlo, cierre el area respectiva
y espere la presencia de refuerzos o de los cuer-
pos externos de socorro; bomberos, policia.

Inicie la busqueda por areas aledafias para de-
tectar otros posibles focos, nunca permita que el
fuego se interponga entre usted y la salida hacia
un lugar despejado y seguro.

El vigilante de turno o el supervisor de vigilan-
cia que se haga presente sera el encargado de
dirigir la respuesta a la emergencia mientras se
hacen presentes los integrantes de la brigada
o las autoridades, para esto contara con las in-
dicaciones que reciba telefénicamente de parte
de los guias y colaboradores contactados.

Recuerde que en horas no laborales puede ha-
ber personas en las instalaciones, por lo tanto
deben ser avisadas si hay necesidad de evacuar.

Copia del folleto con estas instrucciones.
Linterna con pilas.
Uniforme de identificacion

Radio de comunicacidn interna

La persona designada por las directivas de la UNIVERSI-
DAD EL BOSQUE para esta funcién sera el responsable
de servir de portavoz oficial en ese momento ante la
comunidad y los medios de comunicacién durante y
después de un siniestro; sera una persona del nivel di-
rectivo y el presente instructivo contiene los puntos a
tener en cuenta en su labor:

ANTES DE LA EMERGENCIA

Acordar con las directivas que tipo de informa-
cién y en que forma debe divulgarse en caso de
emergencia, por ejemplo definir sitios exactos
donde se realizaran ruedas de prensa para infor-
mar a los medios en caso de una emergencia o
incidente que involucre la imagen o responsabi-
lidad de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE.

Mantener en forma permanente una lista actuali-
zada con los nombres y direcciones de todos los
medios de comunicacién reconocidos.

Mantenerse actualizado sobre criterios, técni-
cas y procedimientos de comunicacion efectiva
en caso de emergencia de acuerdo con las po-
liticas de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE, seran
fijados por las directivas.

DURANTE LA EMERGENCIA

Preparar conjuntamente con la direccion de la
UNIVERSIDAD EL BOSQUE y el comité de emer-
gencia los “comunicados oficiales” en caso que
se requieran.

Servir de “portavoz” oficial de la UNIVERSIDAD
EL BOSQUE ante la comunidad y los medios de
comunicacion.

Divulgar los comunicados oficiales en los dife-
rentes medios y coordinar actividades como

DUTACIﬂN PARA EMERGENCIAS “ruedas de prensa” si es necesario.
Todos los miembros del grupo de vigilancia deberan Coordinar la atencion de los diferentes medios
tener como minimo: de comunicacion con todos los servicios y faci-

lidades que la UNIVERSIDAD EL BOSQUE pueda
suministrarles.



DESPUES DE LA EMERGENCIA

Coordinar las actividades de relaciones publicas
posteriores al siniestro que faciliten la recupera-
cion de laimagen de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE,
especialmente si la situacién ha implicado efec-
tos adversos a terceros o a la comunidad.

Llevar un archivo de toda la informacion referen-
te al siniestro publicada en los diferentes medios
de comunicacion.

. INSTRUCTIVO GENERAL PARA ACCIONES ESPE-
CIALES

EN CASO DE INCENDIO

No obstruya la accién de la brigada; siga instruc-
ciones, impida ingreso de curiosos.

En caso de humo gatee.

Antes de abrir cualquier puerta palpela; si esta
demasiado caliente no la abra.

Si tiene agua humedezca toallas o sacos para
tapar las rendijas de las puertas y evitar el humo.

Atese una toalla himeda al rededor de la boca
y la nariz.

Sacuda una toalla o trapo humedo para ayudar a
esparcir el humo.

Evite el panico, luche y confie en una pronta ayuda.

EN CASO DE SISMOS

No salga durante el sismo, Incite dando ejemplo,
a calmarse y buscar refugio bajo una mesa, o
cerca a una columna lejos de ventanas y objetos
que pueden caer, apilamientos de mercancias,
estantes, cuadros, etc.

Luego del sismo ante indicios de dafio en la es-
tructura paredes, techos, columnas, evallden la
ruta de salida y salga o busque una salida al-
terna.

Bloquee la entrada al area afectada, e impida
que las personas se regresen

EN CASO DE TERRORISMO

Si se presenta una explosion en su area

Al escuchar una explosién evite que en lo posible
las personas salgan corriendo, en ese momento
pueden estar cayendo elementos desprendidos
por la onda explosiva, aléjese de las ventanas y
superficies de vidrio, protéjase de forma similar
al caso de los sismos.

Evite que otros, especialmente visitantes salgan
a curiosear o se asomen por las ventanas, pue-
den haber otras explosiones adicionales.

Si hay heridos trate de ayudarlos y retirarlos, avi-
se al centro de operaciones y siga instrucciones
de este.

Evalue las condiciones de la salida y salga con
SU grupo.

Si se presenta amenaza o se sospecha que pueda su-
ceder una explosion

Notifique al centro de operaciones o al jefe de
mayor jerarquia presente en ese momento, en lo
posible no genere panico.

No toque ni arroje nada sobre materiales sospe-
chosos, aléjese junto con los de su area, bloquee
la entrada, avise al centro de operaciones y siga
instrucciones.

Evite la activacion de transmisores de radio, ce-
lulares, en el area de blusqueda ya que la sefal
electrénica puede activar el mecanismo detona-
dor del explosivo.

Al salir deje su lugar de trabajo lo mas ordenado
posible, evite dejar en lugares a la vista paque-
tes, cajas o maletines de su propiedad o a su
cargo que en una inspeccion por parte de las au-
toridades pueda ser confundidos con “paquetes
sospechosos” esto entorpecera la accion de los
grupos antiexplosivos aciéndoles perder tiempo
en estos momentos criticos.

Puede esperarse la presencia de algunos organismos
externos, cuyas funciones son:

CUERPO DE BOMBEROS

Desarrollar labores de extincion y control de in-
cendios.

Realizar rescate de victimas.
Colaborar en las labores de salvamento.
Investigar las causas del incendio.

Elaborar el informe correspondiente



CRUZ ROJA COLOMBIANA

Realizar rescate de personas
Acciones de Primeros Auxilios

Transportar victimas a centros de atencion

POLICIA

Controlar el acceso al lugar del siniestro
Vigilar y controlar vias aledafias
Controlar acciones de saqueo
Desactivar artefactos explosivos
Controlar orden publico

Controlar accesos y corredores viales a centros
de atencién

Controlar la movilizacion de vehiculos de emer-
gencia

DEFENSA CIVIL

Rescatar personas
Salvar bienes

Transportar materiales y bienes

CENTRO DE COMANDO DE EMERGENCIA

Con el fin de coordinar el manejo de la emergencia, e
sugiere establecer el puesto de mando unificado, area
deportiva.

JUSTIFICACION

En La Universidad El Bosque, ubicada en la Ciudad de
Bogotd, de acuerdo al Andlisis de Amenaza, Vulnerabi-
lidad y Riesgo son los Movimientos sismicos, incendios
y atentado terrorista, los eventos de mas alta probabi-
lidad.

De acuerdo a lo anterior se entiende que estas situacio-
nes pueden poner en peligro la vida de los trabajadores,
asi como de los visitantes de la Universidad, por lo que
se hace necesario disefiar una metodologia adecuada
para que las personas que puedan estar en peligro,
vaya a sitios mas seguros a través de rutas seguras.

OBJETIVO DEL PLAN
OBJETIVO GENERAL

Establecer acciones tendientes a que el personal
se desplace hasta un lugar seguro a través de rutas

seguras, en caso de que sucedan eventos como los
expuestos anteriormente, en la Empresa o en cercanias
al mismo, que pongan en peligro la integridad del per-
sonal que labora en la universidad, los estudiantes, asi
como de los visitantes. Esto teniendo en cuenta que la
evacuacion debe ser un proceso muy seguro y en el
cual nadie salga herido.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Establecer los niveles de alerta.

Definir las rutas internas de evacuacion, de
acuerdo a las amenazas, vulnerabilidades y ries-
gos de la Corporacién.

Determinar las salidas.

Establecer las rutas externas de evacuacion.
Definir el sitio de encuentro.

Establecer los planos de evacuacion.
Establecer las pautas de salida e instrucciones

Dar recomendaciones generales de mejora en el
proceso de implementacion del plan.

ALCANCES DEL PLAN.

El alcance del presente plan se limita a los fenédmenos
antes mencionados, es decir incendio, explosién, aten-
tado terrorista y sismo, que son, de acuerdo al analisis
de amenazas internas hechas dentro de la universidad,
las que mas probabilidad tienen de presentarse.

ELEMENTOS PARA LA EVACUACION
SITUACIONES DE EMERGENCIA

Es importante tener en cuenta que las situaciones de
emergencia ante las cuales hay que empezar el proce-
so de evacuacion son:

Movimientos sismicos que se sientan en el Edi-
ficio, siempre y cuando el movimiento afecte
notoriamente los elementos no estructurales de
la edificacion (se hayan caido cielos rasos, ma-
teras, libros), se vean grietas en las paredes y de
manera importante en las columnas y vigas.

Terrorismo, en alguna de las formas conocidas,
como lo es el correo bomba, paquete bomba y
carro bomba.

Incendio en alguna de las areas de la Institucion.
Si usted ve que la situacidon no es como la descrita

anteriormente, no se alarme y espere instrucciones adi-
cionales.



SENAL DE ALERTA Y ALARMA
SENAL DE ALERTA

Toda situacion de emergencia sera notificada por parte
del funcionario que la detecto (identificandose con nom-
bre, cargo y tipo de emergencia), y dependiendo de la
hora en que se presento a seguridad o la linea de emer-
gencia ###, Si es de dia al jefe de seguridad marcando el
1434 y si es de noche a la porteria principal 1245, quiénes
a su vez notificaran de la situacién al Comité de emer-
gencias, el cual definira la activacion del plan.

Al activarse el plan la sefal de alerta sera suministrada
por medio de sistema digital de intrusion audible, con
el siguiente cddigo: sonido fuerte permanente.

SENAL DE ALARMA

En caso de que se suceda una emergencia, la sefial de
alarma sera activada después de recibir la orden por
parte del Coordinador del Comité de Emergencias de
la Universidad o su suplente respectivamente. La sefal
de alarma sera activada solamente cuando la emergen-
cia no se ha podido controlar por la brigada respectiva.

RUTAS INTERNAS DE EVACUACION
BLOQUE J.

Si la evacuacion es parcial, dicha alarma sonara en el
punto a evacuar, o si la evacuacidn es total, la sefial se
debera escuchar en todo la Universidad. Si usted es-
cucha la sefial de alarma cerca preparese a evacuar la
zona donde se encuentra, de lo contrario, permanezca
atento a cualquier orden adicional.

En caso de inconvenientes con el sistema de alarma
previsto, se utilizara una llamada por teléfonos, busca-
personas o celular a cada uno de los coordinadores de
evacuacion por piso y éstos utilizaran los medios a su
alcance como medio de comunicacion al personal en
sus areas.

Una vez activada la sefial de alarma se activa el plan de
Evacuacion de acuerdo a lo dispuesto en el presente
documento.

La sefal de alarma sera enviada por megafono asi:
“Personal de (drea a evacuar) prepararse para

(instruccion), favor esperar instrucciones en sus si-
tios de trabajo”
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PROCEDIMIENTO PARA BRIGADAS.

Siempre que escuche la alerta o la alarma, repdrtese al jefe de brigada para que le indique la
situacion y le dé instrucciones, sin embargo en términos generales tenga en cuenta:

Si detecta alguna situacién de emergencia, comuniquelo inmediatamente al Jefe de
Brigada.

Suspenda inmediatamente sus actividades, salve la informacién de su computador.
Verificar (si es posible) la veracidad de la alarma.

Si puede controlar el evento hagalo, de lo contrario, aléjese inmediatamente.

Supervisar las acciones a efectuar de acuerdo a cada area y conforme a las rutas inter-
nas de evacuacion, salidas y rutas externas.

Supervisar la salida asistida de las personas.

Indicar a todos la salida y recordar la ruta principal y las alternas en caso de obstruccion
de la primera.

Se encargaran de dirigir la evacuacion y ayudar a las personas que no pueden o tienen
dificultad para evacuar, teniendo en cuenta que en estos casos se espera a que el resto
de la gente haya salido, para que no se ocasionen demoras innecesarias.

Indicar a todos que salgan despacio, en silencio, sin correr.
Si detecta humo, agachese y continle gateando.
Recordar a la gente bajo su responsabilidad, el sitio de reunién final.

Verificar que el area quede totalmente evacuada, especialmente debajo de los muebles,
bafios y armarios.

Evitar el ingreso de personas a areas de trabajo.
Acérquese al sitio de reunién final.
Verifique la lista en el sitio de reunidn.

Notifique novedades, reporte al coordinador general. Elabore el reporte de resultados
conteo y tiempo total, asi como cualquier novedad adicional.

Espere orden de reingreso o de apoyo a otras brigadas. Si no recibe la orden NO se
devuelva y no deje que nadie se devuelva.

PROCEDIMIENTO PARA TRABAJADORES.

Si usted escucha la alerta o la alarma, haga lo siguiente:
Si detecta alguna situacion de emergencia, comuniquelo inmediatamente al Brigadista.
Suspenda inmediatamente sus actividades y salve la informacién de su computador.
Si puede controlar el evento hagalo, de lo contrario, aléjese inmediatamente.
Solicite informacidn sobre lo que esta sucediendo, no salga precipitadamente.
Salve la informacidn en la cual estéa trabajando y apague los equipos.

Espere instrucciones del Comité de Emergencias o Brigadista. Calmese y calme a sus
compaferos de oficina y piso.



Si le dan las instrucciones de evacuacion, siga el mapa ubicado para el area, asi como las
sefiales de Evacuacion.

Si puede ayudar a otras personas, hagalo, pero no se detenga.
Si encuentra a algun visitante, por favor dirijalo a la salida.

Si encuentra humo espere instrucciones, no se devuelva ni tome otros caminos. Agachese
y salga con cuidado. Recuerde, la ruta previamente establecida es la mas segura que hay.

Vaya hasta el sitio de encuentro y repdrtese al coordinador de brigada de su sitio.
Conteste al listado de asistencia.

No se devuelva por ningun motivo.

PROCEDIMIENTO PARA VISITANTES.

Si detecta alguna situacion de emergencia, comuniquelo inmediatamente a cualquier tra-
bajador.

Si escucha alguna sefial de alarma, ubique el mapa de evacuacion y dirijase a la salida de
emergencia, siguiendo las sefales respectivas o en su defecto a los trabajadores de la
empresa.

No corra, no grite y mantenga la calma.
Si detecta humo, agachese y continte gateando.

Vaya al sitio de encuentro y comunique cualquier situacién anormal que haya visto en el
traslado.

No se devuelva por ningun motivo.

PROCEDIMIENTO PARA ALUMNOS - DOCENTES.

Si usted escucha la alerta o la alarma, haga lo siguiente:
Si detecta alguna situacién de emergencia, comuniquelo inmediatamente a un Brigadis-
ta o a cualquier funcionario de la Institucion.
Suspenda inmediatamente sus actividades de clase.
Apague los equipos que esté usando y déjelos alli.
Si puede controlar el evento hagalo, de lo contrario, aléjese inmediatamente.
Solicite informacién sobre lo que esta sucediendo, no salga precipitadamente.
Espere instrucciones de los brigadistas. Calmese y calme a sus compafieros.
Si le dan la orden de evacuacion, siga el mapa, asi como las indicaciones.
Si puede ayudar a otras personas, hagalo, pero no se detenga.
Si encuentra a algun visitante, por favor dirijalo a la salida.

Si encuentra humo espere instrucciones, no se devuelva ni tome otros caminos. Aga-
chese y salga con cuidado. Recuerde, la ruta previamente establecida es la mas segura
que hay.

Vaya hasta el sitio de encuentro y repértese.

No se devuelva por ningliin motivo.



SITIO DE ENCUENTRO O DE REUNION FINAL

El sitio definido como punto de encuentro para coor-
dinar, andlisis y retroalimentacién sera en la Porteria

Principal, Auditorio o drea de Bienestar, en cabeza de
la Coordinadora del Comité, Diana P. Roldan y como
alternativa sera cualquiera de las areas disponibles ubi-

cadas cerca a esta area.

CADENA DE LLAMADAS.

Quien descubre el evento

Jefe de Brigada

Encargado de la alarma:
persona asignada en cada
evento por el jefe de bri-
gada

Encargado de comuni-
caciones del comité de
emergencia

Brigadistas

Grupo de apoyo
Vigilancia

Funciones y tareas en caso de presentarse una emer-
gencia, que requiera la intervencién de la brigada de
emergencia de cada una de las sedes de LA UNIVERSI-
DAD EL BOSQUE

El funcionario que descubre el evento informa de inmediato la ocurrencia al
“brigadista mas cercano, al jefe de brigada, o a cualquier integrante del comité
de emergencias.”

Recibe la notificacion del evento y determina si el caso amerita para evacuar o
no, y activa el punto de encuentro. Sitio que escogera para administrar la emer-
gencia (ver anexo 19 planos)

Recibe la orden y procede a activar el mecanismo de alarma establecido

Una vez declarada la emergencia por el jefe de brigada, se comunica con los
organismos de socorro que se requieran, esto si el evento ocurrido lo amerita,
y este no es controlado por la brigada de emergencias.

Asumir las funciones que le corresponde segun lo planeado ante emer-
gencias.

Ordenar el proceso de evacuacion en cada una de las areas bajo su res-
ponsabilidad.

Sefializar en el punto de encuentro la zona para la estabilizacién y cla-
sificacién de heridos para prestar atencién en primeros auxilios o para
realizar el censo de ocupantes.

Si la emergencia es incendio el grupo destinado para tal fin atendera la
emergencia pero si se trata de otra emergencia este grupo apoyara en el
proceso de evacuacion y asi para cada grupo segun el caso.

Proveer seguridad a las areas que indique el jefe de brigada o el responsable
de la evacuacion, teniendo en cuenta:

No permitir la movilizacion ni salida de vehiculos durante el proceso de
evacuacion.

Retener todo elemento que trate de ser sacado de las areas o de la em-
presa amenos que se cuente con autorizacién del jefe de seguridad o
algun gerente

Impedir la entrada a la empresa de personas particulares con excepcién
de los integrantes de grupos de socorro.

Restringir la entrada a la empresa de personal interno, con excepcion de
los integrantes de la brigada y/o empleados que se requieran para acce-
der a un area especial.



FUNCIONES Y TAREAS DE COMUNICACIGN DE TODO EL

PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD EL BOSQUE

Quien descubre el evento

Comandante del Incidente ClI

Asume como Comandante de Incidente Cl, y debe Informar de inmedia-
to la ocurrencia al personal de seguridad, coordinador de evacuacién
o brigadista mas cercano.

La persona con mayor conocimiento y autoridad asume como Coman-
dante de Incidente Cl y activa el Staff de Comando.

Recibe la notificacion del evento y determinar si se evacua, o no se
evacua y activa el PC Puesto de Comando o PMU Puesto de Mando
Unificado segun sea el caso, conformando una sala de crisis, sitio que
escogera para administrar la emergencia.

Ordenara activar el mecanismo de alerta y alarma para el tipo de
emergencia.

Sala de crisis La sala de crisis debe tener:

Staff Oficial de seguridad
de Co-

mando .
Oficial de enlace

Oficial de comunica-
ciones

Coordinadores de evacuacion

Brigada de emergencia.

Recepcionista

Medios de comunicacion
Tablero

Marcadores

Planilleros

Resma de papel

Vigila las condiciones de seguridad e implementa medidas para garan-
tizar la seguridad de todo el personal en el momento de la emergencia.

Es el contacto, en el lugar de los hechos, para las otras instituciones
que hayan sido asignadas al incidente se contacten con el CI.

Maneja todas las solicitudes de informacién y prepara los comuni-
cados para los medios de prensa. Coordina con el Cl la entrega de
comunicados informativos.

Lidere y coordinar el proceso de evacuacion de su area.
Dirige a los evacuados al punto de encuentro o a un lugar seguro.

En el punto de encuentro llama a lista y envia copia al Comandante de
incidente ClI.

Instala el MEC Modulo de Estabilizacion y Clasificacidén de lesionados
para prestar atencion en primeros auxilios y realizar el triage, asi como
los recursos de atencién de emergencias.

Se comunica con organismos de socorro y entrega el nombre del ofi-
cial de enlace para establecer contacto inicial.

Activa la cadena de llamadas internas.



Vigilantes

No permite la movilizaciéon ni salida de equipos o elementos.

Retiene todo elemento que trate de ser sacado de las areas, a menos
que se cuente con autorizacion del Comandante de Incidentes CI.

Restringe la entrada de personal, con excepcién de funcionarios, bri-
gadistas y cuerpos de socorro.

Ocupantes universidad.

Las decisiones para la evacuacion parcial o total de la
Compaiiia se tomaran con base en los siguientes cri-
terios:

EN CASO DE INCENDIO.

Para este riesgo, cuando haya que evacuar se iniciara
con el area afectada y las aledafias. Posteriormente se
procedera a evacuar segun sea necesario el resto de
las areas.

EN CASO DE ATENTADO Y/0 TERRORISMO.

En estas situaciones se consideraran dos casos espe-
ciales:

Amenaza o posibilidad de bomba o explosién.
Si se conoce la ubicacion, se evacuara el area
amenazada y las adyacentes. Si no se conoce la
ubicacidn se evacuara toda el area.

Explosion de bomba. Una vez se ha producido
por atentado se debera hacer una evacuacion
total de los ocupantes, mientras se hace revisién
exhaustiva de la misma.

EN CASO DE SISMO.

Después de producido el sismo, si se sospecha dafio en
las construcciones de estructura este debera ser evacua-
do en su totalidad hasta cuando se verifique su estado.

Evaluar y asegurar la escena

Hacer valoraciéon y atencion
primaria

Determinar Status del paciente
Hacer valoracion y atencion

secundaria segun criterio del
protocolo

Los definidos en el procedimientos
para brigadas

Siguen las recomendaciones de los brigadistas y funcionarios de la

SITIOS DE REUNIGN

Con el fin de establecer el conteo final de los funcio-
narios y evacuados de las distintas areas y verificar si
todos lograron salir, los ocupantes deberan reunirse en
el punto de encuentro.

Como puntos de encuentro estan las canchas, par-
queaderos central y zonas verdes externas

ACCIONES ESPECIALES

La Fundacion Salud Bosque esta contiguo a la Univer-
sidad, por ende esta seria la primera opcidn, pero se
debe contar con un plan de contingencia en caso que
el evento exceda la capacidad de respuesta.

En caso tal que se requiera el traslado o remisién a
otras IPS, en una situacidon de emergencia con lesio-
nados se aplicara el PON de MEDEVAC, el cual tiene
como objetivo la estabilizacién y traslado de lesionados
a un centro asistencial acorde a la complejidad de las
lesiones y la disponibilidad de centros asistenciales de
acuerdo al flujograma relacionado en los anexos.

Riesgos fisicos
Riesgos eléctricos
Riesgo Bioldgico
Riesgo Psicosocial

Riesgo ergondmico



Informar inmediatamente al brigadista mas cercano
Mantener a la persona quieta en el sitio.

Retirar a las personas mientras llega ayuda

Hacer un corddn de seguridad alrededor de la victima
Proveer buena ventilacion en el sitio donde esta la victima
No administrar nada de beber o comer a la victima

Colaborar con la Brigada de Emergencia o personal médico, haciendo silencio,
manteniendo orden en el sitio, ayudando a conseguir elementos que sean necesa-
rios y cualquier otra ayuda requerida por el personal que esta dando la atencion.

Valorar y asegurar la escena

Verificar antecedentes observando y preguntando

Detencidn y control de peligros, SI ESTOS NO SE PUEDEN CONTROLAR
LLEVAR A LA VICTIMA A UN LUGAR SEGURO

Organizar la escena, retirar les personas y delegar tareas

En caso de mas de tres victimas implementar procedimientos de TRIAGE

Hacer valoracion y atencion primaria

Hacer estabilizacion manual de la cabeza en pacientes con traumas de
cabeza o tronco.

Controlar Hemorragias severas
Verificacion de la respuesta del paciente.

Verificar via de aire
Ver, oir y sentir la respiracion (5 a 10 segundos)
Verificar la presencia de circulacion carétida (5 a 10 segundos)

Exponer Unicamente partes del cuerpo necesarias para su estabilizacion.

Hacer evaluacién secundaria (EN PACIENTES CRITICOS E INESTABLES SE
HACE CAMINO AL CENTRO ASISTENCIAL SOLO SI ES POSIBLE, EN PACIEN-
TES POTENCIALMENTE INESTABLES Y ESTABLES SE HACE EN EL LUGAR
DE LA EMERGENCIA.)

Control de Signos Vitales cada 5 minutos en pacientes
Entrevista basica

Sensaciones

Alergias

Medicamentos que consume

Para que los toma

Lo ultimo que comid

Eventos anteriores a esta emergencia

Cualquier persona cerca
al lugar de la emergencia
y que no tenga entrena-
miento

Brigada de emergencia
0 personas con entrena-
miento reconocido

Brigada de emergencia
0 personas con entrena-
miento reconocido



IMPLEMENTACION DE SISTEMA DE CLASIFICACION DE
HERIDOS EN MASA (TRIAGE)

Causas que originaron la
emergencia

Establecer un sistema de
clasificacion de victimas
multiples por gravedad y

prondstico Numero de victimas

Tener un control de vic-
timas y a donde fueron
conducidas

Cuando se presente una situacion con tres o mas heridos

Convocar a la Brigada de Emergencia en el parqueadero de la Empresa
y al comité de Emergencias

Identificacidn y aislamiento de la zona de impacto

Determinacién de una zona amplia, segura, con buenas vias de acceso
y cerca de la zona de impacto

Establecer puesto de Mando, cerca de la zona de triage o MEC.
Asegurar la zona de impacto

Iniciar la clasificacion y marcacién de victimas en la zona de impacto
segun tabla anexa.

Ordenar a tres personas para llevar el registro de victimas y a que lugar
son transportadas

Iniciar Soporte Basico de vida y traslado a centros asistenciales nivel 3,
de las victimas con clasificacion ROJO

Iniciar soporte basico de Vida y transporte a centros asistenciales nivel
2, a victimas clasificadas con etiqueta amarilla.

Iniciar soporte basico de Vida y transporte a centros asistenciales nivel
1, a victimas clasificadas con etiqueta verde.

Iniciar soporte basico de Vida y transporte a centros asistenciales nivel
3, a victimas clasificadas con etiqueta negra.

No retirar del lugar a victimas con etiqueta blanca.

Mantener actualizado e informado al comité de emergencias sobre
censo de victimas

Elaborar comunicados oficiales de prensa, y coordinar con organismos
de socorro externos

Determinar el momento de controlada la emergencia, hacer censo final
y seguimiento a estado y evolucién de las victimas

Determinar acciones a seguir como regreso a las areas de trabajo, o
envio a sus hogares de los funcionarios no lesionados

Panico colectivo
Comunicacion confusa

Desorganizacion

Jefe de Emergencias

Brigada de Emergencia

Brigada de Emergencia

Comité de emergencias
Brigada de emergencia

Un grupo pequeiio de brigadistas.
GRUPO DE CLASIFICACION

Tres personas y un Brigadista.,
grupo de COORDINACION TRANS-
PORTE

Brigadistas con mayor experiencia

GRUPO TRATAMIENTO

Brigada de Emergencia
Comité de emergencias
Comité de Emergencias

Comité de emergencias



. Hemorragias severas visibles

COLOR ROJO Problemas respiratorios corregibles o no en el sitio

Paro cario respiratorio presenciado y sin otra complicacion

Perdida de conciencia

Perforaciones toraxicos o heridas penetrantes

Conmocion severa

Quemaduras con compromiso de vias respiratorias

Fracturas graves en la pelvis, Térax, vértebras cervicales o luxaciones en donde
no se detecta pulso debajo de la lesién

ENVIAR A CENTRO DE
ATENCION NIVEL 3

Fracturas y luxaciones
COLOR AMARILLO Quemaduras de 2 grado, en mas del 30 % de superficie corporal.
Quemaduras de 3 grado, en mas del 10 % de superficie corporal.
ENVIAR A CENTROS DE Quemaduras complicadas con lesiones mayores, lesiones de tejidos blandos, o
ATENCION NIVEL 2 fracturas menores.
Perdida moderada de sangre
Lesiones dorsales con o sin dafio de columna vertebral
Pacientes conscientes con trauma craneo encefdlico.

. Fracturas menores

COLOR VERDE Quemaduras menores

Quemaduras de 2 grado, menos del 15% del cuerpo excluyendo cara, manos y
pies.

Quemadura de 3 grado, menos del 2% del cuerpo.

Otras lesiones menores, abrasiones y contusiones

ENVIAR A CENTROS DE
ATENCION NIVEL 1.

. Quemaduras de 2 y 3 grado, en mas del 40% del cuerpo.

COLOR NEGRO Quemaduras de 2 y 3 grado, en mas del 40% del cuerpo, con otras lesiones ma-
yores

E‘INIQ/I\IIA(‘:TOANCNEI,\\]/EQS DE Lesiones de columna vertebral donde no hay sensibilidad y movimiento
Paciente mayor de 60 afios, con lesiones graves

I:I Paciente con lesiones mortales obvias
COLOR BLANCO

NO MOVER DEL SITIO

Dentro del Campus estan asignadas las canchas y parqueadero central

El punto de encuentro para las casas estan asignadas las zonas externas, parques cercanos previa identifica-
cién de riesgos.

Después de finalizar la construccién del area Administrativa y la reubicacién de areas, se asignara nuevos
puntos de encuentro, previo consenso y analisis de los mismos.

Incendio Amenaza de bomba y seguin recomendaciones de la
Explosidn interna policia nacional Inundacion (si no es seguro)

Debilitamiento de estructuras fisicas . )
Después de un sismo Roturas de tuberias (si no es seguro)



Refugiarse al interior y si la emergencia lo amerita
ubicarse debajo de mesas, escritorios, sillas lejos
de ventanales o si se encuentra en corredores
agacharse y cubrirse la cabeza con las manos.

Movimiento sismico
Explosion externa
Enfrentamientos armados
Toma armada

Robo

Nivel 1
Cuando no supera la capacidad de atencion
de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE .

Nivel 2
Cuando iguala la capacidad de atencién de la
UNIVERSIDAD EL BOSQUE

Nivel 3
Cuando sobrepasa la capacidad de atencién
de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE.

NOTA. Para todos los casos, las personas deberan es-
perar instrucciones para poder ingresar de nuevo a las
areas y reanudar sus labores.

PERIODICIDAD DE PRACTICA

Inicialmente se desarrollaran practicas de evacuacién
parciales por sedes, con el personal con el fin de que
los ocupantes se familiaricen con sus rutas y se deter-
minen tiempos Optimos de evacuacidn. Estas practicas
deben ser coordinadas por los Brigadistas de cada una
de las sedes.

Posteriormente se planearan simulacros de mayor
complejidad que involucren las amenazas calificadas
como probables.

La periodicidad de reconocimientos de las rutas de
evacuacion, debera ser por lo menos cada seis meses,
con el fin de establecer los tiempos de evacuacion y asi
mejorar dichos tiempos, y deberan estar orientados a
evacuar en caso de sismo, incendio y terrorismo.

Las préacticas se deben realizar con todos los ocupan-
tes habituales de los servicios minimo una (1) vez por
afo por sede. En ellas las personas son reunidas con el
fin de recordar o conocer:

Sé atendera por parte de la Brigada de emergencias de la
universidad.

Se atendera por la brigada de la universidad y los grupos de
socorro.

Se atendera por los grupos de socorro y el Comité Local de
Emergencia.

El sistema de alarma
La via de escape establecida.
Ubicacién del sitio de reunién asignado.

La sefalizacion de evacuacion

REGISTRO Y EVALUACION

Cada vez que se realice un simulacro de evacuacion se
deben llenar los formatos de evaluacion de cada una
de las actividades definidas, con el fin de establecer
medidas correctivas.

En la evaluacidon deben participar el Comité de
emergencia, los grupos de apoyo (brigadistas y coor-
dinadores de evacuacion), los organismos externos si
fueron invitados (bomberos, policia, defensa civil, etc.)



QUE HACER EN CASO DE EMERGENCIAS

Avise de cualquier situacion Dirijase al punto de en- Si escucha una explo-
de riesgo a los brigadistas cuentro que se le indique sidn, evite en lo posible
de su area. y espere instrucciones de salir corriendo, pueden
. los brigadistas o quien este estar cayendo elementos
Ayude a mantener accesi- L .
. ; dirigiendo en ese momento desprendidos por la onda
bles y despejados pasillos y S .
: la evacuacion. explosiva.
salidas.
. No permita que se infiltren Aléjese de estructuras y
Evite sobrecargar los . : .
: : . personas ajenas a la univer- cubra su cuerpo lejos de
equipos e instalaciones : :
A sidad. objetos que puedan caer.
eléctricas.
Regrese a su sitio de trabajo Si hay heridos, procure
Ayude a mantener en orden ! :
. . habitual cuando sea autori- ayudarlos, luego de la
y aseo las diferentes areas - . .
. . zado de lo contrario puede explosion, evalle las con-
de la universidad. ) o .
ser peligroso. diciones antes de salir con
Participe activamente en las Su grupo.
capacitaciones programa-
das por la universidad.
Mantenga a la mano los
valores personales que
deba salvar en caso de una
emergencia.
Si detecta, olores, humo, En caso de humo, cubrase la Si sospecha que puede
corto circuito, derrame nariz y boca con un pafuelo ocurrir una explosién,
incontrolado de sustancias preferiblemente himedo. notifique el hecho al area
quimicas o de cualquier de seguridad de la univer-

Si el humo le impide ver, ga- :

o . : sidad.
tee dirijase hacia la salida.
No toque objetos extrafios
ni les arroje nada, aléjese,
bloquee el acceso a ellos 'y
Si se encuentra atrapado, espere indicaciones.

cubrase la nariz y boca.

evento que pueda generar
una emergencia; avise de in-
mediato a los brigadistas de Si sabe utilizar un extintor
cada area de la universidad. HAGALO!

No active celulares o trans-
misores de radio en el
area de busqueda, puede
activarse el mecanismo
detonador del artefacto
explosivo.



Suspenda sus actividades,
recoja objetos personales

Asegure con llave valores, in-
formacion y otros elementos
a cargo de usted siempre y
cuando se pueda.

Lleve siempre consigo una
identificacion visible.

Cuando el brigadista le

indique o se entere por otro
medio que debe evacuar, di-
rijase por la ruta establecida
6 indicada en ese momento.

Camine siempre en fila por
la derecha, evite correr, NO
SE REGRESE POR NINGUN
MOTIVO.

Ayude y apoye a los que
tienen dificultad para salir.

Cuando se vea obligado a
refugiarse en un sitio, solici-
te ayuda o utilice cualquier
otro medio disponible, sin
que le origine ningun otro
riesgo.

No salga durante el sismo
calmese y refugiese cerca
de una columna, pared, bajo
una mesa, pupitre y lejos de
objetos que puedan caer.

Luego del sismo espere
instrucciones.

Si falla la electricidad no la
conecte, hasta que personal
calificado lo realice.

No use agua del acueducto,
sanitario y lavamanos hasta
verificar contaminacion o
fugas.

En caso de una lesién
solicite indicaciones a la
brigada de emergencias
para que sea atendido y
evaluado si requiere algun
traslado debido a su com-
plejidad.

Linea salvavidas de ARP
SURA

4 055911 Bogota

01800 0511414

00 094 1414

Estacion de Bomberos de
Caobos Salazar

Cra 14 B No. 146-05
6143290/2164078 /6144105

Segunda Estacion de Poli-
cia Chapinero

Calle 165 No. 8 A - 43
6710150 /6784927

CAl
Parque Ginebra
2747918



PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO DE INCENDIO

PROCEDIMIENTO

Active el plan de emergencias, informando a los brigadistas y al comité de emergencias.

Los Brigadistas asignados a esta funcién forman un grupo de choque cuya finalidad es controlar, y liqui-
dar un CONATO de fuego que se presente en las areas de la universidad.

Controle el incendio utilizando extintores portatiles o gabinetes contra incendio
Entra en accién bajo la direccion del jefe de brigada o integrante del Comité de Emergencias.

Dan prioridad, garantizando la seguridad de las rutas de evacuacion, para que no ofrezcan peligro y fa-
cilitando de esta manera, el desalojo oportuno de los ocupantes.

Inicie la busqueda y rescate de posibles victimas y atiéndalas.

Cuando se presente el apoyo del Cuerpo de Bomberos ordenadamente deben apoyar para prestar
apoyo y orientacién cuando se los requiera.

Asegurese de informar sobre los contenidos que ofrezcan peligro de aumentar el incendio o una explosion.

e )

4 N\
Active el plan de emergencias y delegue los Funciones
de extincidn de incendios.
InForme al drea de seguridad de la Universidad.

A J

4 . | N\
| de Bogotd NUSE TELEFONO: 123

& J

[ Ordene la evacuacidn, hasta un lugar seguro. ]

[ Active la Brigada de emergencias. J

[

Conato de Incendio ] -~ [ Incendio Declarado ]
Use extintores portdtiles Delegue el control
y/o gabinetes contra incendio al Cuerpo de Bomberos
(
Inician labores de liquidacidn J
(N
Realiza vulnrugiu’n de dafios W
L y neceildudes )
P
FIN DE LA EMERGENCIA J
(N




ANEX0. PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO
DE TERREMOTO

PROCEDIMIENTO

> Busque proteccion en areas seguras (Debajo de escritorios, junto a columnas fuertes) y espere a que
pase el movimiento.

DESPUES DEL SISMO

> Si encuentra personas atrapadas a las que no puede ayudar, notifique de inmediato a la brigada de

emergencias.

> Si es necesario, suspenda el suministro de energia, agua en la zona afectada, teniendo en cuenta no

inhabilitar los sistemas de proteccion.

> Si existen demasiados peligros en las areas de la universidad, debera evacuar y establecer un control

externo para evitar saqueos.

> Una vez atendidas todas las victimas, controlados todos los eventos derivados del sismo y verificado que

no existen mas riesgos, estabilice las estructuras afectadas por el sismo.

> Las estructuras que no se puedan estabilizar, deberan ser demolidas.

> Restablezca las lineas vitales lo mas pronto posible.

> Restablezca los procesos y operaciones, usando areas alternas si es necesario.

> Recupere o reconstruya las areas afectadas por el sismo.

TERREMOTO

Primero protejase,

busque un lugar Fuerte y seguro
[

Asigne un Comandante de Incidente

— — )

Hay dofios o amenazos colaterales

—<—

[

Inicie con pmtucolus respectivos

—

Active el plun de emergencias
y delegue las Punciones al equipo
especializado para Bisqueda y Rescate.
p

Informe al drea de seguridad de la universidad
y al Numero Unico de Seguridad y Emergencias
de Bogotd NUSE TELEFOND: 123

[ Hay desupuremdus

[
Ordene lo evacuacidn,
hasta un lugar seguro.

Restablezca servicios bdsicos y vitales
& J

4 N\
Realiza valoracidn de dafios y necesidades
& J

7

FIN DE LA EMERGENCIA

AN g o J




PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO
DE MATERIALES PELIGROSOS

PROCEDIMIENTO DURANTE FUGA O DERRAME

> Instale el Puesto de Comando PC y designe un lider, Comandante de Incidente Cl.
> Solicite ayuda a CISTEMA de la ARP SURA y al Cuerpo de Bomberos mas cercano.

> Informe a los centros asistenciales de la emergencia e informe el nombre del producto que origino el
incidente.

> Establezca un perimetro de seguridad, pera evitar el transito de personas o vehiculos.
> Zona fria

> Zona tibia

> Zona caliente

> ldentifique el producto.

> Evacue en direccion contraria el viento

> Use Elementos de Proteccion Personal adecuados.

> Aisle, contenga y neutralice el producto.

> Si es posible recoja el producto, identifiquelo y realice control final, para evitar dafios.

> Establezca un area de descontaminacién y evite que los residuos del producto penetren en la capa ve-
getal y fuentes pluviales.

[ FUGA 0 DERRAME DE MATERIAL J

. Active el plan de emergencios y delegue los
Punciones al equipo especializado para
Blisqueda y Rescate.
Asigne un Comandante de Incidente \ | J
dentifiaue el d | ( Informe al area de seguridad de la universidad
' Tgﬂo;?]u;eengggs lljigtge%l[:gll(lislll:ite y marque ol Numero Unico de Seguridad y Emergencias
de Bogotd NUSE TELEFONO: 123
del Productu MSDS L g )
Revise todas Ius aéreas para [ Inicie evacuacidn j
estublecer dofios
4 )
Delegue el concrol al Cuerpo de Bomberos
& | J
Inicie aislamiento y establezca
\___ unpardmetrode seguridad )
( | , N\
hislé
ConGenga
Neutralice
(. ¢ J
N
[ FIN DE LA EMERGENCIA

J




PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO
DE EVACUACION

PROCEDIMIENTO DURANTE LA ORDEN DE EVACUACION
> Si escucha la alarma de evacuacion de la universidad, suspenda sus actividades y dirijase por los corre-
dores internos del edificio hacia las escaleras.

> Si tiene alglin acompanfante, alumnos o ve alguna persona o grupos de personas desorientadas llévelos
con usted.

> No use los ascensores

> No se regrese por ningun motivo.

> Siempre lleve una identificacion visible.

> Ayude a mujeres embarazadas, enfermos, personas con discapacidad, nifios y adultos mayores.

> Los coordinadores de evacuacion guiaran a los ocupantes por las rutas de evacuacion hacia las vias de
escape.

> El coordinador de evacuacion llevara a los ocupantes evacuados hasta el punto de encuentro externo
asignado por la universidad y/o los organismos de socorro.

> En el punto de encuentro tomara lista de los ocupantes evacuados y suministrara una copia al area de
seguridad de la universidad.

> En el punto de encuentro espere instrucciones por parte de la brigada de emergencias.

[ EVACUACIGN J

N
Active el plan de emergencias
y delegue los Punciones al Coordinador
0 de Evacuacidn de cada drea.
Asigne un Comandante de Incidente L | J
J

InfForme al area de seguridad de lo universidad
y marque al Numero Unico de Seguridad y Emergencias

para que apoye el proceso de Bogotd NUSE TELEFONO: 123
de evacuacidn L )

I]u‘uuse pur la ruta de
evacuacidn hacia Iu escalera interna.

Baje por Ius escaleras
conservando su custudu derecho

N
[ Activeala hrlgudu de emergencios

J/

Una vez llega uI primer nivel,
dirfjose al punto de encuenbm asignado. )

su lugar de procedencia y espere

instrucciones antes de regresar
J

{ En el punGo de encuentru mencione
[ FIN DE LA EMERGENCIA




ANEX0: PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO DE
EVACUACION MEDICA

[Emergenciu con accidentado o Iesionudu]

Solicite ayuda al Brigadista
del drea mds cercano

Informe al drea de seguridad de la universidad. ]

[ Evaluacion rdpida del incidente

[ Ubicacidn de o los lesionado(s)

Evaluacicn del estado
de salud del lesionado

)

1
]
]
]

Suministre primeros auxilios
bdsicos para su estabilizacion

Coordinacidn de desplozamiento
segtin evaluacion realizada

InForme y espere la llegada del
[ personal de opoyo médico Puedg abenderlo

[ Atencién Médica en el sitio

1
1

Ubique un drea de cuidado ]

Remisidn Institucidn
Prestadora de Salud

)

—

Atencidn, tratamiento
y rehabilicacidn

~—




PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO DE RESCATE EN

ALTURAS

PROCEDIMIENTO RIESGOS ASOCIADOS

OBJETIVO: > Caida de objetos
> Acceder, estabilizar y movilizar ala victima. > Colapso de estructuras
> Procurar el traslado oportuno e inmediato > Descarga eléctrica
~ RECURSOS: > Condiciones ambientales adversas

PRECAUCIONES
> Casco
> Arnés > Asegure el area
> Anclajes rapidos > Mantenga calmada a la victima y revise signos
- Poleas vitales
> Identifique lesiones que atenten contra la vida

> Cuerdas

> Si ha estado suspendida no acueste a la victima
> Mosquetones

. > Traslade de inmediato a la victima para que re-
> Inmovilizadores . e 1
ciba atencién médica
> Camilla . . 1
> Asegurese de informar al personal médico del

> Mascarilla para RCP trauma en suspension.

e )

[ Asigne un Comandante de Incidente. J

Active el plan de emergencios y delegue los
Funciones al equipo especializado de rescate.

[ Marque al Numero Unico de Seguridad y
[ Active la Brigoda de emergencias. J AL ARSI 21

Viictima Consciente J <——>[ Viictima Inconsciente J
[ I
Inicie auto - rescate H ¢Puede Rescatarlo? H Estabilice a lo victima en suspensidn J
[
[ ]
Suministre primeros auxilios
. )
4 | N\
Asegure y evacue a la victima
& J
4 | N\
Estabilice y procure el traslado inmediato
& J
4 N\
FIN DE LA EMERGENCIA




PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS CADENA DE LLAMADAS LI

[ COMISIGN TECNICA ] [ COMISIGN DE RECURS0S ][ COMISIGN EDUCATIVA

[ COORDINADOR DE EMERGENCIA ] <—>[ COMISIGN OPERATIVA J
A

Y

RECEPCIGN ] QUIEN REPORTA BRIGADA DE EMERGENCIA ]
L EL EVENTO

SEGURIDAD ] /| [ COORDINADOR DE EVACUACION ]

—

ORGANISMOS DE SOCORRO
POLICIA [
BOMBEROS
CRUZ ROJA
DEFENSA CIVIL
(&
[ EMPLEADOS Y VISITANTES J

——— PRIMERA LINEA DE RESPUESTA
————— SEGUNDA LINEA DE RESPUESTA

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO DE ACTUACIN

EVENTO

[ SEDAAVISO AL BRIGADISTA MAS CERCANO J

— SE CONTROLA L»[ SEVUELVE A LA NORMALIDAD ]
A

NO
/
[ SE AVISAAL COMITE DE EMERGENCIAS ]
SEACTIVAEL PUESTO DE MANDO , SEACTIVA LA CADENA DE
UNIFICADO PMU LLAMADAS Y EL MEC
[ LLAMAR ENTIDADES DE SOCORRO ]
ALERTA ALARMA
[ EMERGENCIA INTERNA ] EVACUACIGN PARCIAL ]
—_—>
[ EMERGENCIA EXTERNA ] [ EVACUACIGN TOTAL ]




EN CASO DE LLAMADA POR AMENAZA DE BOMBA

Objetivos: Evaluar la necesidad de evacuar la edificacién, teniendo en cuenta la informacién suministrada por
la persona que hizo la llamada

Responsables: El que recibe la llamada, coordinador o jefe de emergencias.

Apoyo externo: Grupo antiexplosivos

Recursos para comunicaciones: Conmutador, linea directa

Riesgos asociados: Panico, huida colectiva, caidas, politraumatismos

Quien?

Empleado que reci-
be la llamada

Jefe de emergencia

Empleados,
Docentes y estu-
diantes

Quien?

Coordinadores de
evacuacion

Recepcion

Rector

Qué hacer?

Mantenga la calma

Solicite la mayor cantidad de informacidén posible, segun lista de chequeo anexa
No haga comentarios con los comparieros

Informe personalmente al jefe de emergencia

Espere instrucciones

Revise y complete la lista de chequeo diligenciada por la persona que recibié la
llamada

Evalle la informacion recibida
Notifique a la Policia Nacional, marcando el teléfono 123

Evalle la necesidad de activar el comité de emergencia; de lo contrario decida
si se requiere evacuar: en caso positivo active la alarma) y decida punto de
encuentro, a no menos de 100 metros

Coordine la busqueda con personal externo especializado

Reciba novedades del grupo antiexplosivo sobre la busqueda, para decidir si el
personal permanece en el punto de encuentro, regresa a las instalaciones o se
traslada para las casas

Al escuchar la alarma o la orden de evacuar, revisen sus areas de trabajo para
detectar algun elemento sospechoso o extrafio (un maletin, una tula, bolsos,
etc.); en caso de encontrarlo, NO LO TOQUE e informe al jefe de emergencia

Evacue al recibir la orden
Dirijase al punto de encuentro asignado por el jefe de emergencias y permanezca alli
Espere instrucciones del jefe de emergencia

Que hacer?

Al recibir la orden de evacuar. Siga el PON de evacuacién

Abra la puerta y déjela en esa posicion
Evite el ingreso de personas diferentes a la Policia
Permanezca en su sitio

Evacue al recibir la orden y ubiquese en un sitio seguro para usted, pero que le
permita monitorear la seguridad de la empresa.

Comuniquese con el grupo antiexplosivos

Evalte la necesidad de evacuar o no las instalaciones. En caso positivo, coordi-
ne evacuacién con todos los funcionarios

Coordine operacion de busqueda, con Entidades especializadas



COORDINADORA DE LA BRIGADA: SILVINO CORREO

CC: 79689275
Cel: 3202017943

servicios@unbosque.edu.co. Servicios Generales

COORDINADOR SUPLENTE: Abel Martinez

martinezabel@unbosque.edu.co

3002306776

Soporte Tecnolégico

GRUPO DE BRIGADISTAS: brigadadeemergenciasuniv@

groups.live.com

Miryam Mosquera

Raul Posada
Ricardo Cardona

Orieta Del Pino
Betty Lesmes
Norma Guzman
Stella Gdmez
Mdnica Barrera
Martha Mayorga
Julidan Malagén

Olga Garzon

servicios@unbosque.edu.co

posadaraul@unbosque.edu.co
bienestarsalud@unbosque.edu.co

delpinoorieta@unbosque.edu.co
ocupacional@unbosque.edu.co
guzmannorma@unbosque.edu.co
laboratorio@unbosque.edu.co
pecas8080@hotmail.com
mayorgamartha@unbosque.edu.co
servicios@unbosque.edu.co

garzonolga@unbosque.edu.co

3118030287
3142217504

3154804527
Ext: 1371

EXT: 358
Ext: 1232
3143311591
Ext: 1319
3132091555
3123932974
3157130108
Ext: 221

Servicios Grales

Talento Humano
Bienestar Universitario

Fac. Ing. Industrial

Post. Salud Ocupacional
Fac. De Enfermeria
Laboratorio

Laboratorio
Epidemiologia

Servicios Grales

El Campito
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Radiologia
Circulacién Clinica 1
Recepcion Clinica 1
Almacen Medicam 2
Circulacién Clinica 2
Patologia Oral Clin.3
Recepcion Clinicas

Archivo Clinicas

Laboratorio Odontologia Bafios

Circulacién Clinica 3
Cuarto Bombas Sotano
Sotano

Sotano

Sotano Inyec. Electrica
Biblioteca Sotano
Biblioteca Sotano
Biblioteca Sotano
Biblioteca Sotano
Auditorio Central
Auditorio Central

Sotano Planta Electrica Pequefa
Sotano Planta Electrica
Archivo General Sotano
Archivo General Sotano
Archivo General Sotano
Tecnologia Sotano
Tecnologia Sotano
Tecnologia Sotano
Bodega Almacen Sotano

Sotano Pasillo
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31

32
33
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38
39
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43
44
45
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Sotano Pasillo

Sotano Pasillo

Almacen Sotano

Almacen Sotano

Oficina Torreon

Cuarto Piso Biblio. Virtual
Cuarto Piso Biblio. Virtual
Cuarto Piso Biblio. Virtual
Cuarto Piso Biblio. Virtual
Biblioteca 3er Piso
Biblioteca 3er Piso
Biblioteca 3er Piso
Biblioteca 3er Piso
Pasillo 3er Piso

Laboratorio 2p Bioquimica
Laboratorio 2p Bioquimica
Laboratorio 2p Bioquimica
Laboratorio 2p Microbiologia
Laboratorio 2p Microbiologia
Laboratorio 2p Microbiologia
Laboratorio 2p Microbiologia
2p Entrada Laboratorios
Laboratorio 2p Investigacion
Laboratorio 2p Investigacién
Laboratorio 2p Investigacién
Laboratorio 2p Investigacién
Laboratorio 2p Virologia
Laboratorio 2p Virologia
Laboratorio 2p Virologia
Biologia Molecular

Biologia Molecular

Porteria principal

cirugia experimental
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Columna de Riesgo Biologicos

Bioterio

Facultad de Biologia
Facultad de Biologia
Artes Plasticas

Auditorio Sede B
Auditorio Sede B
Auditorio Sede B
Auditorio Sede B

Talleres Sede B Carpinteria
Talleres Sede B Carpinteria
Talleres Sede B Carpinteria
Talleres Sede B Grabados
Museo de Anatomia
Museo de Anatomia
Museo de Anatomia
Museo de Anatomia
Fisiologia

Gimnasio

Audiovisuales
Audiovisuales

Oficina Mantenimiento
Taller Mantenimiento
Pasillos Aulas 105-106
Piso 4 Circulacion

Piso 3 Circulacion

Piso 2 Circulacion

Piso 1 Circulacion

Casona Enfermeria
Casona Enfermeria
Casona Correspondencia
Casona Centro Medico

Casona Centro Medico
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ago-09
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Casona Bienestar
Cafeteria Casona
Piso 7 Medicina
Piso 7 Medicina
6’Piso Escaleras
6’Piso Oficina Odontologia
5’Piso Escaleras
5’Piso Psicologia
4’Piso Escaleras
3’Piso Salon E 301
3’Piso Salon E 302
3’Piso Salon E 304
3’Piso Salon E 305

3’Piso Salon E 306 Lab. Sis. Elec.

2’Piso Salon E 204

2’Piso Salon E 203

2’Piso Salon E 202

2’Piso Salon E 205

1’Piso Escalera

1’Piso Escalera

1’Piso Escalera

1’Piso Laboratorio

1’Piso Laboratorio

Bombas Presion

Laboratorio Simulacién Colegio
Laboratorio Simulacion Colegio
1p Cirugia Experimental Colegio
Escalera 1’'Piso Colegio

Pasillo 1'Piso Colegio

Pasillo 1'Piso Colegio

Escalera 2'Piso Colegio

2’Piso Colegio Pasillo
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2’Piso F 209 Colegio

2’Piso F 212 Colegio

3’Piso Colegio Pasillo
3’Piso Colegio Pasillo

El Rancho

El Rancho 2p

Atencion al Usuario Edificio
Piso 11 Dpto. Archivo
Tecnologia Piso 11

Tablero Electrico Piso 11
Casa 3 Piso 1

Casa 3 Piso 2

Casa 4 Piso 1

Casa 9 Educacién
Casa 7 Lenguas
Casa 7 Lenguas

Casa 6 Salud Piso 1

Casa 8 Disefio

Casa 1 Bioetica

Casa 1 Bioetica

Casa 2

Casa 2 Fondo

Fisiologia

Collegio -Tarima

Casa 8 Disefio

Tesoreria edificio el bosque
Vicerrectorias 1

Tecnologia Piso 11
ingenieria ind condado CASA A5
ed condado casa A 3 ADM EMP

Ed condado casa disefio A 1
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Evaluador
Fecha

En los siguientes items marque su evaluacion

Se dio la voz de alarma?

Todos los funcionarios, Estudiantes, Contratistas
y Visitantes acataron la orden de evacuar?

La rapidez de la respuesta de los funcionarios fue adecuada?
Se tiene una adecuada sefalizacion de las rutas de evacuacion?

Las rutas de evacuacion fueron suficientes para la evacuacion
del Personal?

Se realizé la evacuacién en orden, sin poner en peligro al
personal

Se identificé al coordinador de evacuacion?
Los funcionarios ejecutaron con claridad sus funciones?
Al evacuar, el personal tuvo en cuenta normas de seguridad?

Considera que el tiempo de evacuacion fue apropiado?

Evaluador
Fecha

En los siguientes items marque con una X del 1 al 5 su
calificacion: siendo 1 el minimo puntaje y 5 el puntaje
maximo.

El personal en general asumioé con seriedad la ubicacién en
el punto de encuentro?

Al desplazarse hacia el punto de encuentro los funcionarios
tomaron medidas de proteccién?

En el punto de encuentro, el coordinador ejercié con clari-
dad sus funciones?

Se comprobd en el sitio de encuentro el nimero de funcio-
narios, Estudiantes, contratistas y visitantes que evacuaron?

El sitio de encuentro es un lugar seguro?

Otros:



HAGA LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:

HORA EXACTA DE LA EXPLOSION

COMO ES SU APARIENCIA

COMO SE HACE EXPLOTAR (RELOJ, ACIDO, TRAMPA)
QUE CLASE DE EXPLOSIVO CONTIENE

POR QUE FUE PUESTA AQUI

USTED QUE GRUPO REPRESENTA

QUIEN ES USTED., CUAL ES SU NOMBRE

CUAL ES SU DIRECCION - TELEFONO

DE DONDE ESTA LLAMANDO

REGISTRO DESPUES DE LA LLAMADA
FECHA
HORA DE LA LLAMADA INICIO TERMINO

CARACTERISTICAS DE LA PERSONA QUE LLAMA:

FORMA DE HABLAR (Marque la descripcion apropiada)

Suave Excitado Alto Quebrado
Determinado  Fuerte Delgado Sincero
Creible Normal Disgustado Rapido
Alargado Grave Borracho

RUIDOS PARTICULARES DE FONDO

LA LLAMADA FUE RECIBIDA POR

ADVERTENCIAS:
NO HABLE DE ESTA LLAMADA CON EL RESTO DEL PERSONAL
COMPLETE SU LISTA DE CHEQUEO



ANEXO0 6
HOJA AUDITORIA PLAN DE EMERGENCIA

No.

1

ASPECTO A VERIFICAR Sl

Estan los pasillos y puertas de salida despejadas?

El sistema de alarma es funcional?

Se ha instruido sobre procedimientos en caso de emergencia a los nuevos empleados,
estudiantes y contratistas?

Se ha realizado simulacro de evacuacion en los ultimos seis meses?

Se ha realizado actividad de retroalimentacion al personal en el dltimo afio?

Estan los equipos de proteccion contra incendio y primeros auxilios operables?

Se ha tomado el tiempo de respuesta de Bomberos?
Se ha actualizado el plan de emergencia en el Ultimo afio?

En los simulacros de evacuacion ha participado todo el personal, incluyendo la alta geren-
cia?

ANEX0 7 ,
PLAN DE EVACUACIGN
INFORME DE SIMULACRO

IDENTIFICACION

OFICINA PISO

COORDINADOR: FECHA

CONTROL DE TIEMPO

NOTIFICACION ALARMA INICIO SALIDA

ULTIMO EN SALIR LLEGADA SITIO REUNION

TIEMPO TOTAL

PERSONAS EVACUADAS

FUNCIONARIOS ESTUDIANTES VISITANTES / CONTRATISTAS TOTAL

NO



COMPORTAMIENTO DE LAS PERSONAS

INTENTO DE REINGRESO SI () NO () RESISTENCIA SI () NO ()
NUMERO DE LESIONADOS NUMERO DE INCAPACITADOS

COMPORTAMIENTOS INADAPTADOS

CONTROL DE ACTIVIDADES

RECEPCION DE LA ALARMA : BIEN () CONFUSA () NO SE RECIBIO ()

LOCALIZACION DE SALIDAS: Sin problema () Dificil para algunos () Dificil para todos ()

VISIBILIDAD DE LA RUTA: Buena () Regular () Mala ()

CERRAMIENTO DE PUERTAS: Oficinas internas () el ALA () De la escalera ()

VERIFICACION SITIOS OCULTOS: Si se hizo () No se pudo () No se acordé ()

LISTA DEL PERSONAL: No se tenia () o pudo recogerla () No se acordo ()

PERSONAS NO REPORTADAS AL SITIO DE REUNION

OBSERVACIONES

La brigada de emergencia de la UNIVERSIDAD EL
BOSQUE, es un grupo de trabajo conformado por em-
pleados, distribuidos en las diferentes areas de trabajo
de la universidad, quienes reciben capacitacién en pre-
vencion y atencidon de emergencias, para este fin se
desarrollaran los siguientes compromisos:

Como Brigadista me comprometo a:



Asistir puntualmente a las reuniones programadas para la brigada.
Colaborar para cumplir con el Programa de Salud Ocupacional.

Proteger a los ocupantes en caso de una emergencia, minimizando sus efectos negativos.
Trabajamos como un equipo integrado desde el cual el RECTOR de la UNIVERSIDAD EL BOSQUE, se compromete a:

Ofrecer el tiempo y recurso necesario para que los integrantes de la brigada participen en las capacitacio-
nes sin ser interrumpidos.

Ofrecer todas las medidas de seguridad para conservar su integridad fisica.

Nos preocuparemos por cumplir con los requisitos de Salud Ocupacional.

Proporcionaremos un ambiente sano y seguro, desarrollando una cultura hacia la prevencion.

Firmado:

Rector Jefe Inmediato
Nombre y Firma Nombre y Firma
Brigadista V°B°COPASO

Nombre y Firma Nombre y Firma



